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1. INTRODUCCION / INTRODUCTION

En el caso de que una persona fisica extranjera comunitaria o no comunitaria actue como
responsable legal, como representante autorizado o como el propio operador de UAS, para poder
relacionarse por medios electrdnicos con AESA, debera:

1. Registrarse en el sistema e4F (eSignature for Foreigners) con el objeto de permitir la

identificacion, autenticacién y firma electrénica mediante clave concertada a ciudadanos

extranjeros que no dispongan de identificacidn, autenticacion y firma en el sistema Cl@ve.

2. Crear su cuenta (Alta de usuario) en la aplicacién de UAS con la “opcidn 1.b. SIN CERTIFICADO”

3. Acceder a su cuenta con la “opcidn 2. Acceder a su cuenta” utilizando el sistema de

identificacion e4F para poder firmar los tramites que necesite mediante la firma electrdnica con

clave concertada.

Con la opcién edF, las personas fisicas extranjeras al finalizar el tramite obtendran una clave
concertada que junto con su nimero de pasaporte le permitird acceder a la aplicaciéon de UAS de la
Agencia Estatal de Seguridad Aérea en las mismas condiciones que si dispusiesen de DNI electrénico
y/o certificado digital.
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2. OBJETO Y ALCANCE / PURPOSE AND SCOPE

El objeto de esta guia es proporcionar un conjunto de directrices claras y detalladas para la correcta
identificacidon de personas extranjeras a través del sistema e4F, con el fin de facilitar su integracion
en los procesos de verificacién de identidad y aseguramiento de la informacién en los
procedimientos administrativos de las plataformas digitales.

El alcance de esta guia abarca los pasos necesarios para registrarse en el sistema e4F, crear una
cuenta de usuario en la aplicacion de UAS sin certificado digital, y acceder a la cuenta para realizar
los tramites y firmas electrénicas requeridas, permitiendo a los operadores de UAS cumplir con los
requisitos legales y administrativos establecidos.

3. REGISTRARSE EN EL SISTEMA E4F (ESIGNATURE FOR FOREIGNERS) /
REGISTERING IN THE E4F SYSTEM (ESIGNATURE FOR FOREIGNERS)

Dispone de la guia de usuario de la aplicacion e4F en el siguiente enlace.

Siguiendo los pasos descritos y rellenando los datos solicitados, al finalizar el tramite la persona
fisica obtendra la clave concertada que necesitard para acceder a la aplicacion de UAS.

Una vez finalizado este tramite, el operador de UAS ya podrd ir a la aplicacion de UAS usando el
siguiente enlace.
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4. CREAR SU CUENTA (ALTA DE USUARIO) EN LA APLICACION DE UAS CON LA
“OPCION 1.B. SIN CERTIFICADO” / CREATE YOUR ACCOUNT (USER
REGISTRATION) IN THE UAS APPLICATION WITH THE ‘OPTION 1.B. WITHOUT
CERTIFICATE’

Dentro de la aplicacidn, la creacion de su cuenta (el alta de usuario) para personas fisicas extranjeras
SOLO se puede realizar usando la “opcién 1.b. SIN CERTIFICADO”.

1. Crear micuenta > 1.b) Sin certificado

N pronibsemsEi \E S ot Sede Electronica
UAS

Acceso aplicacion UAS / UAS web application access

Usted se encuentra en |a aplicacidn de UAS de AESA.
Desde aqui podra realizar en linea la mayor parte de los tramites administrativos para operar con UAS.

1) Crear mi cuenta - Antes de poder acceder a la aplicacion debe crear su cuenta. A continuacion, se ofrecen varias opciones para realizarlo:

Prop a4

P f
« 1.b) Sin certificado: Si actia en hombre de 0tros como representante o si su nacionalidad/sede social es distinta a la espariola. (Click aquh]

2) Acceder a mi cuenta - Si ya dispone de su cuenta (alta de usuario con estado APROBADA) puede acceder a través del siguiente enlace (Click aqui)

You are in AESA's UAS web application
This application will allow you to carty out online most of the administrative procedures required for your activity.
1) Create your account - Before accessing the appication, you must create your account . You can choose one of the methods listed below.

= 1.a) With digital certificate (Cl@vePin and e4F are not available): If you are acting on your own behalf or on behalf of an entity as legal
representative. (Click here)

= 1.b) Without digital certificate: If you are acting on behalf of others as an authorised representative or if your nationality/place of business is other
than Spanish. (Click here)

2) Acces to your account - If you have already created your account (User registration with APPROVED status), you can access to your account through
this link (Click here)

2. Rellenamos todos los datos solicitados
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UAS

Todos los documentos generados que no se hayan firmado posteriormente, serén borrados pasados 3 MESES. /All documents generated that have not been subsequentl

ned will be deleted after 3 MONTHS.

Alta completa de usuario/Sign up

Tipo de Persona / Type of person

@ Persona fisica/Natural person
© Parsona juridicalLegal person

© Administracion Publica/Pubiic body

£ Qué tipo de actividad o servicio realiza? Mhat type of activty or senvice do you perform?*
O EASA
O NO EASA

Nacionalidad/Nationaity* Nombre/Name:*
Espafia

Apellidos/Sumame:* Fecha de nacimiento/Date of birth *

Seleccione fecha >>

NIF:

Nombre comercial/Trade name:

Prefijo/Prefix:* Telsfona/Phone:*
34

Correo electrénico/E-mail address™ C 6n correo 6nico/E-mail address

Documentacién a presentar/Documentation to present

* Se permite cargar varios documentos en el mismo punto, sin embargo, slo se conserva el Gitimo documento

NIF/NIE/Pasaporte:/ID Number/Passport™

Seleccionar..

(Tsmaiio méximo 5 M8, 60 caracteres, formatos permitidos: paf)

Direccion sede social / Principal place of bussines

Direccién/Address.” C.P./Postcode:*

Municipio/Nunicipality:*

Pais/Country:*

Espafia v
Provincia/Province:*

— Seleccionar ~

Direccion del Administrador/Responsable legal/Administrator's address

Marque este check si coincide con la direccién de la sede social/Mark this check if it matches with headquarters address

Datos de representacién autorizada/apoderamiento/Authorised representation/power of attorney data

* En caso de llevarse a cabo alguna inspeccion, esta persona tendrd acceso a la visualizacion y ion de
detected during the process.

detectadas durante el proceso. // In the event of an inspection, this person will have access to view and update the findings

) Actuacién por medio de i distinto del p gallAction through an authorised representative different than the administrator

) He leido el aviso legal PROTECCION DE DATOS/ | have read the legal notice DATA PROTECTION

Responsable del ratamiento: Agencia Estatal de Sequridad Aérea (AESA). | Finalidad. Tramitar las operaciones de UAS conforme al Reglamento de Ejecucion (UE) 2019/947 de la Comision. | Legiimacion. El ratamiento se basa en la Ley Organica 32013
y ¢l Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Conscio | D Estén pvevlstas

de Proteccién de Datos, dirigiendo una i6n al correo dpd

de datos a EASA y Ministerio de Interior. | Derechos: Acceder, recificar, suprimir los datos, asi como otros derechos, ante ¢l Delegado
ible for the treatment: Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA). | Purpose: Process UAS operations in accordance with Commission Implementing
Regulation (EU) 2019/847. | Legitimation: The treatment is based on Organic Law 3/2018 nd Regulation (EU) 2016/675 of the European Pariament and of the Council | Recipients: Data communications lo EASA and the Minisierio de Interlor are planned. |
Rights: Access, rectify, delete the data, as well as other rights, before the Data Protection Delegate, directing a ication to the email dpd es

Informacion adicional: para mas informa

haga click aqui./Additional information: for more information click here.

Contrasefia/Password ™ Repetir contrasefia/Repeat password:*

(1) La contrasefa debe contener minimo una mindscula, una mayiscula y un nimera y ademas una lengitud de entre 8 y 12 caracteres. La
Gontrasefia no admite caracteres espesiales (%) Obligatorio/Reguired

votererm l
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3. Guardamos los datos

R g P =
NEE | B . &
[ ‘:'g: rasEAL NESA smsnia, Sede Electrénica

UAS

Solicitud enviada

Su solicitud ha sido guardada correctamente.

En breve recibird un correo de confirmacion

Una vez guardados los datos, se revisara la solicitud.

En caso de que esté todo correcto recibird un email de que la cuenta se ha creado correctamente y
se podra continuar al siguiente paso.

En caso contrario recibird un email de que se ha rechazado la creacion de su cuenta (el alta de
usuario) y debera presentar una nueva solicitud.

5. ACCEDER A SU CUENTA CON LA OPCION 2 / ACCESS YOUR ACCOUNT WITH
OPTION 2

Una vez ha creado su cuenta (ha realizado el alta de usuario) con la opcion “SIN CERTIFICADO”, el
acceso a dicha cuenta dentro de la aplicacion se debera realizar usando la opcién 2. Acceder a su
cuenta para que esté permitida la firma electrdnica de los tramites pretendidos.

Para ello, volvemos a ir a la web de la aplicacién de UAS con el siguiente enlace:
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1. Opcidn 2. Acceder a mi cuenta

Option 2. Access in to your account

2

P — =
'DE ESPANA . TRANSPORTES > -
ﬁ vronswsommns | AESA srushistie, Sede Electronica

UAS

Acceso aplicacion UAS / UAS web application access

Usted se encuentra en la aplicacién de UAS de AESA.
Desde aqui podra realizar en linea la mayor parte de los tramites administrativos para operar con UAS.
1) Crear mi cuenta - Antes de poder acceder a la aplicacion debe crear su cuenta. A continuacion, se ofrecen varias opciones para realizarlo:

= 1.3) Con certificado: Si actia en nombre propio o como responsable de una empresa. (Click aqui).
= 1.b) Sin certificado: Si actiia en nombre de otros como te 0 Si Su nacior social es distinta a la espafiola. (Click aqui).

I 2) Acceder a mi cuenta - Si ya dispone de su cuenta (alta de usuario con estado APROBADA) puede acceder a través del siguiente enlace (Click aqui) I

You are in AESA’s UAS web application
This application will allow you to carry out online most of the administrative procedures required for your activity.
1) Create your account - Before accessing the appication, you must create your account . You can choose one of the methods listed below

« 1.3) With digital certificate (CI@vePin and e4F are not available): If you are acting on your ewn behalf or on behalf of an entity as legal
representative. (Click here).

« 1b) Without digital certificate’ If you are acting on behalf of others as an authorised representative or if your nationality/place of business is other
than Spanish. (Click here).

2) Acces to your account - If you have already created your account (User registration with APPROVED status), you can access o your account through
this link (Click here)

2. Acceder con e4F
Access using e4F

ﬁ coveme o =%
jcicioorm e AES/\ wusisms..,

Sede Electronica

UAS

cl@ve

Acceso con certificado digital Acceso mediante el sistema
DNl electronico o Cl@ve | e4F para personas y empresas
Permanente extranjeras que no disponen de

Cl@ve | Access through the
edF system for foreign people
and companies that cannot use
Cl@ve. Para usarlo es
necesario registrarse.
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3. Introducir los datos solicitados (Pais, N.2 Pasaporte y clave concertada) y pulsar Aceptar.

Enter the requested data (country, passport number and agreed password) and click on
Accept.

| s -
E ﬁi IR S St Sede Electronica

eSignature for Foreigners

Fields mark with (*) are required

Enter your Identification and your Fixed key

Type of identification: (¥) Country: (*)
Passport / National ID v v
Identification number: (*) Fixed key: (*)

||
Change Password Register In E4F
What is it?

It is an Authentication system designed for people who need frequent access to the electronic services of the administration. It is based on your identification document and a user key that is generated during the activation process
and should only be known to you. To access the activation process, it is necessary that you have previously registered in the system. ... [read more]
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