
SI
G

-G
D

-I
TR

0
1

-F
0

9
 E

d
.0

3

División de Licencias del Personal de Vuelo

Madrid, 2 de octubre de 2025
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Gestión de la solicitud de la 

licencia de piloto de Helicóptero
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1. Proceso de Tramitación

Más intuitiva para el administrado
✓ Se  evita la necesidad de indicar qué trámite se está solicitando.

Anteriormente, a través de la solicitud general era necesario indicar los correspondientes 

Asunto, Expone, Solicita, Destinatario en AESA, etc.

✓ Se especifican los documentos a aportar para este proceso.
NIF/NIE/Pasaporte, Poder de representación, Autoliquidación de Tarifa, Acreditación de 

realización y superación de curso formación inicial (en operador aéreo), etc. 

✓ Permite preseleccionar el trámite de que se trata.
Expedición Inicial, Reexpedición, Actualización de datos, Duplicados, Renuncias, etc. 

✓ Es más rápido de cumplimentar.
Un proceso guiado y lógico que implica menos tiempo invertido por parte del administrado 

o su representante.

✓ Se puede conocer el estado de tramitación del expediente.

1.1. Ventajas
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1. Proceso de Tramitación1.1. Ventajas

Más eficiente para AESA

✓ Mayor eficiencia de tramitación del expediente.

✓ Automatización de las notificaciones al usuario.

✓ Visión global del estado del expediente.

✓ Flexibilidad para la tramitación del expediente por parte de 

múltiples gestores.
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1. Proceso de Tramitación

Requerimiento 
Subsanación

Emisión 
Licencia/Certificado 

de instructor

Desistimiento

Solicitud

Subsanaciones

INTERESADO

SÍ

SÍ

No

No

1.2. Esquema General

¿Se acredita 
cumplimiento de 

requisitos?

¿Deficiencias 
subsanadas?
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

La solicitud se realizará de manera telemática a través de la Sede Electrónica de 

AESA, dentro de ámbito “Licencias y medicina aeronáutica”:
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

Puede utilizar el buscador para buscar el procedimiento “Gestión licencia piloto de 

helicóptero” y obtener información del procedimiento:
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

En la sección “Descripción general” se dispone de tres botones:

• Trámite online: permite iniciar una nueva solicitud.

• Descargar documentos: permite descargar los documentos que estén asociados 

al procedimiento.

• Mis solicitudes: permite acceder a los borradores de solicitudes que todavía no 

se han presentado y también a la información de los expedientes 

administrativos que se han creado en AESA en los que es usted un 

interesado/a.

Los borradores de las solicitudes se mantienen únicamente durante 3 meses. 
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

Tanto para iniciar una solicitud como para acceder a “Mis solicitudes” es necesario 

que sea debidamente identificado. La identificación telemática se puede llevar a 

cabo a través de cl@ve o del sistema e4f:

Una vez se ha procedido con la identificación del/la solicitante, antes de iniciarse la 

solicitud y dependiendo de si tiene alguna solicitud para este procedimiento en 

borrador que todavía no haya sido presentada, el sistema le mostrará la siguiente 

imagen:
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

La solicitud se compone de tres pasos:

PASO 1: Datos del interesado

Los datos del titular de la licencia se completarán a partir de la información 

obtenida del certificado electrónico con el que se haya identificado la persona en 

la sede electrónica. Si actúa como representante, y no es el titular de la licencia, 

deberá marcar la casilla “Marque esta opción si actúa como representante”.
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

Al marcar la casilla, se despliega una nueva sección en la que se pueden aportar 

los datos del titular de la licencia:
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

Finalmente, deberá especificar los datos de contacto a efectos de comunicaciones.
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

PASO 2: Datos de la solicitud

Aportar la información necesaria sobre lo que quiere solicitar, los datos asociados a 

su licencia y aportar la documentación necesaria para la tramitación de su 

solicitud.

El sistema no detectará la existencia de una licencia en los siguientes casos:

• Cuando todavía no disponga de una licencia FCL(H) emitida en España, 

• Cuando actúe como representante, o

• Cuando se ha identificado con un número de identificación distinto al asociado 

a su licencia (por ejemplo, si la licencia se emitió asociada a un número de 

pasaporte y se ha identificado con un NIF).
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

Se debe especificar en este formulario el motivo general de la solicitud.

Los datos complementarios son datos adicionales necesarios para la emisión de 

la licencia.

Se deben especificar los datos personales del titular de la licencia. Los datos 

profesionales son opcionales.
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

En el caso de que ya disponga de una licencia FCL(H), en este formulario podrá 

visualizar los datos registrados de su licencia:
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

Si no dispone de licencia, o no se ha asociado a la solicitud, la información de la 

licencia aparecerá vacía. Deberá especificar el título y las habilitaciones que 

apliquen

Para agregar nuevas anotaciones en su licencia, utilice el buscador.

Una vez seleccionada la anotación, pulse sobre el botón “Añadir”.

La lista de anotaciones se irá completando con las anotaciones que vaya 

solicitando:
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

Podrá realizar cualquier observación que considere oportuna relacionada con la 

tramitación de la licencia. 

Cuando acabe, pulsará en “Siguiente” y aparecerá el formulario para comenzar a 

adjuntar la documentación necesaria:
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

A medida que vaya aportando documentación, podrá visualizar el archivo 

adjunto y eliminarlo si no fuera el correcto, una vez que toda la documentación 

se haya adjuntado, pulse el botón “Siguiente”.
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

A continuación, deberá aceptar las cláusulas de protección de datos y confirmar 

las declaraciones necesarias para poder llevar a cabo su solicitud.
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

Si necesita aportar cualquier otra información adicional, para dar apoyo a la 

tramitación del expediente, puede hacerlo a través de esta sección:
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1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

PASO 3: Firma de la solicitud

Antes de proceder con la firma de la solicitud, el sistema le mostrará el formulario 

de solicitud que va a firmar y el listado de documentos que ha adjuntado a la 

solicitud. Puede descargar cualquiera de los archivos para verificar la información 

aportada.

Antes de pulsar sobre el botón “Presentar solicitud”, es conveniente que revise el 

documento “LPA10.SOLICITUD INTERESADO” y verifique que contiene todo lo que 

desea solicitar. Una vez presente la solicitud, ya no podrá realizar cambios sobre 

ésta.



23/67

SI
G

-G
D

-I
TR

0
1

-F
0

9
 E

d
. 0

3
IN

FO
R

M
A

C
IÓ

N
 P

Ú
B

LC
A

1. Proceso de Tramitación1.3. Solicitud

El sistema le redirigirá al proceso de firma. Deberá seleccionar la opción que se 

adecúe a su método de firma digital. Una vez haya firmado la solicitud, el sistema 

le mostrará el número de expediente que le ha sido asignado y el número de 

registro de su solicitud.

Puede descargar el recibo de presentación de su solicitud pulsando sobre el botón 

“Recibo de presentación”.
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1. Proceso de Tramitación1.4. Subsanación

Si una vez analizada la solicitud, se comprueba que la documentación no es 

suficiente o no es correcta, recibirá, a través de un correo electrónico, una 

notificación indicando que debe subsanar la solicitud.

Para ello, accederá a la notificación a través de una de las tres opciones que se 

muestran al final del correo electrónico:

María AESA <maría@mail.com>
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MARÍA AESA PEDRO ESPAÑOL ESPAÑA

2024/LPA10/000187: REQUERIMIENTO DE SUBSANACIÓN

1. Proceso de Tramitación
Para comparecer ante la notificación, desde Sede electrónica de AESA, 

marcaremos la opción de consentimiento y a continuación pulsaremos en “Aceptar 

notificación”.

Solo si hemos comparecido, podremos descargar el oficio de subsanación de 

solicitud.

1.4. Subsanación
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1. Proceso de Tramitación
Tras comparecer ante la notificación, procederemos a subsanar la solicitud 

pulsando “SUBSANACIÓN DE DOCUMENTACIÓN” (el botón de subsanación 

aparecerá tras comparecer o a los 10 días de la notificación si no hemos 

comparecido).

1.4. Subsanación



27/67

SI
G

-G
D

-I
TR

0
1

-F
0

9
 E

d
. 0

3
IN

FO
R

M
A

C
IÓ

N
 P

Ú
B

LC
A

1. Proceso de Tramitación
El sistema le mostrará aquellos documentos que requieren subsanación para que 

pueda aportarlos. Una vez adjuntados, pulse sobre el botón “Siguiente”.

Si dispone de documentación adicional, distinta de la requerida para la 

subsanación, pero que considera que pueda ayudar a la tramitación del 

expediente, puede aportarla en la siguiente sección:

1.4. Subsanación
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1. Proceso de Tramitación
El sistema le mostrará el resumen de los documentos aportados para que pueda 

revisarlos. Si necesita modificar algún documento, pulse el botón “Anterior” y, si ya 

está todo listo para proceder con la entrega de la documentación, pulse el botón 

“Presentar solicitud”. Se iniciará el proceso de firma de la entrega.

1.4. Subsanación
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1. Proceso de Tramitación
Una vez firmado, visualizará la confirmación de que su documentación ha sido 

recibida, disponiendo de un registro de entrada en AESA y podrá descargar el 

recibo de presentación.

1.4. Subsanación
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1. Proceso de Tramitación
Una vez tramitado nuestro expediente, recibiremos un correo electrónico a la 

dirección proporcionada en la solicitud, indicando la necesidad de comparecencia 

ante la correspondiente notificación de Licencia tramitada:

Podremos acceder a la comparecencia desde las 3 opciones que se muestran en el 

final del correo electrónico.

1.5. Emisión

0

0

María AESA <maría@mail.com>
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MARÍA AESA PEDRO ESPAÑOL ESPAÑA

2024/LPA10/000187: REQUERIMIENTO DE SUBSANACIÓN

1. Proceso de Tramitación
Para comparecer ante la notificación, desde Sede electrónica de AESA, 

marcaremos la opción de consentimiento y a continuación pulsaremos en “Aceptar 

notificación”.

Solo si hemos comparecido, podremos descargar la licencia.

1.5. Emisión
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1. Proceso de Tramitación
Para comparecer ante la notificación, desde la Carpeta Ciudadana, iremos a “Mis 

notificaciones”.

Para comparecer ante la notificación, desde Dirección Electrónica Habilitada única 

(DEHú) , iremos a “Notificaciones Pendientes”.

1.5. Emisión

https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://carpetaciudadana.gob.es/carpeta/clave.htm
https://dehu.redsara.es/
https://dehu.redsara.es/
https://dehu.redsara.es/
https://dehu.redsara.es/
https://dehu.redsara.es/
https://dehu.redsara.es/
https://dehu.redsara.es/
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1. Proceso de Tramitación
En caso de no comparecer en plazo, la notificación se rechazará por caducidad y 

no se podrá acceder a ella a través del enlace proporcionado en el correo de 

notificación.

Podremos acceder a ella a través del acceso directo a la recogida de notificaciones 

de la sede electrónica de AESA:

1.6. Notificación
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Desde AESA recomendamos el uso de apodera.

La aplicación que gestiona el Registro Electrónico de Apoderamientos de la AGE.

Se realiza accediendo a la aplicación con Certificado digital o DNI electrónico, 

Cl@ve PIN o Cl@ve Permanente en calidad de apoderado o poderdante (ejemplo 

poderdante):

Seleccionamos el tipo de poder de representación que vamos a otorgar (ejemplo 

tipo A):

2. Representación2.1. Apodera

https://sede.administracion.gob.es/apodera/clave.htm
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Cumplimentamos los datos del poderdante, apoderado y el periodo de vigencia 

del apoderamiento:

Firmamos y damos de alta el apoderamiento (tanto el poderdante como el 

apoderado deberán firmar el alta).

El documento de apoderamiento resultante se aportará, en cada caso, al trámite 

que se esté realizando con AESA.

2. Representación

12345678X

GARCÍA GARCÍA

2.1. Apodera
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2. Representación2.2. Alternativas

Si se trata de una representación de personas físicas por parte de personas 

jurídicas vinculadas a ellas por una relación laboral o de servicios de formación:

El poderdante y apoderado cumplimentarán y firmarán el modelo IT-D-001.

El documento resultante se aportará, en cada caso, al trámite que se esté 

realizando con AESA.

https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/Anexos_modelosAutorizacionRevocacion.pdf
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/Anexos_modelosAutorizacionRevocacion.pdf
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/Anexos_modelosAutorizacionRevocacion.pdf
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/Anexos_modelosAutorizacionRevocacion.pdf
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/Anexos_modelosAutorizacionRevocacion.pdf
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2. Representación2.2. Alternativas

Si no existe vinculación por relación laboral o de servicios de formación:

La regla general que marca la Ley dice que se acreditará por cualquier medio 

válido en Derecho que deje constancia fidedigna de su existencia:

• poderes notariales

• escrituras de las empresas en las que se determine el sujeto que la ostenta

Puede encontrar en la sede electrónica de AESA, en el apartado de 

“Representación en la Admón Electrónica”, dentro de la pestaña “Información 

general”.
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3. Oficina Virtual

¿Qué tengo que hacer para:

✓  consultar el contenido de mi licencia?

✓ descargarme un certificado de 
revalidaciones?

✓ descargarme una nota informativa o histórico 
de mi licencia?
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3. Oficina Virtual
Trámite en sede electrónica para consultar contenido de licencia y descargar 

certificado de revalidaciones/nota informativa/histórico HASTA 02/10/2025. 
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3. Oficina Virtual
Trámite en sede electrónica para consultar contenido de licencia y descargar 

certificado de revalidaciones/nota informativa/histórico HASTA 02/10/2025. 
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3. Oficina Virtual
Trámite en sede electrónica para consultar contenido de licencia y descargar 

certificado de revalidaciones/nota informativa/histórico HASTA 02/10/2025. 
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3. Oficina Virtual

A partir del 02/10/2025 no se puede garantizar que la información 

obtenida a través de este procedimiento esté actualizada. para cualquier 

consulta del contenido de licencia acudir a “MIS LICENCIAS Y 

CERTIFICADOS”

¿Cómo accedo a MIS LICENCIAS Y CERTIFICADOS?
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3. Oficina Virtual

“MIS LICENCIAS Y CERTIFICADOS”
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3. Oficina Virtual

“MIS LICENCIAS Y CERTIFICADOS”
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3. Oficina Virtual

Fecha de validez de la 
habilitación/certificado 
más próximo a caducar

VISUALIZAR CONTENIDO LICENCIA

         DESCARGA/CONSULTA CERTIFICADO DE

         REVALIDACIONES

          DESCARGA NOTA INFORMATIVA

          DESCARGA HISTÓRICO LICENCIA

          DESCARGA DE UNA COPIA DE LOS ÚLTIMOS   

          DATOS BÁSICOS EMITIDOS Y/O CERTIFICADOS

          DE INSTRUCTOR

“MIS LICENCIAS Y CERTIFICADOS”
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3. Oficina Virtual

“MIS LICENCIAS Y CERTIFICADOS”

VISUALIZAR CONTENIDO LICENCIA
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3. Oficina Virtual
VISUALIZAR CONTENIDO LICENCIA
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3. Oficina Virtual
VISUALIZAR CONTENIDO LICENCIA
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3. Oficina Virtual
VISUALIZAR CONTENIDO LICENCIA

El titular debe comprobar que el nuevo certificado contiene electrónicamente todas 

las anotaciones que hubieran sido incluidas de forma manuscrita en el Certificado 

impreso anterior.
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3. Oficina Virtual
VISUALIZAR CONTENIDO LICENCIA



SI
G

-G
D

-I
TR

0
1

-F
0

9
 E

d
.0

3

División de Licencias del Personal de Vuelo

Madrid, 2 de octubre de 2025
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A

Gestión del Certificado de Examinador de Vuelo 

(Helicóptero)
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1. Proceso de Tramitación.

 1.1. Esquema General.

 1.2. Fase Solicitud.

 1.3. Fase Subsanación.

 1.4. Fase Emisión.

2. Nuevos Formatos.

Índice
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1. Proceso de Tramitación

¿Se acredita 

cumplimiento 

de requisitos?

Requerimiento 

Subsanación

Emisión Certificado

Desistimiento

Solicitud General

Subsanaciones

INTERESADO

¿Deficiencias 

subsanadas?
SÍ

SÍ

No

No

1.1 Esquema General
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Solicitud

La solicitud de una gestión en el certificado de examinador (emisión inicial, 

revalidación, renovación y/o ampliación de atribuciones) podrá realizarse de 

manera telemática a través de la Sede Electrónica de AESA, pudiendo emplearse:

• Una Solicitud General.

• Un Procedimiento Específico de Gestión de Certificado de Examinador.

Acceso mediante 

Solicitud General
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Solicitud

Acceso mediante Procedimientos Específicos de Examinador
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Solicitud

En cualquier caso, la información a proporcionar en esta fase será siempre la 

misma:

• Datos del Solicitante (nombre, apellidos, etc.)

• Datos de la Solicitud (asunto, expone, solicita, etc.)

• Documentación Incorporada (acreditación de representación y 

documentos adicionales)

Una vez cumplimentada la información requerida, la solicitud será 

remitida automáticamente, tras completarse el proceso de firma.
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Solicitud

IMPORTANTE:

Dentro del apartado Datos del Solicitante, se requerirá indicación de los 

medios de contacto.

Esta dirección de e-mail será EMPLEADA POR AESA PARA 

NOTIFICAR AL INTERESADO SOBRE CUALQUIER 

NOVEDAD RELACIONADA CON LA TRAMITACIÓN 

DEL EXPEDIENTE.
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Solicitud

IMPORTANTE:

Dentro del apartado Documentación incorporada, se deberá 

ADJUNTAR el FORMATO DE SOLICITUD ESPECIFICO DE CADA 

CATEGORÍA DE AERONAVE (junto a la documentación 

requerida en la misma)

Los formatos específicos para trámites sobre el certificado de 

examinador SE ENCUENTRAN DISPONIBLES EN LA PÁGINA WEB DE 

AESA.



59/67

SI
G

-G
D

-I
TR

0
1

-F
0

9
 E

d
. 0

3
IN

FO
R

M
A

C
IÓ

N
 P

Ú
B

LC
A

1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Solicitud

Formatos de Solicitud Específicos

Categoría: TRE (H), SFE (H)

Enlace web: Examinador de Vuelo FCL | AESA-Agencia Estatal de Seguridad Aérea

https://www.seguridadaerea.gob.es/es/ambitos/formacion-y-examenes/examenes-de-piloto/examinador-de-vuelo-fcl
https://www.seguridadaerea.gob.es/es/ambitos/formacion-y-examenes/examenes-de-piloto/examinador-de-vuelo-fcl
https://www.seguridadaerea.gob.es/es/ambitos/formacion-y-examenes/examenes-de-piloto/examinador-de-vuelo-fcl
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Solicitud

Formatos de Solicitud Específicos

Categoría: FE (H), FIE (H), IRE (H)

Enlace web: Solicitud general | Sede AESA

https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/solicitud-general
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Subsanación

En el caso de que la solicitud presente deficiencias, se remitirá al interesado el 

correspondiente REQUERIMIENTO DE SUBSANACIÓN.

El interesado será AVISADO de este hecho, 

mediante correo electrónico, a la dirección e-mail 

proporcionada en el campo de Medios de Contacto, durante la 

Fase de Solicitud.

Rutas de acceso 

a recogida de 

documentación
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Subsanación

Ejemplo de requerimiento de subsanación de solicitud remitido al interesado.

N.º de Expediente

Descripción de 

deficiencias 

encontradas en la 

solicitud

Objeto de la solicitud

PLAZO DE 10 DÍAS 

PARA SUBSANAR
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1. Proceso de Tramitación1.2 Fase Subsanación

Ejemplo de requerimiento de subsanación de solicitud remitido al interesado.

Instrucciones para 

subsanar 

telemáticamente a 

través de la Sede 

Electrónica de AESA.
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1. Proceso de Tramitación1.3 Fase Emisión

En el caso de que la solicitud no 

presente deficiencias o se hayan 

subsanado las mismas.

EMISIÓN DEL 

CERTIFICADO DE 

EXAMINADOR

El interesado será AVISADO de este hecho, 

mediante correo electrónico, a la dirección e-mail 

proporcionada en el campo de Medios de Contacto, durante la 

Fase de Solicitud.

Rutas de acceso 

a recogida de 

documentación
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2. Nuevos Formatos
Categoría: Helicóptero

Aeronaves

Fecha de 

caducidad del 

certificado.
N.º Examinador = N.º Licencia
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2. Nuevos Formatos
Categoría: Helicóptero

Referencias normativas -

Reglamento (UE) 1178/2011
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Gracias por su atención
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