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1. Poder de representacion
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» Es necesario que la Persona Fisica (PF) que nos envia algo por Sede
Electronica tenga “poder de representacion” de su Sociedad ante AESA
(articulo 5 de la Ley 39/2015).

» Dicha PF tiene “poder de representacion” < [ a) o b) o c) ] dice que
dicha PF tiene “poder de representacion”:
a) “Escritura de Constitucion” de la Entidad.
b) “Escritura de Poder”.
c) APODERA (Aplicacion del Registro Electronico de Apoderamientos).
Es necesario que la Organizacion envie, una vez, a AESA, el a) o b) o ¢).

» Otorgar un apoderamiento en APODERA es gratuito y muy rapido. Lo
explico a continuacion.
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sede electronica

Sede Punto Acceso General > Servicios Electronicos > Registro 1) Escuchar ¢ Imprimir ’\:
Electronico de Apoderamientos (REA)

Registro Electronico de
La Sede Punto Accesc ApOderamlentOS (REA)

General

Servicios Electrénicos @pOderQ

Servicios electronicos de la
sede Administracion.gob.es

= Acceso a la aplicacion del Registro Electrénico de
Mi Carpeta Apoderamientos @ (requiere DNI electronico o certificado
Jig*al reconocido en vigor)

@ https;//sede.administracion.gob.es,

E ﬁ SRR ad)\inistracion.gob.es Q p O d era

sede electronica Registro electrénico de apoderamientos

El acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos requiere de identificacion mediante el sistema
de autenticacion de Cl@ve, para ello se debera de utilizar:

— Certificado digital o DNI electrénico
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Pulsa "Acceder”, se redirigira a Cl@ve en caso de no estar ya autenticado




Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos Mas informacion
7 ) ) :
| ]J__l |Apoderamtento General | gﬁ | Apoderamiento para ( gﬂ |Apoderamiento por
/ para todas las \=Y/ una Administracion =L/ tramites y
= Administraciones ~  publica u organismo y —  procedimientos
publicas y todas las todas las actuaciones

actuaciones

® ® ®

Ejemplos:
1. Toda AGE, todas Admin Autonomicas ... y para todas las actuaciones.
2. Solo AESAy para todas las actuaciones.
3. So6lo AESA y so6lo para recibir notificaciones.

Probablemente, en la practica, siempre elegiran la 32 opcion: “Apoderamiento
por tramites y procedimientos”.
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Tras elegir la 32 opcion, en “Administracion publica u Organismo”, deben elegir:

Apoderamiento para realizar tramites especificos

Poder especial para que el apoderado pueda actuar en nombre del poderdante para la realizacion de los tramites
especificados en el poder

Administracién publica u Organismo = Campos Obligatorios
() Todas las administraciones publicas () Administracion local
(@ Administracion General del Estado () Universidades
() Administracion Autonémica () Otras Instituciones
Ziyanismo
Ministerio de Fomento - Agencia Estatal de Seguridad Aerea v
Tramites
B cédigo Descripcién
e ——
1 Cualquier actuacién administrativa excepto las correspondientes al cédigo 2, 3, 4 y 5 de este recuadro
2 Desistir de solicitudes y renunciar a derechos.
3 Proceder al abono de cualquier obligacion de pago a la Hacienda Publica.
4 Recibir notificaciones.
5 Cobrar cualquier cantidad liquida de la Administracién Publica.




» Datos del Poderdante y del Apoderado (=Representante): Es
necesario introducirlos. Probablemente, en la practica, el Poderdante y el
Apoderado, seran PF (y no Persona Juridica). Puede ser Poderdante
cualquiera que, segun una Escritura, pueda delegar la representacion.

» Periodo de vigencia del apoderamiento: Es obligatorio elegir uno. El
maximo es 5 anos. Una vez terminado dicho periodo, se debe generar un
nuevo apoderamiento. En el caso de afadir sélo un afio y luego querer
introducir mas tiempo, se puede realizar desde “Mis apoderamientos”
(desde donde, también, se puede revocar el apoderamiento).

» Descargar justificante en pdf: Si hemos realizado todo correctamente,
nos mostrara los diferentes datos introducidos y podremos descargar el
justificante desde el apartado “justificantes”.

> “Mis apoderamientos”: Desde ahi, podremos consultar todos nuestros

—

apoderamientos y, en cada uno, podremos:
a) Modificarlo o Revocarlo, si somos el Poderdante.
b) Aceptarlo o Renunciar a ello, si somos el Apoderado.
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Gracias por su atencion
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gy www.seguridadaerea.gob.es a
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