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1. Objetivo procedimiento

Evita

Distintas unidades duplicidades

introduciendo datos

Simplifica
procesos
S R especificos
= puertas de PROCEDIMIENTO
§ entrada UNICO
% distintos SIPA
Z Criterio
RRETA - uniforme
g Criterios
& diferentes
'5_- Formato
& Unico

Fuente de errores y duplicidades _ _
h JINEFICIENCIA! El usuario solo proporciona sus datos una

vez, que es accesible a todas las unidades



2. A guién aplica
gm ALCANCE |

e A Toda persona fisica o juridica que vaya a solicitar: Aprobaciones o
notificaciones, declaraciones y tramites o documentos relacionados
con las mismas, tramitadas por DSA.

e Aprobaciones o notificaciones, declaraciones y tramites o documentos

relacionados con las mismas, tramitadas por Division de licencias al
personal aerondutico (DESATI, Organizaciones de formacion, ATO-DTO).

e Excepciones: drones, NCO y aeronaves Anexo 1 que acceden por el
RMAC.

INFORMACION PUBLICA

e Alta: Con caracter previo a cualquier otro tramite.

e Modificacion simple: cambio de nombre, direccidn, de representantes
legales o contactos de notificacion.

e Modificacion compleja: fusion, escision, liquidacion...
e Baja: Generalmente se realizara de oficio cuando deje de tener
aprobaciones y/o declaraciones. O a solicitud del interesado.
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3.Qué informacion obtenemos

- Datos societarios
2 /Personas fisicas

e Razon social

e Nombre comercial
e NIF
e Direccion sede social

e Teléfono
oy,
|

[ Misma informacion que se aportaba hasta ahora, pero en un unico formato

- —
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3.Qué informacion obtenemos

Datos de representacion ante la
administracion

e Debe acreditarse la representacion (Art
5.3 Ley 39/2015).

e Con capacidad para presentar
solicitudes, declaraciones responsables
O comunicaciones, interponer recursos,
desistir de acciones y renunciar a
derechos.

e Mediante; @apodera, escrituras,
registros notariales.
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Misma informacion que se aportaba hasta ahora, pero en un unico formato
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3.Qué informacion obtenemos

Contactos de notificacion y
gestor de discrepancias

' e Tramitan actos y gestiones de mero
tramite.

' Reciben notificaciones y gestionan
discrepancias de los procesos en los
gue vaya a trabajar.

e Se diferencian dos tipos de perfiles :
gestor de discrepancias y contacto
\ de notificacion.
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Misma informacion que se aportaba hasta ahora, pero en un unico formato
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Representacién 3.Qué informacion obtenemos

https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/contenido/representaci%C3%B3n-en-el-%C3%AImbito-de-la-adminstraci%C3%B3n-electr%C3%B3nica

e’ - https://<ede sequridadaerea.gob.es/sede-aesa/
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4. Tipos de actuaciones
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Con caracter previo a cualquier otro tramite

Salvo excepciones, contempladas en la ley 39/2015 por via telematica

Recepcion de solicitud

SAETA 2 dias habiles antes de

Por via telematica : -
cualquier otra solicitud.

Analisis de documentacidon/ subsanacion

Comunicacion con la organizacidn si aplica.

Oficio confirmacion del alta.

Alta en SIPA Comunicacion interna.




MODIFICACION 4. Tipos de actuaciones
MODIFICACION SIMPLE: cambio de nombre o domicilio.

SAETA: cambio de nombre o domicilio
social

\ 4

Recepcion de solicitud
Plan del cambio, detallando

Documentacion sectorial que aplique.

< aprobaciones/documentos afectados

§ Analisis de documentacidon/ subsanacion \ ‘
>

S Comunicacién con la organizacién si aplica, por 0o S -

z parte de SAETA o de las unidades afectadas Comunicacion conla organizacion si aplica

_ {Vj

(D. — —_— e

3 Finalizacion/ Resolucion l l
o

g Emisidn aprobaciones/declaraciones

-

a

Q

2 MODIFICACION COMPLEJA: Requerira de un analisis y plan especifico

dependiendo del caso.




MODIFICACION 4. Tipos de actuaciones
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treprese ntantes.

Cambio contactos de notificacion, gestor de discrepancias, J

e Enviar solicitud y tramitamos cambio

Baja - Renuncia de una aprobacion o declaracion, pero sigue
teniendo otras aprobaciones o declaraciones vigentes.

» SAETA dara de baja los contactos de notificacion y gestor de discrepancias
asociados a la aprobacién o declaracion.

*Renuncia o cese de administradores o cargos aprobados J
o

* Las companias deben comunicarlo a SAETA
* Coordinacion con las otras unidades

Importante mantener actualizados los datos

P EEEE
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ALTA

Propietario u operador solicita la aprobacion de un programa de
mantenimiento ¢debe estar dado de alta como usuario?

Si, aplica a persona fisicas como juridicas.

7

Tengo una aprobacién y quiero solicitar otra, ¢éme tengo que dar de alta de |
nuevo?

No, no es necesario. Hay que modificar la informacién relativa a contactos
de notificacion y comprobar que las escrituras contengan el alcance
adecuado )




5. FAQ'S

REPRESENTACION Y CONTACTOS DE NOTIFICACION

No, para dar de alta los contactos de notificacion, Unicamente es necesaria presentar la
L solicitud del procedimiento.
Un apoderado épuede dar a su vez poder a otras personas de la organizacion? J

éLos contactos de notificacion necesitan darse de alta por apodera? J

Depende de lo que indiquen las escrituras que le otorgaban el poder o si dispone de
certificado digital de la empresa.
¢Quién puede presentar una solicitud por sede electrdnica?

INNENDRAAACIAN DIIRLICA
~—

Tiene que ser un representante debidamente autorizado

Tiene que ser un representante debidamente autorizado

é¢Puede una persona fisica o juridica extranjera actuar como representante?

Cl N\ 1ITHhNA NN . _NAa

¢Quién puede renunciar al derecho de alegar? J

Si, con la debida autorizacién (apoder@, escritura..)

-7




5. FAQ'S

OTROS

¢Como afecta a los procedimientos, formatos de solicitud en vigor?

Segun se vayan revisando, se van adaptando. Habra una coordinacidon entre

unidades.
\ 4

| ¢ Se admiten contactos de notificacion con otros formatos previos?
L Si, mientras no estén adaptados los procedimientos se admitiran.
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Cambio de gerente responsable écomo lo tramito?

Se tramita con Servicio de Organizaciones de Produccién y Disefo,
internamente nos coordinamos.
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0. DOnde encontrar informacion

Buzon para consultas:
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usuariosdsa.aesa@seguridadaerea.es

Link web AESA:
https://www.seguridadaerea.qob.es/es/ambitos/aeronaves

Link web sede electronica:
https://sede.sequridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-

de-procedimientos/gesti%C3%B3n-de-altas-bajas-y-

modificaciones-de-usuarios-de-la-dsa

=


https://www.seguridadaerea.gob.es/es/ambitos/aeronaves
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/gesti%C3%B3n-de-altas-bajas-y-modificaciones-de-usuarios-de-la-dsa

/. Solicitud telematica

MINISTERIO a
m DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
E ﬁ'& YAGENDA URBARA AESA soensms,., Sede Electronica
UAS

- PROXIMAMENTE

Tipo de Persona / Tvbe of person

TRAMITACION DEL

<

L:‘ @® Persona juridica/Legal person

o
= O Administracién Publica/Public bocly

a

z
'€

: ¢ Realiza JETacione: [l kciNgan YOAAR?/, B exclusivel carnyiit BI1 : 1 i Bd &
S O siived

o

- O No/No

Z

Razén social/Name:* Tax ID nufNzer.

-

«

= Nombre comercial/Trade name:

u

(o] L4

E Asistente virtual de AESA
%_. Prefijo/Prefix:* |&f¢8 /Phone

%

()

——

wo

https://sede.seguridadaerea.gob.es/AESA _UAS/AltaNormal.aspx




Gracias por su atencion
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