MINISTERIO a

DE TRANSPORTES Y
MOVILIDAD SOSTENIBLE A E S A AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA

GUIA RAPIDA DE SOLICITUD AUTORIZACION INICIAL-
CAMBIOS ULM (ULM)

1. DATOS DEL SOLICITANTE .....ceuuiieiiiiieeirieiiiiireiriinneirneisesssessrassrassioesssesssnsssnssrnnes 4
1.1. DY ol (] I A1 (V] - OOV PPRTOPRROPRION 4
1.2. Medio de notificacion deseado a efectos de cOMUNICACIONES.......c.eeveeriiriiriiiiiieeeeeeieee 5
1.3. [V =To ToTe [ olo T3} =Tt o H OO U P PUTTOURRORRIN 5
2. ORGANIZACION.........eereeeereereeereeeseesseessesseesssesssessssssesssesssesssssssssssesssssssesssssssesssesss 6
3. DATOS SOLICITUD ....cuiiieiiieiiieiieiieniieeiieeiiseiresirnsirnsiisesssesssassrassrassssssssesssnsssnssrnnes 7
3.1. Organizacion de fOrMaCiON ........cuiii ittt et e e e e tre e e e e are e e e aneeas 7
3.2. REPreseNntante LEEAl .......ueui ittt e e e e et ara e e e e e eeas 7
3.3. FOrmMacion @ IMPATTIF .....coc ettt et e e et e e e et e e e e ba e e e e abaeeeeeaaseeeeeaseeeeeeaseeas 8
3.4. Programa de fOrMAaCION ........ccccuiiie ettt e et e e e e bre e e e bae e e e tree e e e abeeeeeeanneas 8
3.5. Instalaciones para la formacion tEONICA........ccoccuiiiieciiee et e 8
3.6. 2 eI [l o] 01T =Tl [ o T=T- SRR 9
3.7. Aeronaves CertifiCatas......cooi i e 10
3.8. Jefe de INSEIUCCION c...eeiiieieee ettt et sb e s s 11
3.9. INSTIUCTONES .ciiiiiiiiiiiiiiic ittt srb e s s sra s e s s sarae s 11
3.10. (D ]=Tol T Tl o] o OO U P UR O ROPP PP PPRRTRRPN 11
4 DOCUMENTACION INCORPORADA .......ccoeeeeverreereessesseeseessesseessessessessesssessessesnnn 12
5 FIRMA ittt tee e e seaessasetasssasetasssassssnssensssasssasssansnens 14
MN-CSI-FPA-01 vI.0 DOCUMENTACION PUBLICA PASEO DE LA CASTELLANA, 112

CORREO ELECTRONICO: La clasificacién de este documento indica el nivel de seguridad para su tratamiento interno en 28020 MADRID

AESA. Si el documento le ha llegado por los cauces legales, no tiene ningtn efecto para usted TEL: +34 91 396 8000

aesa@seguridadaerea.es



4

Esta guia rapida es una extensidon del manual “Guia Rapida Funcionamiento Oficina”, donde se explica el
acceso a este tramite en el punto “Alta de solicitud”.

Esta guia rapida es una ayuda para cumplimentar los formularios que aparecen a lo largo de las cinco fases
gue componen el proceso de presentacion de la solicitud, y que pueden verse encabezando los formularios
a cumplimentar.

DATOS DEL SOLICITANTE ORGANIZACION DATOS SOLICITUD Documentacién incorporada FIRMAR Y REGISTRAR

CONSIDERACIONES PREVIAS

Campos obligatorios: En general, siempre que un campo del formulario venga acompafiado del simbolo #,
debe cumplimentarse de forma obligatoria. En caso de no cumplimentarlo, al intentar avanzar en el proceso
el sistema mostrara el siguiente aviso:

o No puede continuar. Existen campos obligatorios sin rellenar

Aceptar e ir al primer problema encontrado @

Pulsando directamente sobre el botén del mensaje el sistema nos llevard directamente al campo que
pendiente de cumplimentar.

Icono de ayuda: El icono de ayuda (dentro del recuadro rojo en la imagen) indica que el sistema ofrece una
ayuda contextual para el campo sefialado. Para mostrar la ayuda deje el ratdn sobre el icono unos instantes.

Nombramiento y aceptacion del jefe de @
instructores

Importar

Solo para el jefe de instructores

Borradores de solicitud: En caso de abandonar un proceso de alta, el sistema guarda un borrador con la
informacién cumplimentada hasta ese momento. Para retomar un borrador debe entrar en la seccién “Mis
solicitudes” (en caso de no estar autenticado, el sistema le pedira que inicie sesidon, como se explica en el
manual “Guia Rapida Funcionamiento Oficina para Organizaciones de Formacién”).

http://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina
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A  Missolicitudes

Esta seccion muestra los expedientes en curso, entre otros, de solicitud de autorizacidn inicial-cambios ULM.
Si una solicitud se encuentra en modo borrador tendrd un cédigo que comienza por “BORR” y el estado sera
“EN PREPARACION”. Pulsando sobre el icono en rojo que se ve en la figura podremos acceder al detalle de
ese expediente.

Solicitudes / Expedientes

Solicitud / Expediente Tipo solicitud Titulo F. Alta Estado Acclones

BORR/FPA30/00001096 SOLICITUD DE AUTORIZACION INICL... Solicitud en berrador: La solicitud n... 23-04-2024 EN PREPARACION @ B

Una vez dentro, aparecera en botén con fondo azul denominado “INICIO POR INTERESADO TELEMATICO” de
la seccidn “Acciones” y entraremos al formulario.

Detalle de la solicitud / expediente

A continuacién se presentan los detalles de la solicitud

Descripcién :

Solicitud / Expediente: Tipo de solicitud

BORR/FPA30/00001142

SOLICITUD DE AUTORIZACION INICIAL-CAMBIOS ULM

Estado actual:

EN PREPARACION
Acciones nteresados Documentacién Historia

Acciones

INICIO POR INTERESADO TELEMATICO

Seleccion simple vs Seleccion Multiple: en el formulario existen campos donde es posible introducir una
Unica respuesta o varias respuestas. En la imagen siguiente, a la izquierda, se muestra un ejemplo de
seleccion multiple, y a la derecha de seleccion simple (Unica):

MAF DcG JAG OHO HD O RTC O FI ¢  Solicitud de aprobacién Solicitud de cambio

Operaciones sobre tablas: En varios puntos del formulario de presentacién, como, por ejemplo, el apartado
de “Instalaciones para la formacidn tedrica”, la aplicacidn ofrece una serie de opciones:

Acciones &
| e
La primera (icono de la papelera roja), permite borrar el registro (la fila) de dicha tabla.

La segunda (icono del lapiz amarillo), permite editar los datos introducidos para dicha fila. No debe olvidar
guardar los cambios tras la edicidn.

La tercera (icono de dos folios) permite copiar una fila para dar de alta un nuevo registro (una nueva fila) en
la tabla.
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1. DATOS DEL SOLICITANTE

Este es el punto de inicio de la presentacién del formulario de alta.

1.1. Datos del titular

En la guia que nos ocupa, los datos del titular deben apareceran cumplimentados con la informacién obtenida
del certificado utilizado en el proceso de autenticacién en la sede electrdnica.

Datos del Titular:

Tipo de documento de identidad Documento de identidad Nacido er

Fisica v NIF v -

Nombre: Primer apellid; Segundo apeliido Genero:
Fecha de nacimientc Naclonalidad:

1) Marque esta opcion si actiia como representante

En caso de que los datos pertenezcan a una persona que actla en representacién de la escuela, debemos
marcar el check “Marque esta opcidn si actia como representante”, y rellenar los campos del titular.

Datos del Representante:

Tipo de persona: Tipo de documento de identidad Documento de identidad Nacido en
Fisica v NIF v Sin definir -
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido: Genero:
Sin definir -
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
= -

Marque esta opcion si actiia como representante

Datos del Titular:

Representaciones disponibles

Nueva representacion v
Tipo de persona: Tipo de documento de identidad Documento de Identidad Nacionalidad:

Juridica v CIF ~ Sin definir -
Razén social

En caso de usar un certificado de representacion o querer presentar la solicitud con nuestro propio
certificado no serd necesario marcar el check y podremos continuar.
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Datos del Solicitante:

Tipo de persona: Tipo de documento de identidad Documento de identidad Nacido en

Fisica i~ OTROS (Persenas fisicas) v 000000007 =
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido: Genero:

FNMT-RCM PRUEBAS 45701 Hombre -
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:

14/02/2000 -} ESPANA -

Datos del Titular:

Tipo de persona: Tipo de documento de identidad Documento de identidad Nacionalidad:
Juridica i qIF v Q0000000) ALBANIA '
Razén social

FNMT-RCM PRUEBAS

[0 Marque esta opcién si acta como representante

1.2. Medio de notificacion deseado a efectos de comunicaciones

Dejaremos marcada la opcidon que aparece por defecto para que las notificaciones nos lleguen por via
telematica. Esto se debe a que en este procedimiento es obligado comunicarse mediante medios electrénicos
con la administracién, por lo que la direccion postal no serd usada para las notificaciones.

Medio de notificacién deseado a efectos de comunicaciones

La Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA) Informa a todas las empresas y entidades espanolas o con sede en Espana que, desde el 18 de mayo de 2020, solamente se admitirdn los trémites realizados telematicamente, en cumplimiente
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Comparecencia en sede electrénica

1.3. Medios de contacto

Rellenaremos de forma obligatoria el email como dato de contacto.

Medios de contacto:

Telefono mévil Telefono Fijo:
Email (*): Fax:

[ Marque esta opcion si desea indicar una direccion postal

[0 Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto por defecto.
Datos Cbligatorios (*):

Rellenar Numero o Punto km (*1):

Si lo deseamos también podremos indicar una direccién postal marcando el check que aparece en la parte
inferior.
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Medios de contacto:

Telefono mavil: Telefono Fijo:

Email (*): Fax:

Marque esta opcion si desea indicar una direccion postal

Direccion Postal:

Tipo de Direccion (*): Pais (*): Cédigo Postal (*):
Nacional - ESPANA -

Provincia (*): Municipio (*): Poblacién (*):
MADRID - MADRID -

Tipo Via (*): Nombre de la Via (*): Numero (¥1):
CALLE -

Punto KM (*1): Calificador Numero: Bloque:

Sin definir -
Portal: Escalera: Planta:
Puerta: Complemento

[0 Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto por defecto.
Datos Obligatorios (*):

Rellenar Namero o Punto km (*1):

2. ORGANIZACION

En esta seccidn seleccionaremos el tipo de solicitud que deseamos realizar. En caso de seleccionar “Solicitud
de aprobacién” en caso de no estar autorizados, o solicitud de cambio en caso de querer modificar una
autorizacion vigente pasaremos al siguiente paso.

Tipo Solicitud

e  Solicitud de aprobacién Solicitud de cambio

Si seleccionamos solicitud de cambio deberemos seleccionar entre las autorizaciones existentes en funcion
de la provincia.

DATOS DEL SOLICITANTE ORGANIZACION DATOS SOLICITUD Documentacion incorporada FIRMAR Y REGISTRAR
Tipo Solicitud
Solicitud de aprobacién e Solicitud de cambio

Datos Proveedor

Codigo Organizacin Provincia Municipio
Seleccionar organizacién

Cédigo Raz6n Social Provincia Municipio Acciones

FVN AVILA ALDEASECA Seleccionada
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3. DATOS SOLICITUD

En este apartado rellenaremos los datos sobre la organizacidn que deseamos dar de alta.

Nota: En caso de solicitar una modificacidn, apareceran precargados los datos de la autorizacién actual, que
el solicitante debera modificar con los cambios que desee realizar. De esta forma, la solicitud debera reflejar
la foto final de la autorizacidon que desea obtener.

DATOS DEL SOLICITANTE ORGANIZACION DATOS SOLICITUD Documentacién incorporada FIRMAR Y REGISTRAR

Descargar Manual

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION Y DOCUMENTACION AADJUNTAR

APROBACION INICIAL:
El solicitante deberé obligatoriamente rellenar todos los campos de solicitud

1. Documentacion acreditativa de la constitucion de la organizacion de formacion

2. El solicitante adjuntaré a la solicitud el programals de formacion de la/las habilitacion/es que se solicite

salir Anteriof ‘ “

3.1. Organizacion de formacion

Rellenaremos con la direccion de nuestra organizaciéon. Si hemos introducido una direccién postal en los
medios de contacto del paso anterior, por defecto, estos campos aparecerdn rellenos con la misma
informacién.

Organizacion de formacion

Nombre Q3095777C DPG

Tipo de via Seleccione una opcion v * Nombre de via *

Numero * Piso Letra C.P. *

Provincia o * Municipio 5 *
Seleccione una opcion ~ Seleccione una opcion ~

3.2. Representante Legal

Introduciremos los datos del representante legal de nuestra organizacidn. Al igual que en el paso anterior el
email y el teléfono apareceran rellenos con la informacién de los medios de contacto si los hemos rellenado
anteriormente.

Representante legal

Tipo de identificador Seleccione una opeion «| * Nuamero Identificacién *
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
Email * Teléfono *
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3.3. Formacion a impartir

Seleccionaremos al menos una de las opciones que nos aparecen. Cabe destacar que no es posible
seleccionar de manera aislada RTC o Fl. Debe escoger al menos una de las siguientes categorias de aeronaves
MAF, DCG, AG ,H o HD.

Formacién a impartir

HABILITACIONES OwmarOpce Oac OHOHDORICO R *

3.4. Programa de formacion

Es obligatorio introducir un programa de formacion por cada una de las habilitaciones escogidas en el punto
3.3. Para afiadir un nuevo programa de formacién, debemos pulsar el botén “Afadir” (encuadrado en rojo
en lailustracion):

Programa de formacion

Habilitacién + Listado de todos los programas de formacion que van a ser utilizados : Documento del programa de formacién + Acciones ¢

MAF Listado "PEMAF.pdf* | Pl

Tras pulsar el botdn, el sistema muestra un formulario donde se deben introducir los datos del programa de
formacidn que se desea afiadir. Al pulsar el botén “Confirmar” se actualizara la lista de programas de la tabla
anterior afladiendo una nueva fila con los datos introducidos.

Programa de formacicn

Habilitacién Seleccione una opcién ¥

Listado de todos los programas de formacidn que van a ser utilizados

Documento del programa de formacion *

Confirmar Cancelar

3.5. Instalaciones para la formacion teorica

Este campo es obligatorio. Para afiadir una nueva instalacion tedrica, debemos pulsar el botén “Anadir”
(encuadrado en rojo en la ilustracion):
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Instalaciones para la formacién tedrica

||

Tipo de via + Nombre de via = Namero Piso = Letra CP: Acciones

CALLE Formacién 1 21006 W~

Tras pulsar el botdn, el sistema muestra un formulario donde se deben introducir los datos de la instalacion
tedrica que se desea afiadir. Al pulsar el botdn “Confirmar” se actualizara la lista de instalaciones de la tabla
anterior afiadiendo una nueva fila con los datos introducidos.

Instalaciones para la formacion tedrica

Tipo de via Seleccione una opcion | * Nombre de via * |
Nimero * Piso Letra C.P * '
Provincia Seleccione una opcion v * Localidad Seleccione una opcion v *

Confirmar Cancelar

3.6. Bases de operaciones

Este campo es obligatorio, y ademas es necesario afiadir una base de operacién principal. Para afiadir una
base de operaciones, debemos pulsar el boton “Anadir” (encuadrado en rojo en la ilustracion):

Bases de operaciones

|

Base de operacién principal ¢ Tipo Base de operaciones ¢ Denominacién del aeré de i6n « indicador OACI (i aplica) + Acciones ¢

si Aeropuertos Sevilla-San Pablo svQ | I

Tras pulsar el botdn, el sistema muestra un formulario donde se podrdn introducir los datos de la base de
operaciones que se desea afiadir o seleccionar una de las ya existentes. Al pulsar el botén “Confirmar” se
actualizard la lista de bases de la tabla anterior afladiendo una nueva fila con los datos introducidos.

Bases de operaciones

Base de operaciones Mueva base de operaciones (si no aparece en el listado) v sﬁzii‘églol’efaﬂﬁ" (]

Tipo Base de operaciones Seleccione una opcion v *

Denominacion del aerédromolzona de * Indicador OACI (si aplica) |
operacién I
Provincia Seleccione una opcién v| * Localidad Seleccione una opcién v

Confirmar Cancelar
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Bases de operaciones

Base de operaciones Nueva base de operaciones (si no aparece en el listado) v ﬂ;gieloperaci()n O

AEROPUERTO DE HUESCA-PIRINEOS -

AERODROMO DE AGUASALADA

AERODROMO DE ALHAMA DE MURCIA

B AERODROMO DE ALMANSA i
Denominacién del aerédromolzona de AERODROMO DE BEAS DE SEGURA pr OACI (si aplica)

Tipo Base de operaciones

operacién AERQDROMO DE BENABARRE
AERODROMO DE BINEFAR
Provincia AERODROMO DE CAMARENILLA hd

AERODROMO DE CAMPOLARA Seleccione unaopeion v

AERQDHOMD DE CASARRUBIOS DEL MONTE
AERODROMO DE CASTELLON

AERODROMO DE CHOZAS DE ABAJO

AERODROMO DE COSCOJUELA DE SOBRAREE
AERODROMO DE EL BERRIEL

AERODROMO DE EL MORAL
AERODROMO DE EL REBOLLAR
AERODROMO DE FUENTEMILANOS
AERODROMO DE GARRAY -
AERODROMO DE IGUALADA

AERODROMO DE LA CERDANA -

w

Importante: Solo puede existir una base de operaciones principal.

3.7. Aeronaves certificadas

Este apartado solo sera visible una vez hayamos seleccionado al menos una habilitacién de las mencionadas
en el punto 3.3. Para ailadir una aeronave certificada, debemos pulsar el botén “Afiadir” (encuadrado en rojo
en la ilustracion):

Aeronaves certificadas

|

MAF ¢ DCG = AG: H: HD ¢ Matricula de la aeronave Acciones =
si AE-001 | )
Conteo de Matricula de la aeronave 1

Tras pulsar el botén, el sistema muestra un formulario donde se deben introducir los datos de la aeronave
gue se desea afiadir. Al pulsar el botén “Confirmar” se actualizard la lista de aeronaves de la tabla anterior
afiadiendo una nueva fila con los datos introducidos.

Aeronaves certificadas

MAF [ pce AG O H O
HD O
Matricula de la aeronave *

Confirmar Cancelar

Importante: La categoria de aeronave sefialada debera coincidir con el curso de formacién de la habilitacion
que se ha elegido en el apartado 3.3 “Formacion a impartir”. En caso de que se afiada alguna aeronave todas
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las habilitaciones seleccionadas en el apartado anteriormente mencionado deberan tener al menos una
aeronave asociada.

3.8. Jefe de instruccion

En este apartado rellenaremos al menos los datos obligatorios del jefe de instruccién de nuestra
organizacion.

Jefe de Instruccion

Tipo de identificador NIE v Numero Identificacién: 283435595
Nombre Pedro Primer apellido Espaiol Segundo apellido

N° de licencia

3.9. Instructores

Es obligatorio afadir al menos uno. Para afiadir un instructor, debemos pulsar el boton “Afadir” (encuadrado
en rojo en la ilustracién):

Instructores

Tipo de identificacién = Numero de identificacion = Nombre = Primer apellido « Segundo apellido « N° de licencia « Nom i y ptacién del jefe de es e Acciones =

NIF Desirée Pérez |

Tras pulsar el botdn, el sistema muestra un formulario donde se deben introducir los datos del instructor que
se desea anadir. Al pulsar el botén “Confirmar” se actualizard la lista de instructores de la tabla anterior
afiadiendo una nueva fila con los datos introducidos.

Instructores

Tipo de identificacién Seleccione una opcion v| * Numero de identificacién *
Nombre * Primer apellido * Segundo apellido
Ne de licencia *

Confirmar Cancelar

3.10.Declaracion

Si deseamos avanzar tendremos que marcar el check que se muestra en la ilustracion, confirmando el texto
gue aparece a continuacion.
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DECLARACION

Declaro que los datos aportados son correctos y completos a efectos de esta solicitud. Asimismo, de acuerdo con el art. 6 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales, autorizo la utilizacion por AESA de la informacion ida en este y en otros ios, si hubiere, para los fines de mantenimiento de mis titulos,
habilitaciones, certificados de vuelo o aprobaciones.

Clausula sobre datos de cardcter personal

Los datos de caracter personal seran tratados por la Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA) e incorporados a la actividad de tratamiento denominada Formacion, cuya finalidad es la Gestion de organizaciones de formacion de formacion de pilotos, tripulantes de
cabina de pasajeros (TCP), pragramas de formacion de transporte sin riesgo de mercancias peligrosas por via aerea (MMPP) y centros evaluadores de competencia lingiistica, inciuidos los datos personales para la asignacion de cargos dentro de Ias organizaciones.

Finalidad basada en el cumplimiento de una obligacion legal por la AESA (articulo 6.1.c RGDP).

Reglamento (UE) 2018/1139 del Parlamento Europeo y del Consejo de 4 de julio de 2018 Sobre normas comunes en el ambito de la aviacion civil y por el que Se crea una Agencia de la Union Europea para la Seguridad Aérea.
Reglamento (UE) 1178/2011 de la Comision, de 3 de noviembre de 2011, por el que se establecen requisitos técnicos y i con el personal de vuelo de la aviacion civil,

Real Decreto 765/2022, de 20 de septiembre, por el que se regula el uso de aeronaves motorizadas ultraligeras (ULM)

Los datos podran ser aOtras del ambito EASA a peticion, Comision Europea

Los datos de cardcter personal se mantendran durante el tiempo necesario para cumplir con Ia finalidad para la que se ha recabado y para las posibles i que se pudieran derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos. Sera de
aplicacion la normativa de archivos y patrimonio documental espaol

Puede solicitar el acceso, la rectificacion, oposicion, SUpresion o limitacion del tratamiento de los datos personales en el caso de que Se den los requisitos establecidos en el Reglamento General de Proteccion de Datos, asi como en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, e Proteccion de Datos Personales y garantia de Ios derechos digitales, tal y como se indica en el apartado “Ejercicio de Ios derechos de los " de la “Poliica de privacidad y aviso legal”

Para contactar con el DPD dirijase a la web AESA, en el enlace *Contacta con nosotros’, seleccionando en el asunto: “Consultas al Delegado de Proteccion de Datos”

Salir Anterior ]

4. DOCUMENTACION INCORPORADA

En este apartado se muestra el listado de documentos a incorporar a la solicitud. Es obligatorio, como
minimo, adjuntar aquellos documentos marcados con un asterisco (*), siendo el resto opcionales. En nuestro
€aso no encontraremos ninguin documento obligatorio

Documentacion

A continuacién puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacion del expediente.

Descripcién 1& Nombre archive Acclones

ACREDITACION NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTE :
ACREDITACION PARA DAR LA FORMACIGN ON-LINE :
DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LA CONSTITUCION DE LA ORGANIZACION DE FORMACION :

DOCUMENTACION ADICIONAL :

Para incorporar un documento, pulse el icono a la derecha (columna acciones) que se muestra en la imagen
anterior. El sistema mostrara un formulario en el que, tras pulsar el botéon “Seleccionar archivos”, podremos
buscar el documento a adjuntar en nuestro equipo. Ademas, de manera opcional, es posible afadir una breve
descripcién en el campo de texto libre.

DATOS DEL SOLICITANTE ORGANIZACION DATOS SOLICITUD FIRMAR Y REGISTRAR

Documentacién

A continuacién puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacion del expediente.

ACREDITACION NOMBRAMIENTO DE Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
REPRESENTANTE El tamanio maximo permitido son 100 MB. Solo se aceptan documentos ZIP, RAR, 7Z, PDF, TXT, DOC, ODT, DOCX, XLS, XSLX, MSG y DWG. El tamario
madximo permitido en el nombre son 100 caracteres. Los nombres de los ficheros a subir no debe contener ni tildes ni los siguientes caracteres: \/:

+2"<> -

El nimero maximo de caracteres para la descripcion son 250 caracteres. Asistente virtual de

Cancelar ] Incorporar

" . MINISTERIO
MN-CSI-FPA-01 v1.0 DOCUMENTACION PUBLICA DE TRANSPORTES Y
MOVILIDAD SOSTENIBLE

- AGENCIA ESTATAL
Pagina 12 de 14 DE SEGURIDAD AEREA



e 4

No olvide pulsar el botén “Incorporar” para guardar el documento, tras lo cual el sistema volvera a mostrar
la pantalla inicial. En ella, apareceran los documentos incorporados, pudiendo incorporar mas documentos,
asi como borrarlos. El tipo de documento aceptado a adjuntar, como refleja la ilustracién anterior, sera ZIP,
RAR, 7Z, PDF, TXT, DOC, ODT, DOCX, XLS, XSLX, MSG y DWG cuyo tamafio maximo permitido es de 100 MB.

Se permite subir varios ficheros al tipo de documento “Documentacidon adicional”.

Documentacion

A continuacion puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacion del expediente.

Descripcion Nombre archivo Acclones

ACREDITACION NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTE ! E

ACREDITACION PARA DAR LA FORMACION ON-LINE : E

DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LA CONSTITUCION DE LA ORGANIZACION DE FORMACION : E

DOCUMENTACION ADICIONAL : [ DocAdicionall.pdf E B
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5. FIRMA

Se trata del ultimo paso para presentar la solicitud. Se muestra un resumen de ésta. El sistema genera un
PDF, que en la ilustracion que se muestra se denomina “FPA30_SOLICITUD INICIAL- CAMBIOS ULM.pdf”,
haciendo uso de todos los datos que se han introducido durante el alta de la solicitud. Descargue y
compruebe que los datos son correctos. También apareceran el resto de los documentos que se hayan
adjuntado durante el proceso de la solicitud:

Firmar y presentar solicitud

A continuacién se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podré modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los indicados por usted y
pulse sobre el boton 'Presentar solicitud'.

Documentacidn a presentar

Descripeion Nombre

PROGRAMA/S DE FORMACION DE LA/LAS HABILITACION/ES QUE SE SOLICITEN : R PFMAF.pdf

SOLICITUD DE AUTORIZACION INICIAL Y NOTIFICACION DE CAMBIOS DE ESCUELAS ULM : I [ FPA30_SOLICITUD INICIAL- CAMBIOS ULM.pdf

Importante: en este punto todavia NO ha presentado la solicitud. Para presentar la solicitud es necesario
pulsar el botén “Presentar solicitud”, lo cual nos llevara a una pantalla donde deberemos firmar
electronicamente la solicitud. Una vez firmada, serd cuando esté presentada en AESA, ofreciéndole la
posibilidad de descargarse el justificante de registro de entrada de la misma.

Para encontrar mas informacidn sobre los procesos de identificacion y firma, utilice el siguiente enlace:

https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/informacion-general/identificacion-y-firma

" . MINISTERIO
MN-CSI-FPA-01 v1.0 DOCUMENTACION PUBLICA DE TRANSPORTES Y
MOVILIDAD SOSTENIBLE

- AGENCIA ESTATAL
Pagina 14 de 14 DE SEGURIDAD AEREA



