MINISTERIO a

DE TRANSPORTES Y
MOVILIDAD SOSTENIBLE A E SA AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA

GUIA RAPIDA SOLICITUD CERTIFICADOS IFS

COMO ACCEDER A LA CUMPLIMENTACION DE UNA NUEVA SOLICITUD

El acceso a la cumplimentacidn de la solicitud dnicamente estd permitido siempre que se realice mediante
Certificado Digital. Puede acceder a la solicitud a través del siguiente enlace:

https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=104

Una vez revisada la informacidn de la ficha del procedimiento, podra autenticarse mediante certificado digital
para cumplimentar el formulario dispuesto para ello. Debera pulsar en el boton “Nueva solicitud con
identificacion electrénica”.

Nueva Solicitud con identificacion electronica Mis solicitudes

Esto le llevara a la siguiente pantalla:

cl(e've

Acceso mediante el sistema Cl@ve a
traves de Certificado digital o DNI
electrénico, Claves PIM, Clave
permanente y Ciudadanos UE.

Al clicar en el botén “Acceder” se le presentaran los diferentes métodos de autenticacion.

Pulsando el boton “Acceso mediante DNIe / Certificado electrénico” situado en el epigrafe “DNle / Certificado
electrénico” el sistema le pedird que seleccione su certificado digital y accederd directamente al formulario
a cumplimentar.

Pulsando el botén “Acceso” bajo el epigrafe “Cl@ve moévil”, “Ciudadanos UE”, “Cl@ve pin“o “Cl@ve
permanente” el sistema le redirigira al sistema Cl@ve de Identificacién Electrénica para las Administraciones
de la AGE (http://clave.gob.es/clave Home/clave.html) y permitira identificarse con estos métodos. En este
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caso, es importante tener en cuenta que el sistema le pedira un certificado digital para firmar y presentar
la solicitud.

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve
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Recuerde que, si pulsa el botdn “Mis solicitudes”, le llevara a una pantalla en apariencia totalmente igual a
la actual para que se autentique, pero en este caso para acceder a su carpeta de expedientes, no para realizar
una solicitud.

CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

El sistema nos guiara a través de un asistente, situado en la parte izquierda, mostrando el paso en el que nos
encontramos y los que quedan para completar nuestra solicitud. Nos desplazaremos de un paso a otro a
través de los botones Anterior y Siguiente situados en la parte inferior.

Paso 1. Datos del interesado

En el primer paso tendremos que rellenar los datos de contacto del solicitante.
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Certificado de instructor de formacién AVSEC | Solicitud / Expediente: BORR/LPA90/00002876

Los barradores se eliminaran a los 3 meses

Datos interesado Datas solicitud Firma

Datos del Titular:

Tipo de persona Tipo Doc. Ident.: Docurmenta Ident Nacido en

Fisica v NIF v 12345678X ESPARA -
Nombre; Primer apellida: Segundo apellido: GEnera:

PEDRO ESPARIOL ESPAROL Sin definir -
Fecha de nacimiento: Macionalidad:

02/01/2024 = Sin definir -

[ Margue esta opcidn si actia como representante

Medio de notificacidn deseado a efectos de comunicaciones

La Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA) informa a todas las empresas y entidades esparfiolas o con sede en Espafia que, desde & 18 de mayo de 2020, solamente se admitiran los tramites realizados telematicamente, en cumglimiento de la Ley 392015, de 1 de ectubre, del Procedimiento Administrative Comdn de las
Administraciones Publicas

Comparecencia en sede electronica

Medios de contacto:

Telefono mdwil: Telefono Fijo
123456789
Email: Fax:

PEDROESPANOLT 23@SEGURIDADAEREA.ES
[J Margue esta opcion si desea indicar una direccion postal

[0 Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto por defecto.

Salir Anterior ‘ Siguiente
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Paso 2. Datos Solicitud.

En la segunda pantalla realizaremos la cumplimentacién de los datos de la complementarios del titular.
Es necesario cumplimentar, al menos, los campos marcados como obligatorios (*).

Para aquellas personas que posean alguna otra certificacion como instructor de formacion de seguridad
AVSEC emitidas en Espafia, deberan introducir su nimero de Licencia/Certificado

Datos interesado Datos solicitud Firma

Licencia / Certificado

Namero Nombre F. concesion F. dltima expedicion Estado

ESPIFS.000000X Certificado de instructor de formacion de seguridad AVSEC -SIN LICENCIA-

En el caso de que usted ya posea una licencialcartificado emitidos en Espaita, por favor introduzca su nimero

Razon de la solicitud

Indique el motivo general de su soliitud *

Seleccione
Datos ios del titular
Pais nacimiento * Lugar nacimiento *
Espafia - MADRID

Datos de contacto

Introducir dates de contacto profesional No ) Usar datos de contacto personal como profesional

Datos personales  Datos profesionales

Esta direccion aparecera impresa en la licenciaicertificado del titular. Puede ser diferente a la direccion a efectos de nofificacion para esta solicitud.

Correo electrénico: Teléfono mévil
PEDROESPANOL123@SEGURIDADAEREA ES 123456789
Teléfono fio: Fax

Direcciones del titular:

Sin direccién -
Pais: * Cédigo postal: *

Espafia o 260042
Provincia: * Municipio: *

MADRID - Madrid -
Poblacidn: Tipo de via: *

MADRID Avenida -

Nombre de la via: *

DE LAHISPANIDAD

Nimero Km:
SIN
Calificador niimero: Blogque:
Seleccione
Portal: Escalera:
Planta: Puerta

Complemento

) Salir i * Anterior Siguiente >
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Paso 2.1 Certificacion Inicial

Para el caso de aquellas personas que soliciten por primera vez su certificado para un colectivo
concreto deberan seleccionar la opcién “CONCESION” en el desplegable situado bajo el epigrafe
“Razdn de la solicitud”:

Razdn de Ia solicitud

Indique el motive general de su solicitud *

CONCESION -

Paso 2.2 Recertificacion

Para el caso de aquellas personas que se hayan recertificado para un colectivo concreto deberan
seleccionar la opcién “RENOVACION” en el desplegable situado bajo el epigrafe “Razén de la
solicitud”:

Razon de la solicitud

Indigue &l motive general de su solicitud *

[ RENOVACION - ]

Una vez completado el formulario, podemos avanzar al siguiente paso.

Paso 3. Datos Solicitud. Datos de la licencia / certificado

En este apartado debe rellenar la informacidn de la licencia o certificado que esta solicitando asi como indicar
sus especificaciones concretas para aparecer en los listados publicos de instructores que AESA mantiene en
su pagina web en el siguiente link:

https://sede.seguridadaerea.gob.es/FOR/FrontController?cmd=FormadoresPublistado&operacion=formad
oresPublistado

En caso de querer aparecer en este listado, responder afirmativamente a este punto especificando la
modalidad en la que se imparte la formacién y en caso de ser presencial, la provincia o provincias donde
pretende instruir.

En el apartado sefialado como 1. en la siguiente imagen, se debe seleccionar el o los colectivos IFS que desea
acreditar. Para ello debe escribir al menos un caracter del nombre identificativo del colectivo, apareciendo
este en el desplegable seleccionable. Una vez seleccionado apareceran dos aspectos nuevos bajo este ultimo
desplegable, el primero se trata de un desplegable donde deberd indicar la accién que desea realizar acerca
de su posible certificacion en este colectivo y la segunda serd el botén de anadir al listado situado
inmediatamente debajo.

Una vez realizado este proceso se actualizara el listado visualizable en esta pagina. Es posible eliminar los
apuntes anadidos pulsando en el icono de la papelera que se muestra a la derecha de cada apunte.
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Datos interesado Datos solicitud Firma

Datos
[Tl Acepta aparecer en listados piblicos
[Tl Permite formacion a distancia
(PR  Permite formacin presencial

Provincias formatcién presencial *

MADRID, COMUNIDAD DE (TODO EL TERRITORIO) -

Apuntes de la licencia / Certificado

Seleccione los apuntes (habilitaciones, anotaciones, etc ) que desee, y aiddalos ala lista de apuntes solicitados. También puede solicitar realizar alguna accidn (revalidacién, renovacién, renuncia, etc.) sobre los apuntes que ya posee.

Con el siguiente buscador podra agregar al listado nuevos apuntss a solicitar

PBPS - Instructor AVSEC PBPS (Colectivo IFS) E '

Accion
Tipologia Apunte Finicio vigencia F.caducidad Accion

Colectivo IFS LA CONCESION W
- e :

Observaciones

N

3.1 Indicar acciones relacionadas con los apuntes ya existentes

En el caso de que ya posea alguna acreditacidn, es posible solicitar acciones (renovacion, renuncia, ...) sobre
cada una de forma individual.

Tipologia Apunte F.inicio vigencia F.caducidad Accion

Colectivo IFS RA 22/06/2020 30/06/2025 Seleccione ... .

RENOVACION

Paso 4. Datos Solicitud. Consentimiento

En la esta pantalla se muestra la informacion relativa a

e Proteccidon de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y el Reglamento (UE) 2016/679
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccidon de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacidon de estos datos
(Reglamento General de Proteccién de Datos).

e Declaracién del solicitante.

Para poder continuar al siguiente paso, es necesario que lea y acepte esta informacién

Estoy de acuerdo a
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Consentimiento

A continuacién poedra finalizar la edicién de la solicitud y proceder a su presentacién per madio de firma digital, siendo necesario su consentimiento exprese en la pantalla actual

Informacién al solicitante

La Agencia Estatal de Seguridad Aérea {En adelante AESA), como Responsable del Tratamiento de sus dates personales en cumplimiento de la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y el Reglamente (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a |a libre circulacion de estos datos (Reglamento General de Proteccidn de Datos). le informa, de manera explicita e inequivoca, que
se va a proceder al tratamiento de sus datos de caracter personal obtenides de la aplicacion “Planes de Formacion de Seguridad”, para el tratamiento “Formacion de Seguridad” y con la finalidad:
» "Gestidn de formacidn de instructores”. El usuario no podrd negar su consentimiento por ser este una obligacién legal, definida por la “Reglamento de Ejecucidn (UE) 2015/1998 de la Comisidn de & de noviembre de 2015, por el que se establecen medidas detalladas para la aplicacidn de las
normas basicas comunes de seguridad agrea.”

Este tratamiento de datos de caracter personal se encuentra incluido en el Registro de Datos Personales de AESA.

La legalidad del tratamiento esta basada en una obligacidn legal y en el consentimiento del administrado

La informacién de cardcter personal serd conservada mientras sea necesaria o no se ejerza su derecho de cancelacion o supresion

La informacién puede ser cedida a terceros para colaborar en la gestion de los datos de caracter personal, Unicamente para la finalidad descrita anteriormente.

La categoria de los datos de cardcter personal que se tratan sen dnicamente Datos identificatives (nombre, DNI, direccidn, correo-e, firma, cargo...) y Datos relacionados con el documento presentado.

De acuerdo con lo previsto en la citada Ley Organica de Proteccién de Datos y Garantias de Derechos Digitales y el también citade Reglamento General de Proteccién de Datos, puede ejercitar sus derechos de Acceso, Rectificacion, Supresion, Portabilidad de sus datos, la Limitacién u Oposicion
a su tratamiento ante el Delegado de Proteccicn de Datos, dirigiendo una comunicacion al correo dpd.aesa@seguridadaerea.es

Para mas informacidn sobre el tratamiento de los datos de cardcter personal pulse el siguients enlace
https://vww.seguridadaerea.gob esflang_castellano/normativa_aesalprotecc_de_datos/registro/default.aspx

Declaracion del solicitante

Elfla solicitante declara:
» Que los datos consignados en este formulario son correctos y completos y que no se ha omitido ni falseado informacion que deba contener esta Solicitud. Ante la omision de datos relevantes o falsedad sera de aplicacion el art.50 de la Ley de Seguridad Aérea.

Estoy de acuerdo -
| |
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Paso 5. Firma

En este paso el sistema nos generara el documento de solicitud con toda la informacidn introducida en los
formularios de los pasos anteriores y deja todo listo para su presentacion.

Firmar y presentar solicitud

A continuacion seva 3 proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podrd modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe gue todes los dstos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botén 'Presentar
solicitud'.

Documentacion a presentar

Descripcion X Nombre

SOLICITUD : I LPAS0.SOLICITUD INTERESADO.pdf E

| = | | |

Con el botdn sefialado por el marcador nimero 2 podemos descargar el documento de solicitud generado.

Una vez revisado dicho documento, y estando conforme con el mismo, procederemos a firmar y presentar
dicha solicitud. Para ello pulse sobre el botén “Presentar solicitud” sefialado con el marcador nimero 1.

Puede consultar informacién detallada sobre requisitos minimos y firma electrénica en el apartado de ayuda
sobre navegadores compatibles y uso de la firma electrénica de la sede electrénica de AESA:

https://sede.seguridadaerea.gob.es/SEDE AESA/LANG CASTELLANO/AYUDA FIRMA/

También es posible regresar a alguna de las pantallas anteriores pulsando directamente aquella a la que
queremos regresar en el Asistente (sefialado con el marcador nimero 3), pulsando el botén “Anterior”
(sefialado con el marcador nimero 4).

Tras pulsar dicho botdn “Presentar Solicitud” (sefialado con el marcador nimero 1), firmard la solicitud
(Autofirma o Cl@ve) y realizara la presentacién de la misma ante el Registro General de AESA. Se le otorgara
un justificante de presentacion que incluira el nUmero de registro asociado a dicha presentacion.

Datos interesado Datos solicitud Firma

Recibo de presentacion

Recibo de presentacién
NUmero deregistro: 2024001144 e AT
Fecha de registro 02/01/2024

Documentacion a presentar

La documentacidn se ha firmado y presentado correctamente,

Descripcién Nombre archivo
SOLICITUD : R LPAS0.SOLICITUD INTERESADC

DOCUMENTACION PUBLICA
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Su solicitud habrd sido presentada. Los iconos sefialados por el marcador con el nimero 1 le permiten
descargar el recibo de presentacidn de la solicitud. Los iconos senalados por el marcador con el nimero 2 le
permiten descargar los documentos presentados, y finalmente, pulsando el boton “Finalizar”, sefialado por
el marcador numero 3 finaliza la presentacion de la solicitud.

El sistema le redirigira al detalle del expediente, desde donde seguira teniendo acceso a su recibo de solicitud,
asi como a la realizacidn de posibles modificaciones en la misma. También podrd atender a la situacion de
esta y al historial de acciones sobre la misma.

Detalle de la solicitud / expediente

A continuacion se presentan los detalles de Iz solicitud :

Descripcién :

Solicitud / Expediente:

2024/LPAS0/000001

Estado actual:

Titulo:

Sol: OB, OB: LA, OB: RA, OB: PBPS

Fecha de alta:

02/01/2024

Tipo de selicitud:

Certificado de instructor de formacion AVSEC

EM ESTE MOMENTO DE LA TRAMITACION DEL EXPEDIENTE SE ESTAN EFECTUADO LAS ACTUACIONES DE COMPROBACION SOBRE LA CORRECTA PRESENTACION DE LA SOLICITUD Y DE LA DOCUMENTACION EXPEDIENTE(®).

Acciones nteresados Documentacién Historia
Acciones
I DESISTIMIENTO RENUNCIA l [ CAMBIO MEDIO COMUNICACION ] [ DESIGNACION REPRESENTANTE l I MODIFICACION MEJORA SOLICITUD

Volver

Borrador de solicitud

Es posible salir del proceso de solicitud y continuarlo en otro momento sin perder la informacién introducida

hasta el momento.

Certificado de instructor de formacién AVSEC | Salicitud / Expediente: BORR/LPA90/00002876

Firma

Datos del Titular:

Los

borradores se sliminarén a los 3 meses

Tipo de persona:

Fisica

Nemre:

PEDRO

Fecha de nacimient:

02/01/2024

[ Marque ests opeién si actiia como representante

Medio de notificacion de:

ctos de comunicaciones

v

Tipo Doc. Ident.

NIF

Frimer apelide

ESPAROL

sligac

Sin defin

Documento ldent

v 12345678X

Segundo apeilido

ESPAROL

Nacido en

EsPAfla -
Genero

Sin definir -

cia en sede electrénica

Medios de contacto:

ES4) inform 2 todas |as smpresas y entidades espaiolas o con sede en Espafia que, desde < 15 de mayo de 2020,

solamente se admitirén los trémites realizados teleméticamente, en cumplimiento de la Ley 33/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comin de las

Telefona mévil

123456789

AOL123@SEGURIDADAEREA ES

[ Marque ests opcidn si deses indicar una direccion posts!

[ Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto par defecto.
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En caso de “Salir” (4) del proceso de solicitud, el sistema guardara la solicitud como borrador, siendo
necesario para continuar con esta peticidn entrar en “Mis Solicitudes” y buscar la presentacién que se
encuentre en Curso.

Filtrar Solicitudes

Tipo solicitud Estado

Solicitud / Expediente Persona fisica o juridica a la que representa

Fecha desde Fecha hasta Mostrar solo borradores En calidad de..
] ] [sele

o ‘

Solicitudes / Expedientes

Solicitud / Expediente Tipo solicitud Titulo F.Alta Estado Acciones

BORR/LPAS0/00002877 Certificado de instructor de formaci... Solicitud en borrador: La solicitud n... 02-01-2024 EN PREPARACION E Q ;\ El

Al acceder al detalle (Lupa, indicada con el nimero 1) de una solicitud en curso se mostrard la opcidn para
continuar con el proceso de presentacién, “Inicio Telematico”, indicado con el nimero 2.

Detalle de |a solicitud / expediente

A continuacion se presentan los detalles de 13 solicitud @

Descripcion :
Solicitud / Expediente; Fecha de alta: Tipo de solicitud:

BORR/LPAS0/00002877 02/01/2024 Certificado de instructor de farmacidn AVSEC
Estado actual:

EN PREPARACION
Acciones nteresados  Documentacién  Historia

Acciones

INICIO TELEMATICO

Pulsando el botdn sefialado con el numero 3 se podra eliminar el borrador correspondiente.

Cuando la licencia de instructor AVSEC caduca, se pierde la validez legal y la autorizaciéon para realizar
actividades de enseflanza en este campo especifico. La caducidad de la licencia implica que el instructor
puede no estar al tanto de las ultimas actualizaciones, lo que comprometeria la calidad y relevancia de la
formacidn impartida, ademas de poner en riesgo la seguridad de la aviacion. Por lo tanto, no se puede
permitir que un instructor con licencia AVSEC caducada imparta formacién, ya que ello podria tener
consecuencias negativas para la seguridad y el cumplimiento de normativas en el &mbito de la aviacion.
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