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cODIGO TiTULO
) Reglamento (CE) 300 / 2008 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 11 de marzo de 2008, por el que se
establecen normas comunes para la seguridad de la Aviacién Civil.
) Reglamento (UE) 2015/1998, de 5 de noviembre de 2015, por el que se establecen medidas detalladas para la
aplicacion de las normas basicas comunes de seguridad aérea.
- Real Decreto 98/2009, de 6 de febrero, por el que se aprueba el Reglamento de inspeccidn aeronautica.
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1. INTRODUCCION

Las personas que deseen impartir la formacion establecida en el apartado 11.2. FORMACION del
Capitulo 11 del PNS, deberan superar el proceso de Certificaciéon Inicial de Instructores AVSEC
determinado por la Agencia Estatal de Seguridad Aérea, en adelante AESA, debiendo someterse a
un proceso de recertificacion también definido por AESA, al menos cada cinco afios.

Para que los Instructores AVSEC se encuentren informados de las actualizaciones normativas, cursos
de certificacion inicial de otros colectivos y cursos de recertificacion impartidos por AESA, asi como
cualquier circunstancia relacionada con SECURITY, es necesario que éstos mantengan actualizados
los datos de contacto que obran en poder de AESA., de tal forma que los instructores se encuentren
siempre informados de los diferentes aspectos AVSEC susceptibles de sufrir cambios.

2. OBJETO Y ALCANCE

El objeto de esta guia es facilitar el proceso de actualizacion de los datos de contacto de los
instructores en la Aplicacién WEB Planes de Formacidn. Para, ello los instructores deberdan disponer
de certificado digital o DNI electrénico en vigor, necesario para realizar esta tramitacién.

Los datos que podran ser actualizados en el entorno de la aplicacion, son:
e Enla pestafia DATOS DE FORMACION:

o Aparicién o no en los listados publicos de instructores AVSEC incluido en la web de
AESA.

o Tipo de formacion impartida por el instructor (presencial / distancia).

o Seleccion de Provincias / Comunidades en las que se puede impartir la formacion
presencial.

e Enla pestafia DATOS DE CONTACTO:
o Correo electronico.
o Teléfono movil.
o Teléfono fijo.
o Fax.
e Enla pestafia DIRECCION POSTAL:

o Direccion postal profesional, en el caso de que se haya afiadido alguna, o
introduccion de la misma.

Asimismo, se encuentra en este entorno de la aplicacion, la pestaifia LISTADO DE APUNTES, en la
que se pueden consultar para el colectivo IFS (instructores AVSEC), el apunte / colectivo con
competencias para impartir formacién (SP, GA, LA, ...), fecha de concesién y fecha de caducidad de
la/s habilitacién/es obtenida/s.
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3. PROCESO DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL INSTRUCTOR AVSEC

En este punto se muestra, paso a paso, el proceso de actualizacion de la informacién existente en
AESA de los instructores AVSEC que han tramitado su certificado de instructor AVSEC seguln el
proceso indicado por AESA para la obtencién del mismo en la GUIA RAPIDA SOLICITUD
CERTIFICADOS IFS.

Para acceder a la SEDE ELECTRONICA de AESA, entorno en el que se va a realizar este tramite, debe
acceder al siguiente enlace:

https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/solicitudes/solicitudes.do

obteniendo el acceso a:

Lad
[ '.'t'.' commno e =
N TRIROA RSN AESA s Sede Electronica

Oficina Virtual

&

Para acceder a Oficina Virtual debe identificarse con algunos de los siguientes métodos

cli@ve @

edF
Sigratur For Fruigrars

Acceso mediante el sistema Cl@ve Acceso mediante el sistema edF
a través de Certificado digital o para personas extranjeras que no
DNI electrénico, Claves PIN, Clave disponen de Cl@ve.

permanente y Cludadanos UE

Para acceder es necesario

Informacién adicional

1O £t aplicacion permite acceder a la informacion de sus tramites con la Agencia Estatal de Seguridad Aérea, de manera que usted podrd consultar y modificar los siguientes aspectos en sus tramites

« Sus datos personales e informacién de contacto que haya facilitado para la comunicacién, asf como indicar el medio preferido para la recepcién de notificaciones realizadas desde AESA en un tramite en
concreto.

« Documentos presentados en los diferentes expedientes

« Elestado de sus expedientes

Como se indica, para acceder a la Oficina Virtual de la Sede Electrdnica, el instructor se debera
identificar con su certificado digital o DNI electrdnico a través de Cl@ve, clicando el botén verde
Acceder, apareciendo la siguiente ventana. En el entorno IFS (instructores AVSEC), no estd activada
la opcion e4F.
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/solicitudes/solicitudes.do

E s = cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

=

P

p
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE

electrénico
/Acceder >\ Acceder > Acceder >\) /Acceder >\|
A = : L \ =)
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cl@ve

© Gobierno de Espaiia - Cl@ve
v2.6.18

A continuacidn, se debera clicar Acceder de la opcion DNIe / Certificado electrénico, debiendo
seleccionar su certificado o validando su DNI, para ser identificado y acceder a la Oficina Virtual del
instructor.

La pantalla a la que se accede es similar a la siguiente:

... Sede Electronica

Crcrs vl

En la pestafia Licencias y certificados, en la parte inferior en Licencias/Certifigados aparecen los
datos del titular de la habilitacion como instructor AVSEC, identificacion (NIF/NIE/...), nombre y
apellidos, tipo de licencia (en nuestro caso IFS), nimero de licencia, estgdo de la licencia
(habitualmente aparecera ACTIVA), expediente de tramite para la obtencidn |del certificado de
instructor AVSEC, fecha de vencimiento del certificado contemplado en este @punte, Apuntes a
caducar, y por ultimo ACCIONES. En esta ultima, se debe clicar el LAPICERO |para acceder a la
siguiente pantalla.
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Titular
Tipo de Ideniticacion

NIF

Nombre:

Informacicn licencia
jcencia

Gerlificado de instrucior de formacian e seguridad AVSEC

‘echa cancesion

Tipologia Apunte
Colectivo IFS GA

Colective IFS NA

Sede Electronica

Nimero de identicacien

Primer apeliido:

Num. Licencia

‘=cha expedicion:

Oficina Virtual

Nacionalicad:

Espafia

Segundo apelido

Fais
Espaffa

Estado Licencia

ACTIVA

Volver

En la pestafia Licencias y certificados aparecen los datos del titular de la habilitacién como instructor
AVSEC, tipo de documento de identificacién (NIF /NIE), nimero de identificacidon, nacionalidad, asi
como el nombre y los apellidos.

En la parte inferior existen cuatro pestafias:

e LISTADO DE APUNTES: En esta pestafia aparecen para el colectivo IFS (instructores AVSEC),
los colectivos para los que se encuentra habilitado el instructor AVSEC para dar formacién
(GA, LA, SP, ...), asi como las fechas de concesién y caducidad de sus certificaciones.

e DATOS DE FORMACION: Se desarrolla su contenido a continuacion. Ver punto 3.1 del

documento.

e DATOS DE CONTACTO: Se desarrolla su contenido a continuaciéon. Ver punto 3.2 del

documento.

e DIRECCION POSTAL: Se desarrolla su contenido a continuacién. Ver punto 3.3 del

documento.

3.1. DATOS DE FORMACION

En esta opcidn se pueden modificar los aspectos relacionados con el tipo de formacién que el
instructor imparte, asi como la inclusién del instructor AVSEC en el listado publico presente en la
web de AESA, como se puede observar en la siguiente imagen.
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Oficina Virtual

#®  Missolicitudes  Licendas y certificados
Titular
Tipa de identificacién Nimero de identificacién Nacionalidad
NIF Espafia
Nombre Frimer apellido Segundo apelica:

Informacién licencia

Licencia Num. Licencia: Fais
Certificado de instructor de formacion de seguridad AVSEC Espafia
Fecha concesion Fecha expedicion Estado Licencia.
ACTIVA

dl
el
Listado de apuntes  Datos de Formacifll ,#» [l Datos ge Contacto Direccion postal

Aparece en listados plblicos
Permite formacion a distancia
Pe o

ie se imparie formacién presenciat

CADIZ, TENERIFE, SEVILLA

Voiver Gestion de licencia

de DATOS DE FORMACION, obteniéndose la siguiente ventana emergente (recuadrada en rojo).

Oficina Virtual

A&  Missolictudes  Licencias y certificados

Datos de formacion

Aparece en istados piblicos
a Permite formacion a distancia
Permite formacién presencial

Provincias/Comunkiaoes en 1as que se imparte formacisn presencial

CADIZ. SEVILLA, TENERIFE

Se puede modificar, seleccionando SI / NO:

e La aparicién del instructor AVSEC en la LISTA PUBLICA DE INSTRUCTORES incluida en el
SISTEMA DE GESTION DE PLANES DE FORMACION de la web de AESA.

e Tipo de formacion impartida por el instructor (distancia / presencial).
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e En el caso de haber seleccionado la formacidon presencial, la seleccion de Provincias /
Comunidades en las que puede impertir esta formacién.

Tras haber realizado las pertinentes modificaciones, clicar GUARDAR para validar los cambios
efectuados.

3.2. DATOS DE CONTACTO

En esta pestafa se pueden modificar los datos de contacto que del instructor AVSEC figuran en
AESA, como se muestra en la siguiente imagen, en la que para cada instructor apareceran sus datos
personales.

o MEUE it U VY

Oficina Virtual

Titular

Tipo de idk

NIF Esparia

Nombre Primer apellido: Segundo apellido

Informacién licencia
Licencia Num. Licencia Pais

Certificado de instructor de formacian de seguridad AVSEC Espafia

Fecha concesion Fecha expedicion Estado Licencia

ormacian Datos de Contac Direccion posial
3
>

ACTIVA

Como en|el anterior caso, para poder realizar las modificaciones deseadas, se debe clicar el
LAPICERO|que aparece a la derecha de DATOS DE CONTACTO, obteniéndose la siguiente ventana
emergente (recuadrada en rojo).
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— MEUC LiITLu VLA

Oficina Virtual

#®  Missolicitudes  Licenclasy certificados  Air carriers ADR Access  OFg;

Datos de contacto
Coreo electronico Teléfono movil

Tekétono fijo:

“

En esta ventana se pueden modificar la direccion de correo electrénico, teléfonos mavil y fijo, y el
Fax del instructor AVSEC. Es muy importante mantener actualizados estos datos para poder
contactar con el instructor desde AESA a través de la Aplicacion WEB Planes de Formacién, para
enviar correos y comunicaciones de avisos. Esta informacién es la que aparecerd del instructor
AVSEC en el listado publico.

Se deberd clicar la opcién GUARDAR para validar los cambios efectuados.

3.3. DIRECCION POSTAL

En esta Ultima pestana se puede modificar la direccién postal profesional del instructor AVSEC, o en
el caso de no haberla incluido, afiadirla con esta opcién, como se muestra en la siguiente imagen.
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T PSR AESA s, Sede Electronica

Oficina Virtual
*® Mis solicitudes  Licendias y certificados
Titular
Tipo de identificacion Namero de identificaciin Nacionalidad
NIF Espafia
Nombre Primer apellido: Segundo apellido
Informacién licencia
Licencia Num Licencia Pais:
Certificado de instructor de formacion de sequridad AVSEC Esparia
Fecha concesion Fecha expedicion Estado Licencia
ACTIVA
Listado de apuntes  Datos de Formacion Dalos de Contacto Direccién post
»
>
No posee ninguna difceion postal profesional. Puede afiadinia haciendo uso del boton de edicion (13piz) ubicado junto al tituio de 1a pestania

| B—— ‘

Como en los pnteriores casos, para poder realizar las modificaciones deseadas, se debe hacer click
en LAPICERO|que aparece a la derecha de DIRECCION POSTAL, obteniéndose la siguiente ventana
emergente (recuadrada en rojo).

OF ESPARA DE TRAMGFCHTES, MOVILOAD
b W S N\ESA rmmzr, Sede Electronica

Oficina Virtual

#®  Missolicitudes  Licencias y certificados

Tipo de direccion: *

Nacional

Pais * Cdigo postal *

Espafia

Provincia: * Municipio: *

Pablacién:

Tipo de via: *

Seleccione

Nombre de la via' * Namero:

Calificador nimero

Escalera

Los datos sefialados con asterisco rojo en la anterior ventana emergente, son considerados por la
aplicacién como imprescindibles para completar el proceso de inclusién / modificacion de
DIRECCION POSTAL.

Como en los anteriores casos se deberan guardar los cambios efectuados en lo relativo a la direccién
postal.
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