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GUIA RAPIDA SOLICITUD CERTIFICADOS EPDE

COMO ACCEDER A LA CUMPLIMENTACION DE UNA NUEVA SOLICITUD

El acceso a la cumplimentacién de la solicitud Unicamente esta permitido siempre que se realice mediante
Certificado Digital. Puede acceder a la solicitud a través del siguiente enlace:

https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=122

Una vez revisada la informacidn de la ficha del procedimiento, podra autenticarse mediante certificado digital
para cumplimentar el formulario dispuesto para ello. Debera pulsar en el botdn “Nueva solicitud”.

Nueva solicitud [ Mis solicitudes

Esto le llevara a la pantalla de autenticacion:

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

o

88
-
DNIe / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Vi ™ v S Vi T e ™
| Acceder > | | Acceder > | | Acceder > | | Acceder > |

RS B LNl o N A L =4

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

Pulsando el botdn “Acceder” bajo el epigrafe “Acceso mediante DNIle / Certificado electrénico” el sistema le
pedird que seleccione su certificado digital y accedera directamente al formulario a cumplimentar.

Pulsando el botén “Acceder” bajo el epigrafe “Acceso PIN 24H”, “Cl@ve permanente” o “Ciudadanos UE” el
sistema le redirigird al sistema Cl@ve de ldentificacidon Electrdnica para las Administraciones de la AGE
(http://clave.gob.es/clave Home/clave.html) y permitira identificarse con estos métodos. En este caso, es
importante tener en cuenta que el sistema le pedira un certificado digital para firmar y presentar la
solicitud.

Recuerde que, si pulsa el botén “Mis solicitudes”, le llevara a una pantalla en apariencia totalmente igual a
la actual para que se autentique, pero en este caso para acceder a su carpeta de expedientes, no para realizar
una solicitud.

DOCUMENTACION PUBLICA PASEO DE LA CASTELLANA, 112

CORREO ELECTRONICO: La clasificacion de este documento indica el nivel de seguridad para su tratamiento interno en 28046 MADRID

AESA. Si el documento le ha llegado por los cauces legales, no tiene ningtn efecto para usted TEL: +34 91 396 8000

aesa@seguridadaerea.es


https://sede.seguridadaerea.gob.es/oficina/tramites/acceso.do?id=122
http://clave.gob.es/clave_Home/clave.html

CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

El sistema nos guiara a través de un asistente, situado en la parte izquierda, mostrando el paso en el que nos
encontramos y los que quedan para completar nuestra solicitud. Nos desplazaremos de un paso a otro a
través de los botones Anterior y Siguiente situados en la parte inferior.

Paso 1. Datos del interesado

En el primer paso tendremos que rellenar los datos de contacto del solicitante.

w® Mis solicitudes Licencias y cerfificados Air camiers ADR Access

Datos del solicitante Datos Solicitud Documentacion incorporada Firma y Registro

Datos personales

Tipo de persona: Tipo Doc. Ident.: Documento Ident: Nacido en
- - 123456782 ESPANA -
Mombre Primer apellido Segundo apeliido: Genero:
PEDRO ESPANOL ESPAROL Sin definir . -
Fecha de nacimiento Nacienalidad:
20/04/2020 = Sin definir .. -

Marque esta opcidn si actila como representante

Medio de notificacidn:

Comparecencia en sede electronica -

Medios de contacto:

Telefono mavil Telefono Fijo:
983302501
Email: Fax:

PESPANOL123@SEGURIDADAEREAES
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Paso 2. Datos Solicitud. Datos complementarios del titular

En la segunda pantalla realizaremos la cumplimentacién de los datos de la complementarios del titular.

Es necesario cumplimentar, al menos, los campos marcados como obligatorios (*).

&

Datos interesado Datos solicitud Documentacidn incorporada Firma

Diatos complementarios del titular

Pais nacimiento * Lugar nacimisnto: *

Espaiia - Sevilla

Datos de confacio

Np  Introducir datos de contacts profesional

Datos personales

al il Pugde ranle i ba direccicn o eleclos de
Tetéfono A%
titu
Tipo de direc
Naciona
Pai ligo po:
Espafia - 28020
il ia; Municiplo:
MADRID - Madrid
Tipe
Calle
mer
40
K ificador ndmero:
Selectio
Blogue: Portal:
Plan
Puerta: Complemento

d) Salir Anterior

Una vez completado el formulario, podemos avanzar al siguiente paso.

Paso 2. Datos Solicitud. Datos de la licencia / certificado

En este apartado debe rellenar la informacidn de la licencia o certificado que esta solicitando.

DOCUMENTACION PUBLICA
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Licencia / Certificado

Numero Nombre F. consesion F. Gltima expedicion Estado Accién o

Certificado de binomio vigilante-perro (deteccion explosivos) -SIN LICENCIA- Seleccione -
(] Certificado de binomio vigilante-perro (deteccion explosivos) -SIN LICENCIA- Seleccione -

Datos comglememarios °

CENTRO DE FORMAGION O ADIESTRAMIENTO * TIP:*

Seleccione -
) Acepta aparecer en listados puiblicos

Binomio vigilante-perro K9

Nombre del perro: * Namero de CHIP del perro: *

Fecha de nacimiento del perro: *

Apuntes de la licencia / Certificado

Seleccione los apuntes (habilitaciones, anotaciones, etc.) que desee, y afiadalos a la lista de apuntes solicitados. También puede solicitar realizar alguna accidn (revalidacion, renovacion, renuncia, etc ) sobre |os apuntes que ya
posee
Tipologia Tipo Accion

Binomio vigilante-perro ~ C4B - CONCESION INICIAL =
Tipologia Apunte F.inicio vigencia F.caducidad Accién o
Binomio vigilante-perro C4A CONCESION INICIAL - )

Observaciones

‘ 4

(I) Sl { : Aerer ]

1. Accidn solicitada relacionada con la licencia o certificado

Indicar el tipo de solicitud que esta realizando (concesion inicial, renovacién, renuncia,... ).

2. Rellenar datos complementarios

Rellenar informacidn relativa al TIP y a la aceptacion para aparecer en los listados publicos de AESA.
3. Indicar los apuntes solicitados para la licencia o certificado

En este apartado debe seleccionar los colectivos IFS que desea acreditar.

Apuntes de la licencia / Certificado

Seleccione los apuntes (habilitaciones, anotaciones, etc.) que desee, y afiadalos a la lista de apuntes solicitados. También puede solicitar realizar alguna accion (revalidacion, renovacion, renuncia, etc. ) sobre los apuntes que ya

posee
Tipologia Tipo Accion
Binomio vigilante-perro ~ C4B - CONCESION INICIAL  ~

Tipologia Apunte F.inicio vigencia F.caducidad Accién

Binomio vigilante-perro C4A CONCESION INICIAL n -

Es posible eliminar los apuntes afiadidos pulsando en el icono de la papelera que se muestra a la derecha de
cada apunte.
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3. Indicar acciones relacionadas con los apuntes ya existentes

En el caso de que ya posea alguna acreditacion, es posible solicitar acciones (renovacion, renuncia, ...) sobre
cada una de forma individual.

Tipologia Apunte F.inicio vigencia F.caducidad Accion

Binomio vigilante-perro C4A CONCESION INICIAL I -

Paso 2. Datos Solicitud. Documentacion

En este paso podremos incorporar documentacidn a nuestra solicitud. A través de documentacidn adicional,
podremos incorporar tantos documentos como sea necesario.

& Mis solicitudes Licencias y certificados ~ Air carriers ADR Access Gestion de alegaciones y PAC
Datos interesado Datos solicitud Firma
Nombre del documento Nombre del fichero Obligatorio Acciones
DNI EN VIGOR No +
ACREDITACION NOMBRAMIENTO DE REPRESENTANTE. No +
Ofra documentacion de inferés (si procede) No +
TIP (Tarjeta de Identidad Profesional del Vigilante de Seguridad No +
Cartilla profesional del Vigilante de Seguridad No +
Anexo 3-A verificacién de experiencia/formacion de los tltimos 5 afios No +
Curso de Transporte de Mercancias Peligresas por Via Aérea CAT 12 en No oE
vigor
Certificado veterinario de salud del perro emitido como méximo un mes antes No g
de la publicacion de la convocatona
Seguro de responsabilidad civil en vigor. Si el animal es considerado B 4
potencialmente peligroso el seguro debera atenerse a la normativa vigente.
Pasaporte del perro 0 documento legal en vigor que acredite el nombre, chip No +
y la edad del perro
Cartilla veterinaria actualizada donde se reflejen las vacunas durante el No
transcurso del dttimo afio 24
Certificado de la empresa de seguridad privada/centro de formacion o de
adiestramiento de superacion de al menos 50 horas de formacion por parte No 4
del guia que engloben todos los campos definidos en el programa incluido en
la convocatoria
Certificado de 200 horas de vinculacién guia-perro sumadas entre No &
entrenamientos, formacion y vida laboral
() salir [ ¢ Anterior } Siguiente >

Pulse el botdn sefialado por el marcador nimero 1 para anadir los documentos adicionales que considere.

Cargar archivo

Seleccione un archivo desde su equipo para ser incorporado al expediente. Tras ello pulse
el boton "Aceptar” para proceder a la carga y registro del archivo.

& Subir archive

Es posible afiadir una descripcidn para cada documento que incorpore. Recuerde que el tamafio maximo de
cada documento es de 100 MB.
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Paso 3. Datos Solicitud. Consentimiento

En la esta pantalla se muestra la informacidn relativa a

e Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y el Reglamento (UE) 2016/679
del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos
(Reglamento General de Proteccién de Datos).

e Declaracién del solicitante.

Para poder continuar al siguiente paso, es necesario que lea y acepte esta informacién

Estoy de acuerdo ﬂ

Paso 4

En este paso el sistema nos generara el documento de solicitud con toda la informacién introducida en los
formularios de los pasos anteriores y deja todo listo para su presentacion.

Datos del solicitante Datos Solicitud Documentacion incorporada Firma y Registro [3]

Firmar y presentar solicitud

A continuacidn se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizade este paso no podrd modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que todos los dates se
corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botdn 'Presentar solicitud'

Documentacion a presentar

Descripcion Nombre
ACREDITACION DE REPRESENTACION - Il RESPUESTA INMEDIATA GD.pdf
DOCUMENTACION ADICIONAL I RESPUECSTA INMEDIATA GD.pdf
DOCUMENTO DE SOLICITUD GENERAL Il SOLICITUD_GENERAL pdf e
gistros 1a 3 de o resultados 10 v = n =

Salir Anterior Presentar solicitud
o ° T

Con el botdn sefialado por el marcador nimero 2 podemos descargar el documento de solicitud generado.

Una vez revisado dicho documento, y estando conforme con el mismo, procederemos a firmar y presentar
dicha solicitud. Para ello pulse sobre el botén “Presentar solicitud” sefialado con el marcador nimero 1.

Puede consultar informacién detallada sobre requisitos minimos y firma electrdnica en el apartado de ayuda
sobre navegadores compatibles y uso de la firma electrénica de la sede electrdnica de AESA:

https://sede.seguridadaerea.gob.es/SEDE AESA/LANG CASTELLANO/AYUDA FIRMA/

También es posible regresar a alguna de las pantallas anteriores pulsando directamente aquella a la que
gueremos regresar en el Asistente (sefialado con el marcador nimero 3), pulsando el botén “Anterior”
(sefialado con el marcador nimero 5).
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/SEDE_AESA/LANG_CASTELLANO/AYUDA_FIRMA/

Tras pulsar dicho botdon “Presentar Solicitud” (sefialado con el marcador nimero 1), firmara la solicitud y
realizara la presentacién de la misma ante el Registro General de AESA. Se le otorgara un justificante de
presentacion que incluird el nimero de registro asociado a dicha presentacion.

Datos del solicitante Datos Solicitud Documentacidn incorporada Firma y Registro

Recibe de presentacion

Recibo de presentacion

Nimero de registro © 2020001147
Fecha de registro 22/04/2020

Documentacién a presentar

[ ] [ Descargar fichero de firma

] Recibo de presentacion

La documentacidn se ha firmado y presentado correctamente

Descripcion Nombre archivo

DOCUMENTO DE SOLICITUD GENERAL : I SOLICITUD_GENERAL.pdf @
ACREDITACION DE REPRESENTACION : [l RESPUESTAINMEDIATA GD.pdf
DOCUMENTACION ADICIONAL - [l RESPUESTAINMEDIATA GD.pdf

Acciones

R
R
R

y

Su solicitud habra sido presentada. Los iconos sefialados por el marcador con el nimero 1 le permiten
descargar el justificante de registro de entrada. Los iconos sefalados por el marcador con el numero 2 le
permiten descargar los documentos presentados, y finalmente, pulsando el botéon “Finalizar”, sefialado por
el marcador nimero 3 finaliza la presentacién de la solicitud.

El sistema le redirigird al detalle del expediente, desde donde seguira teniendo acceso a todos los

documentos anteriores.

3 Mis solicitudes Licencias y certificados Air carriers ADR Access

Detalle de Ia solicitud / expediente

A continuacion se presentan los detalles de la solicitud:

Descripcion

Salicitud / Expediente: Titulo!
2020/SOLG/000532 aa

Estado actual:
RECEPCIONADA

Historia

Fecha de alta
2210412020

Tipo de solicitud:

Solicitud General

Situacion
SOLICITUD GENERAL PRESENTADA { RECEPCIONADA )

PRESENTACION

Borrador de solicitud

Fecha |¥ Observaciones
2210412020

22/0412020

Es posible salir del proceso de solicitud y continuarlo en otro momento sin perder la informacion introducida

hasta el momento.
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En caso de Salir del proceso de solicitud, el sistema guardara la solicitud como borrador, siendo necesario
para continuar con esta peticion entrar en “Mis Solicitudes” y buscar la presentacidn que se encuentre en

Curso.

“ Mis solicitudes Licencias y certificados Air carriers ADR Access

Filtrar Solicitudes

Tipo solicitud

[Seleccionar]

Solicitud / Expediente

Estado

- [Seleccionar]

Representacion

2020/S0OLGI000537 123456787 - PEDRO ESPANCL ESPANOL -
Fecha desde Fecha hasta Mostrar solo borradores En calidad de
= = No [Seleccionar] -
Solicitudes / Expedientes
Solicitud /
Tipo Expediente Tipo solicitud F. Alta 15 Estado Acciones
22-04-2020

,0\ 2020/S0LG/000537 ~ Solicitud General

Registros 1 a 1 de ) resultados

PRESENTACION EN CURSQ Q

‘|

Al acceder al detalle de una solicitud en curso se mostrara la opcidn para continuar con el proceso de

presentacion.
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a Mis solicitudes Licencias y certificades Air carriers ADR Access

Detalle de la solicitud / expedienie

A continuacion se presentan los detalles de la solicitud:

Descripcion

Sclicitud / Expediente: Fecha de alta

2020/S0LG/000537 2210412020

Estado actual:
PRESENTACION EN CURSO

Acciones

Tipo de solicitud:

Solicitud General

PRESENTACION TELEMATICA (W]

Historia

Situacion

PRESENTACION

Registros 1 a 1 de @ resultados

Interesados

Fecha |¥ Observaciones

2210412020

Interesado IF

PEDRO ESPANOL ESPARNOL
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