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1. INTRODUCCION

La presente guia se ha elaborado con el fin de facilitar a los usuarios el procedimiento para presentar
una declaracion como Entidad Designada vy solicitar el reconocimiento de la Agencia Estatal de
Seguridad Aérea para la imparticidon de la formacion en categoria «especifica» al amparo de una
autorizacion operacional.

2. OBIJETO Y ALCANCE

La entidad de formacién debe presentar una declaraciéon ante AESA para llevar a cabo la formacién
de pilotos a distancia de UAS en categoria “especifica” al amparo de una autorizacién operacional,
conforme a lo dispuesto en la seccién 22 del capitulo IV del Real Decreto 517/2024, asi como
garantizar el cumplimiento de las condiciones particulares descritas en el mismo para poder realizar
la actividad de formacion «especifica» al amparo de una autorizacién operacional.

En esta guia se facilitard el paso a paso para formalizar su declaracidn correctamente a través de la
Sede Electréonica de AESA, a comunicar con periodicidad mensual el listado de certificados
expedidos y a realizar cualquier modificacion en su perfil de Entidad Designada.

Se recuerda a todas aquellas Entidades Designadas que deseen impartir formacién de pilotos a
distancia UAS que el proceso es declarativo, garantizando que se cumplen con todas las
disposiciones aplicables de la seccion 22 del capitulo IV del Real Decreto 517/2024, asi como los
requisitos documentales, organizativos, de cumplimiento del Sistema de Gestién, quedando la
misma a disposicion de la Autoridad competente (AESA) en caso de que se solicite.
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3. REQUISITOS MiNIMOS DE INSCRIPCION

Todas aquellas personas fisicas o juridicas que deseen realizar las actividades de formacion y el
examen de conocimientos tedricos y de formacion y evaluacién de aptitudes practicas de pilotos a
distancia para operaciones de UAS en la categoria «especifica» al amparo de una autorizacidn,
deberan tener en consideracidon una serie de requisitos minimos previos a la presentacién de la
declaracién.

3.1. Requisitos minimos organizativos y estructurales de las Entidades Designadas

Las Entidades Designadas no podran ser de caracter unipersonal, debido a que se requiere en su
constitucion al menos de las siguientes figuras, pudiendo, en determinados casos, una misma
persona ocupar varios de los puestos indicados de forma simultanea:

1. Gerente Responsable de la entidad; deberd actuar como representante legal de la Entidad
Designada.

2. Responsable de Formacidn; debera disponer del certificado de instructor, examinado vy
evaluador de pilotos a distancia emitido por AESA, y sera el responsable del correcto
cumplimiento de los requisitos de formacién de pilotos a distancia.

3. Responsable de Seguridad; encargado de las politicas de seguridad de la Entidad Designada
y su correcto mantenimiento.

4. Instructores, examinadores y evaluadores de los pilotos a distancia, los cuales no podrdn
ser evaluados por formadores que le hayan proporcionado mas del 25% de la formacion en
aptitudes practicas.

5. Responsable del sistema de gestion de la calidad; encargado de la supervision del
cumplimiento de los requisitos exigibles a la entidad para el cumplimiento del Sistema de
Gestion de la calidad. Esta figura debera ser independiente de cualquier actividad de
formacion de pilotos a distancia, e independiente a las figuras a la anteriormente descritas.

a IMPORTANTE: Una misma persona no podra ocupar mas de dos puestos de responsabilidad de las

cuatro posiciones de puestos responsables, sin contar con la posicion de Instructor, examinador y
evaluador. En el apartado 3.1.1 se podrd encontrar la tabla de compatibilidad de puestos en
Entidades Designadas, en la que se muestra los puestos de responsabilidad que se pueden ocupary
las posibles incompatibilidades entre los mismos.

Se recuerda a los interesados que este sistema de Gestion debe definir un sistema de calidad que
garantice las exigencias de la formacién de los alumnos, demostrar su funcionamiento mediante
procedimientos documentales de supervision y la descripcion del personal responsable del
cumplimiento del sistema de Gestion. Ademas, el Responsable de Seguridad y el Responsable de
Calidad deberan ser independiente de todas las actividades de formacién.
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3.1.1. Incompatibilidades de responsabilidad de cargos en las Entidades Designadas

Las figuras de responsabilidad en la organizacion de una entidad designada, descritas en el apartado
3.1, pueden ser ocupadas por una misma persona, no pudiendo ocupar dicha persona mas de dos
figuras a la vez. No obstante, debido a las caracteristicas de control y supervisién de determinadas
figuras sobre otras existen incompatibilidades entre algunas de ellas, las cuales se detallan a
continuacion.

En la siguiente tabla se muestra la compatibilidad, incompatibilidad y/o compatibilidad
condicionada de cada una de las figuras de responsabilidad de la organizacién con el resto;

Tabla de compatibilidad en Entidades Designadas a

Instructor, Responsable
Examinador, Safety Manager sistema de gestion
Evaluador calidad

Gerente Responsable

Responsabilidad responsable formacion

Gerente Responsable

Responsable formacion

Instructor, Examinador,
Evaluador

Safety Manager

Responsable sistema de
gestién de calidad

. Puesto compatible . Puesto incompatible Puesto compatible condicionado

Para los casos en los que los puestos compatibles estan condicionados, se debera atender a los
siguientes requisitos:

Responsable de Seguridad (Safety Manager): En el caso de que una entidad designada desee que
una misma persona compatibilice esta figura con la de Responsable del sistema de gestion de
calidad, las auditorias correspondientes a la parte de seguridad operacional del sistema de gestion
deberan ser realizadas por una empresa externa.

IMPORTANTE: La formacién impartida y evaluada por la Entidad Designada se realizard bajo el

a amparo de la autorizacion operacional emitida por AESA al operador interesado en recibir la

formacidn, no siendo necesaria la solicitud de una autorizacion operacional por parte de la
Entidad Designada.
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3.2. Requisitos minimos documentales

1. Disponer de un Manual de Instruccién; segun lo dispuesto en el articulo 26 de la seccidn 22
del capitulo IV del Real Decreto 517/2024, las Entidades Designadas deberan disponer de un
Manual de Instruccidon donde recoja los aspectos detallados en la normativa.

2. Disponer de un Sistema de Gestidn; Las Entidades Designadas deberan disponer de un Sistema
de Gestidn en el que se establezca una politica de seguridad donde se describan los principios
y filosofias generales en lo referente a la organizacién en materia de seguridad, debiendo
definir los medios y métodos utilizados para identificar peligros, asi como una evaluacion de
riesgos y la efectividad de las medidas de mitigacion que la Entidad Designada haya
incorporado en sus politicas de seguridad.

3. Entrega de acreditaciones de formacidn; Una vez superada de manera satisfactoria la
formacidn tedrica y, posteriormente, la formacién practica de piloto a distancia, la Entidad
Designada debera hacer entrega a los pilotos a distancia, de un certificado de conocimientos
tedricos y una acreditacién de aptitudes practicas para la realizacion de operaciones de UAS
en la categoria «especifica» sujetas a una autorizacién operacional.

4. Declaracién del alumnado ante AESA; Las Entidades Designadas estdn obligadas a comunicar
y enviar mensualmente a la Agencia Estatal de Seguridad Aérea, los certificados que hayan sido
expedidos a los alumnos para este tipo de formacién. En el apartado 4 se encuentra el paso a
paso para presentar la declaracion de forma correcta.

Desde el momento en que se presente la solicitud a través de la sede electrdnica, la entidad podra
empezar a ejercer como Designada e impartir formacion en categoria «especifica» al amparo de
una autorizacion operacional. En aquellos casos que la solicitud no esté correcta por cualquier
motivo, se resolvera con una resolucién por incumplimiento y se deberad presentar una nueva
solicitud.

Se dispone de mas informacién en el enlace del apartado de “Entidades Designadas” de la pagina
web de AESA, donde se disponen de Guias de buenas practicas sobre la formacién y sobre el Sistema
de Gestidn, del modelo del Manual de Instruccién especifico a una Entidad Designada, entre otros.

4. PROCEDIMIENTO DE DECLARACION DE UNA ENTIDAD DESIGNADA

1. Acceda al siguiente ENLACE. Se recomienda darse de alta mediante certificado digital o DNI
electrénico ya que esta se realizard de forma automatica. Intente utilizar estas soluciones (ver
lista de navegadores compatibles aqui):

- Internet Explorer.

- Ultima versién de java en su PC.

- Instalar auto firma y firma digital en su PC y configurar su navegador.

Si tiene problemas/errores cumpliendo esto, contacte con la siguiente direccidn:

cau.aesa@seguridadaerea.es

Puede consultar la guia de usuario de la aplicacién para mas informacién.
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2. Se abrird la siguiente pagina de inicio, donde se detalla el objeto del procedimientoy la
normativa aplicable. Seleccione “Tramite online”.

Declaracion de entidades designadas que pretenden impartir formacion y examen de los conacimientos teéricos y de la formacion y evaluacién de
las aptitudes practicas de los pilotos a distancia para operaciones de UAS en la categoria “especifica”

Descripcion general

Declaracién de entidades designadas que pretenden impartir formacién y examen de los conocimientos teéricos y de la formacién y evaluacién de las aptitudes précticas
de los pilotos a distancia para operaciones de UAS en la categoria “especifica” al amparo de una autorizacién operacional.

Las entidades designadas que pretendan impartir formacién y examen de los conocimientos teéricos y de la formacién y evaluacidn de las aptitudes practicas de los pilotos
a distancia para operaciones de UAS en la categoria "especifica” al amparo de una autorizacion operacional, conforme a la seccion UAS.SPEC.050 del Reglamento de
Ejecucion, deberan presentar una declaracion ante AESA donde indiquen el cumplimiento con los requisitos establecidos en: la seccién 2° del capitulo 1V, articulos del 23 al
31y la seccion 3* del capitulo IV, articulos 32 y 33, del Real Decreto 517/2024.

Através de este procedimiento, las entidades designadas podran realizar los siguientes trémites de forma telematica sin necesidad de presentar documentacion adicional
de manera externa:

. Presentacion de las declaraciones donde indican dar cumplimiento con todos los requisitos establecidos en la seccién 2° del capitulo IV, articulos del 23 al 31y la
seccién 3° del capitulo 1V, articulos 32 y 33, del Real Decreto 517/2024.

N

Presentacién de declaraciones de alumnado donde indicaran aquellos alumnos que han superado la formacién y examen de los conocimientos teéricos y de la
formacion y evaluacion de las aptitudes practicas con la entidad designada. Dichas declaraciones deben presentarse con una periodicidad mensual siempre y
cuando se haya formado, al menos, a un alumno en este periodo.

w

. Presentacion de renuncia a alguna de las habilitaciones de formacion en las cuales se haya declarado, renunciando por tanto a impartir la formacion en dicha
habilitacion en la cual estuviera declarada la entidad designada.

&

Presentacién de cese total de la actividad, renunciando a impartir la formacién en todas las habilitaciones en las cuales estuviera declarada la entidad designada.

Tramite online

3. Haga clic en el botén “Nueva solicitud con identificacidn electrénica”.

Procedimiento Declaracién de entidades designadas para la formacién de pilotos a distancia en
categoria especifica al amparo de una autorizacién operacional

Mis solicitudes Nueva Solicitud con identificacién

4. Abra el sistema Clave pinchando el botdn acceder.

cl(@ve S

edF

sSignature For Forsigners

Acceder Acceder

Acceso mediante el Acceso mediante el
sistema Cl@ve a sistema ed4F para
través de Certificado personas extranjeras

digital 0 DNI que no disponen de
electrénico,  Claves Cl@ve.
PIN, Clave

Para acceder es

permanente y ) :
necesario registrarse

Ciudadanos UE.
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Para el uso de identificacion Cl@ve y Cl@ve firma, AESA ha preparado unas instrucciones

disponibles aqui.

5. Se abrira esta nueva pantalla, donde tendra que seleccionar el método de identificacién que

se adecue a lo que disponga.

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

Acceso mediante Ci@ve Movil. Puede

Piay

descargar la apiicacion en Apple Store (3

DNle / Certif

fielD.AS

Cualquier certificado electronico cualificado.

Ci UE
Sistemas de identificacion de otros paises de
la UE

<Ac:eso DNie / Certificado e)ecm‘mico)

C Acceso Ciudadanos UE )

Cl@ve PIN

Codigo temporal personal recibido en el

teléfono movil. Para usarlo. es necesario
arse 3

Ci@ve permanente
Usuario y conts iia. Para usario, es
necesario el

( Acceso Ci@ve PIN

)

< Acceso Cl@ve permanente )

e DNIie/Certificado electrénico: Es el método recomendado, puesto que sirve para la
identificacion del usuario y para la firma y presentacién de la solicitud. Para mas
informacidn respecto, se recomienda seguir las instrucciones para el uso de certificados

electrdnicos para la identificacion y firma electrdnica

e Cl@ve permanente y PIN 24H: Unicamente es un método de identificacién, pero no
permite la firma y presentacidn de la solicitud.

e Ciudadanos UE: Método de identificacidn para ciudadanos de determinados Estados UE.
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/NR/rdonlyres/2C967D19-6AFD-48FD-B546-BF954F3D8B02/152744/MNCSISED00210Usocertificadoselectr%C3%B3nicos.pdf
https://sede.seguridadaerea.gob.es/NR/rdonlyres/2C967D19-6AFD-48FD-B546-BF954F3D8B02/152744/MNCSISED00210Usocertificadoselectr%C3%B3nicos.pdf

5. El siguiente apartado estd destinado a incorporar los “Datos del solicitante”:

Declaracién de entidades designadas para la formacion de pilotos a distancia en categoria
especifica al amparo de una autorizacién operacional | Solicitud / Expediente:
BORR/PNR95/00000010

Los borradores se eliminaran a los 3 meses

Datos del solicitante ’ Datos declaracion Declaracion solicitud Documentacion incorporada

Firma y Registro

Datos del Titular:

Tipo de persona: Tipo de documento de identidad Documento de identidad Nacido en
v v Sin definir -
Nombre: Primer apellido: Segundo apellido: Genero:
Sin definir -
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
= Sin definir v

O Marque esta opcidn si actlia como representante

6. Dentro de esta pestaia hay tres apartados diferentes:

a. Datos del titular: Parte de los datos del titular se auto rellenaran con los datos
registrados en su certificado digital, DNle o Cl@ve.

i. Dentro de este apartado existe la opcion de actuar como representante. Si se
activa esta opcion se despliega un nuevo menu con datos del representante y
datos del titular/solicitante. En este caso se deben rellenar todos los campos
solicitados.

b. Medios de notificacidn: Por defecto el medio notificacién sera mediante comparecencia
en sede electrénica. Se recuerda al interesado que ya no es posible el medio de
comparecencia mediante notificacién postal.
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c. Medios de contacto: Se debe indicar un correo electrénico y numero de teléfono como
medios de contacto. En teléfono fijo, le obliga a poner un nimero. Si no dispone de fijo,
puede poner un mavil.

Medios de contacto:

Telefono mévil Telefono Fijo: Fax
Email (*) Confirma tu email:

] Marque esta opcion si desea indicar una direccién postal

Usar estos datos de contacto, como los datos de contacto por defecto.

Una vez completada toda la informacion en la pestafia “Datos del solicitante” pasar a la siguiente
pestana haciendo clic en el botdén Siguiente.

7. El siguiente apartado corresponde a los “datos de declaracién”, donde se deberd indicar los
datos personales del Gerente responsable, los del Responsable de formacion, los datos de los
instructores, examinadores y evaluadores de los pilotos a distancia y la identidad del
Responsable del sistema de gestion de la calidad.

a. Datos del gerente responsable; Este apartado se rellena automaticamente con los datos
del solicitante, el cual debera ser el Gestor Responsable de la Entidad Designada.

b. Direccion del centro de actividad principal; Se debera indicar la direccion donde se
realice la actividad principal de la formacién.

c. Medios de contacto; indicando un nimero de teléfono y correo electrénico activo como
medio de contacto.

Gerente Responsable

Tipo de persona: Tipo de documento de identidad Documento de identidad
Fisica v NIF v
Nombre: Primer apellido: Ssegundo apellido:

Direccion del centro de actividad principal

Tipo Via (*): Nombre de la Via (*):
~
Codigo Postal (*): Provincia (*): Municipio (*):
| Seleccionar.. v Seleccionar... v

Medios de contacto

Telefano (*): Email (*):
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d. Datos del responsable de Formacién; indicando un numero de teléfono y correo
electrénico activo como medio de contacto.

Identidad de los instructores, examinadores y evaluadores de pilotos a distancia

Agregar Persona

Tipo de documento de identidad (*) Documento de identidad (*)
Seleccionar... v
Nombre: (*) Primer apellido: (*) Segundo apellido:

e. Datos del instructor, examinador y evaluador adicional; con el tipo y nimero de

documento de identidad, nombre y apellidos. Se recuerda que en este apartado no se

0 debe anadir el responsable de formacidn, puesto que la aplicacién ya da por hecho que
esta figura ya dispone del certificado de instructor, examinador y evaluador.

En este apartado se permite incorporar cuantas figuras tenga la Entidad Designada, debiéndose
indicar, al menos, un Instructor, examinador o evaluador, sin contar con el Responsable de

formacion.

Identidad de los instructores, examinadores y evaluadores de pilotos a distancia

Tipo de documentodei.. Documentodei.. Nombrey apellidos 12 Acciones

. i
H =
v

Registros 1 a 1 de 1 resultados 10 v <

Agregar Persona

f. Identidad del responsable del sistema de gestion de calidad; con el tipo y nimero de
documento de identidad, nombre y apellidos. Se recuerda que esta figura debe ser
independiente de cualquier tipo de actividad de formacion, salvo por los condicionantes
descritos en el apartado 3.1.1
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Identidad del personal responsable del control y la supervision del cumplimiento de los requisitos exigibles a la entidad para el
cumplimiento del sistema de gestién de la calidad

Tipo de documento dei... Documento dei... Nombre y apellidos 1= Acciones

NIF

Registros 1 a 1 de 1 resultados 10 v <

Agregar Persona

g. Identidad del responsable seguridad ( Safety Manager ) ; con el tipo y niumero de
documento de identidad, nombre y apellidos. Se recuerda que esta figura debe ser
independiente de cualquier tipo de actividad de formacion, salvo por los condicionantes
descritos en el apartado 3.1.1.

Identidad del responsable de seguridad encargado del desarrollo y correcto mantenimiento de la politica de seguridad

Tipo de documento de identidad (*) Documento de identidad (*)

Seleccionar... v
Nombre: (¥) Primer apellido: (*) Segundo apellido:
Telefono (*): Email (*):

h. Tipo de operaciones de UAS con las que se impartira la formacidn; Se debe seleccionar
el tipo de aeronave segin composicién y dimensiones caracteristicas.

Operaciones de UAS sobre las que se impartira formacion tedrica y, en su caso, practica

+ Multirrotor y dimensién <1m — Modulo M1
Multirrotor y dimension >1m y <8m — Modulo M2
Multirrotor y dimension >8m y <40m — Modulo M3
Ala fija y dimension <3m — Modulo AF1
Ala fija y dimension >3m y <40m — Modulo AF2

« Hibrido/VTOL y dimensién <1m — Modulo V1
Hibrido/VTOL y dimension >1m y <8m — Modulo V2
Hibrido/VTOL y dimension >8m y <40m — Modulo V3
Helicopteros y dimension <1m — Modulo H1
Helicopteros y dimension >1m y <8m — Modulo H2

Seleccionar Todos
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8. Una vez se ha seleccionado el tipo de operaciones UAS y se ha incorporado todos los datos
relativos a las distintas figuras que se indican en la aplicacion, se debe seleccionar el botdn
“Siguiente”

9. La pestafia que debe aparecer a continuacion corresponde a la declaracion de conformidad con
la solicitud presentada.

Datos del solicitante Datos declaracion Declaracion solicitud Documentacion incorporada Firma y Registro

Seleccionar qué solicita

Declaracion de la entidad designada por la Autoridad competente para realizar actividades de formacién y examen de conocimientos tedricos y de
formacién y evaluacién de aptitudes précticas de pilotos a distancia para operaciones de UAS en la categoria «especifica» al amparo de una autorizacién
operacional conforme a la seccion UAS.SPEC.050 del Reglamento de Ejecucion (UE) 2019/947 de la Comision.

Declaracion responsable: El presente documento constituye una declaracion responsable a los efectos de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (articulo 69.2). De conformidad con su articulo 69.4, la inexactitud, falsedad u
omisién, de cardcter esencial, de cualquier dato o informacién que se incorpore a una declaracién responsable, o la no presentacién ante la
Administracion competente de la declaracion responsable o de la documentacion que sea en su caso requerida para acreditar el cumplimiento de lo
declarado, determinard la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho o actividad afectada desde el momento en que se tenga constancia de
tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

Proteccion de datos: Los datos personales incluidos en esta declaracion seran tratados por la autoridad competente de conformidad con el Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de
datos). Seran tratados a efectos de la realizacion, la gestion y el seguimiento de las actividades de supervision con arreglo al Reglamento (UE) 2019/947. Si
necesita mas informacién sobre el tratamiento de sus datos personales o desea ejercer sus derechos (por ejemplo, para consultar o rectificar cualquier
dato inexacto o incompleto), dirfjase al punto de contacto de la autoridad competente. El solicitante tiene derecho a presentar en cualquier momento una
reclamacion sobre el tratamiento de los datos personales a la autoridad nacional de supervision de la proteccion de datos.

10. Lea bien la informacién contenida en la declaracion, asi como los datos que se incorporan en la
misma vy, si se estd de acuerdo, despliegue el botén que se indica a continuacién y seleccione
“si”, Posteriormente pulse “siguiente”;

Identificacién de la entidad designada:
Nombre y apellidos, teléfono y correo electrénico de la persona responsable:

Declaro que:

- Cumplo los requisitos establecidos en la Seccion 2? del Capitulo IV del Real Decreto 517/2024.

- Cuando utilizo un UAS en el contexto de actividades de formacién, cumplo todas las disposiciones aplicables del Reglamento (UE) 2019/947, incluidos los
requisitos aplicables a las operaciones de |a autorizacion operacional en su caso.

- Todas las operaciones con sistemas de aeronaves no tripuladas (UAS) cumpliran con los requisitos de seguro minimo establecidos en la normativa
aplicable y todo el personal que participe directamente en la actividad tendrd las competencias adecuadas de conformidad con el Reglamento de
Ejecucién (UE) 2019/947 de la Comisién y su normativa concordante y de desarrollo.

v | Desplegar el boton y seleccionar “SI”
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11. El siguiente apartado corresponde a la “documentacién incorporada”. En este apartado se
deberd adjuntar la documentacién oportuna, como es:

a. Acreditacion de nombramiento de representante: En caso de realizar la solicitud
mediante representante, OBLIGATORIAMENTE deberd aportar documento oficial que
acredite la representacion o autorizacion dentro de los aceptados por ley (ej. aplicaciéon
Apodera https://sede.administracion.gob.es/apodera/clave.htm). Esta autorizacion
debe ir firmada por el poderdante y el apoderado, junto con fotocopias de los DNIs de
ambas partes. Del mismo modo, en el Anexo | a esta guia, se adjunta otro posible
modelo a utilizar.

e Persona juridica, se debe aportar escritura notarial o documento de constitucién de
la sociedad en el que se haya nombrado a la persona indicada como representante.

e Persona fisica, que presente la declaracion mediante representante, necesitara
presentar poder notarial o declaracién de comparecencia valida.

b. Documentacidn adicional: En este apartado puede incluirse cualquier otro documento
gue resulte de interés para su solicitud.

Una vez presentada toda la documentacion, haga clic en Siguiente.

Datos del solicitante Datos declaracion Declaracion solicitud Documentacién incorporada Firma y Registro

Documentacién

A continuacién puede incorporar la documentacién necesaria para la tramitacion del expediente.

Descripcion Nombre archivo Acciones

2. Documentacion adicional : E

(*) Documentos obligatorios
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12. En la dltima pestana “Firma y Registro” el solicitante podrd comprobar que esté todo el trdmite
correcto y descargarse la documentacidon que presenta, si lo considera oportuno. Si todo esta
conforme, hacer clic en Presentar solicitud.

Datos del solicitante Datos declaracién Declaracion solicitud Documentacién incorporada

Firma y Registro

Firmar y presentar solicitud

A continuacion se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podrd modificar ninguno de dichos
documentos. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botén 'Presentar solicitud'.

Documentacién a presentar

Descripcién 1= Nombre

SOLICITUD INICIO TELEMATICO : i PNR95_SOLICITUD INICIO TELEMATICO.pdf

Salir Anterior } Presentar solicitud

13. Le aparecera una nueva pantalla de firma electrénica, para firmar la declaracién, ya sea a través
de Autofirma o con Clave firma.

Para la realizacion de Autofirma, debe instalar en su dispositivo el programa Autofirma (link a su
descarga aqui). En el siguiente enlace se pone a disposicion del usuario las instrucciones para el
uso de Autofirma . En el caso de este ejemplo, se realizard mediante Autofirma, apareciéndole
la siguiente pantalla.

A FIRma Electrénica - FIRe
ESA sioiitin. Firma solicitada por Oficina Virtual Firma con certificado local
Seleccione el sistema de firma m
aut Ofirm@ C I @\\/4 e Advertencia: La fima se va a realizar con AutoFirma. Aseglirese de tener instalado AutoFirma 1.5 o
e superior.
Firma con ¢ local
ce un ¢ Documentos a Firmar
Id. Documento Titulo
PNRE6_SOLICITUD INICIO TELEMATICO. pdf PNRGE_SOLICITUD INICIO TELEMATICO. pdf
3 b‘
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14. Ya firmada la declaracién, quedaria el ultimo paso, que seria, Presentar declaracion, donde
posteriormente podrd verificar la solicitud y descargar el correspondiente Recibo de
Presentacion. Si esta todo correcto, hacer clic en Finalizar.

Declaracién de entidades designadas para la formacién de pilotos a distancia en categorfa especifica al amparo de una
autorizacién operacional | Solicitud / Expediente: 2024/PNR95/000002

Datos del solicitante Datos declaracion Declaracién solicitud Documentacion incorporada Firma y Registro

Recibo de presentacién

Recibo de presentacion

Numero de registro: 2024182173 ) o
Recibo de presentacion

Fecha de registro:  13/09/2024

Documentacién a presentar

La documentacion se ha firmado y presentado correctamente.

Descripcion Nombre archivo

SOLICITUD INICIO TELEMATICO : I PNR95_SOLICITUD INICIO TELEMATICO.pdf

Finalizar

15. Una vez firmada vy finalizado el proceso de tramite, podrd acceder a todas las solicitudes
presentadas en la Sede Electrénica de AESA y ver su estado.

Si su solicitud no se presenta y se firma correctamente, la solicitud/expediente tendra por titulo el
mensaje que puede ver en la siguiente imagen, con su estado “En preparacion”, lo que significa, que
aun se encuentra en borrador y no ha sido enviada.

Solicitudes / Expedientes

Solicitud /

Tipo Expediente Tipo solicitud Titulo F. Alta I Estado Acciones

R BORR/PNR66/00001244  Dedlaracion entidade. Solicitud en borrador: La selicitud no ha sido... 23-11-2021 EN PREPARACION Q

R 2021/PNR66/000488 Declaracion entidade... 23-11-2021 PRESENTADA , EN TRAMITE ... Q
IMPORTANTE*

designada, e impartir formacién para el tipo de autorizacién y mddulo en la que se haya
declarado. En el supuesto que la solicitud estuviera incompleta o incorrecta, recibira una
resolucién de incumplimiento por parte de AESA, debiendo presentar una nueva solicitud.

a Una vez presentada su solicitud, la_Entidad podrd comenzar a ejercer como entidad
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5. PRESENTACION MENSUAL DE DECLARACION DEL ALUMNADO POR ENTIDADES
DESIGNADAS

Segun lo dispuesto en el Articulo 31 del Real Decreto 517/2024, |a Entidad Designada esta obligada
a comunicar a la Agencia Estatal de Seguridad Aérea los certificados expedidos de la formacién que
el alumno ha superado satisfactoriamente en el plazo maximo de un mes desde que se haya
completado la formacion en categoria “especifica” al amparo de una autorizaciéon operacional y se
haya realizado la entrega del certificado de conocimientos tedricos y de las acreditaciones practicas
de piloto a distancia UAS.

El representante de la Entidad Designada sera el responsable de cargar este listado de alumnos
mensualmente, accediendo a su perfil de Entidad Designada a través del sistema de identificacién
escogido (Certificado electrénico, Clave Pin, Clave Permanente, o e-ID ciudadanos europeos).

El proceso de presentacion de esta declaracién se hard siguiendo los siguientes pasos:

1. Se accede a la pdgina del tramite de entidades designadas a través del siguiente enlace. A
continuacion, le llevara a su perfil de la sede electrénica de AESA, donde podra ver todas las
solicitudes y expedientes presentados o en fase de borrador, y se deberd buscar “Entidades
Designadas declaradas”;

Filtrar Solicitudes

Tipo solicitud Estado

Descripcidn :
Solicitud / Expediente: Fecha de alta: Tipo de solicitud:
2024/PNR95/000002 13/09/2024 Entidades designadas declaradas

Estado actual:

EN TRAMITE,PRESENTADA

Acciones Interesados Documentacion Historia
Acciones
‘ DECLARACION ALUMNADO ‘ ‘ CESE ‘ ‘ INCORPORAR DOCUMENTACION

Volver

2. Posteriormente, aparecerd la ventana en la que debe pulsar “Declaracion del alumnado”
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3. Le aparecera esta ventana, donde debera selccionar el botdn de “Agregar alumno”;

Declaracién de entidades designadas para la formacién de pilotos a distancia en categoria especifica al amparo de una
autorizacién operacional | Solicitud / Expediente: 2024/PNR95/000002

Declaracién de alumnado Declaracién responsable Firma y Registro

Declaracién de alumnado

Nombre y apellidos 1= Neacreditacién Identificado...  Tipo acreditacién Fechadeentregadela..  Nacionalidad Acciones

No se encontraron registros.

Agregar alumno

4. Una vez haya accedido le aparecerd una ventana donde se deberdn indicar los siguientes
datos ;

Agregar alumno

Tipo identificador (*) NLF 5 Identificador (*)
Nombre (*) Primer apellido (*)
Segundo Apellido Tipo acreditacion (*) SalaceloharL.. E’ll
L o
. Helicopteros y dimensién >8m y <40m — Médulo H3
N° acreditacion (*) Fecha de entregy
acreditacion (*) Hibrido/VTOL y dimensién <1m — Modulo V1

Multirrotor y dimensién <1m - Modulo M1

Otros (en caso de no cuadrar con ninguno de los anteriores)
Nacionalidad (*) ESPARNIA 5

Guardar Volver

Para rellenar los datos del piloto debera tener en cuenta lo siguiente;

1. Tipo de Identificador; N.I.F/N.I.E/Pasaporte del piloto a declarar.

2. Nombre y apellidos; Es importante, escribir el nombre completo del alumno, tal y como

aparece en su DNI/NIF/NIE, tanto en la declaracién del alumnado, como en la acreditacion

expedida.

Nacionalidad del piloto a distancia.

4. Tipo de acreditacidn; El desplegable dara la opcidén para declarar segun la formacién en la
gue la Entidad Designada este declarada para formar.

5. N2 Acreditacidn; Deberd ser un Unico numero escogido por la entidad designada al piloto
UAS que se esté declarando.

6. Fecha de entrega de la acreditacion; Debera aparecer la fecha en la que se le entregé al
piloto UAS la acreditacién de piloto a distancia UAS en el mddulo correspondiente.

w
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Una vez cumplimentada y guardada la informacién del alumno, se debe volver a la pestaia
“Declaracion de alumnado” donde se puede comprobar que la informaciéon se ha afiadido
correctamente. Asimismo, también podra eliminar, agregar o modificar los datos que se hubieran
incorporado por error. Para ello, se deberd ir al apartado “Acciones” y pinchar sobre el icono

deseado. A través del botdon agregar alumnos se podra afiadir tantos alumnos como sean
necesarios.

Declaracién de alumnado } Declaracién responsable Firma y Registro

Declaracién de alumnado

Nombre y apellidos I&  N°acreditacién Identificador Tipo acreditacién Fecha de entrega de la acre...  Nacionalidad Acciones

- o
0007 26/05/2024 ESPANA L

Registros 1 a 1 de 1 resultados v < n >
Agregar alumno
| Salir | Siguiente

Una vez subidos todos los alumnos deseados y tras comprobar que la informaciéon es correcta,
hacemos clic en el botén “Siguiente”.

5. La siguiente pestafia es “Declaracion responsable”, donde tendra que aceptar la clausula
indicada. Es obligatorio aceptarla, de lo contrario no le dejara continuar.

Declaracién de alumnad Declaracién responsable irma y Registro

Declaracién responsable

informacién que

requerid. wcreditar el cumplimiento de lo do, determinard la imp

silidad de cantinuar con el ejercicio del derecho o
de tales hechos, sin perjuicio de las respansabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

ol B

vidad afectada desde el momenta en que se tenga constancia

6. Por ultimo, en la pestafia “Firma y registro” debera firmar y presentar la declaracién

Declaracién de alumnado Declaracién responsable Firma y Registro

Firmar y presentar solicitud

A continuacién se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos decumentos. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los
indicados por usted y pulse sobre el botén 'Presentar solicitud'.

Documentacién a presentar

Descripcién 15 Nombre

DECLARACION ALUMNADO : R PNR89_DECLARACION_ALUMNADO.pdf

Salir Anterior ] Presentar solicitud
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Antes de presentar la solicitud, puede comprobar el listado de alumnos que va a enviar. Para ello,
debe pinchar en el documento de Declaracion de alumnado en la ventana “Nombre” Finalmente,
tras revisar que todo estd conforme, deberd hacer clic en el botén “Presentar solicitud”.

7. Le aparecerd una nueva pantalla de firma electrénica, para firmar la declaracién, ya sea a
través de Autofirma o con Clave firma.

Para la utilizaciéon de Autofirma, debe instalar en su dispositivo el programa Autofirma (link a su
descarga aqui). En el siguiente enlace se pone a disposicion del usuario las instrucciones para el uso
de Autofirma

FIRma Electréonica - FIRe

Firma solicitada por Oficina Virtual

Seleccione el sistema de firma

tirm@ cl@ve
rma co ficado local Firma con Ci@ve Firma

on certif |

[ cancear ]
En el caso de este ejemplo, se realizard mediante Autofirma, apareciéndole la siguiente pantalla.

Una vez firmada la declaraciéon de alumnos, le saldrd la siguiente pantalla, donde podra verificar la
declaracion de alumnos enviada, asi como descargar su recibo de Presentacién. Si estd todo
correcto, hacer clic en Finalizar.

6. NOTIFICACION DE MODIFICACIONES Y CESE DE ACTIVIDAD DE FORMACION

Segun lo dispuesto en el Articulo 32 del Real Decreto 517/2024, las Entidades Designadas deberan
comunicar a la Agencia Estatal de Seguridad Aérea cuando se desee realizar los siguientes
procedimientos;

e Modificacion de la informacién contenida en la declaracién responsable que les habilite al
ejercicio de la actividad como Entidad Designada.

e El cese parcial o total de las actividades contempladas en dicha declaracién responsable de
la Entidad Designada.

. ) MINISTERIO
FOR-UAS-POI-GU19 Ed. 03 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES
Y MOVILIDAD SOSTENIBLE

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada AGENCIA ESTATAL

Pagina 22 de 27 . / . DE SEGURIDAD AEREA
8 y siempre debera ser contrastada con el documento vigente en la Web


https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
https://sede.seguridadaerea.gob.es/NR/rdonlyres/22A3EEC3-7830-4B09-A99A-34F70C039406/152743/MNCSISED00130UsoAutofirma.pdf
https://sede.seguridadaerea.gob.es/NR/rdonlyres/22A3EEC3-7830-4B09-A99A-34F70C039406/152743/MNCSISED00130UsoAutofirma.pdf

=7

6.1. Modificacion de los datos de la entidad designada.

6.1.1. Modificacion de Modulos o los IEE declarados.

En caso de que se desee realizar una modificacidn de los Instructores, Examinadores y Evaluadores,
o bien se desee realizar una modificacién de los mddulos en los que estd declarada la entidad
designada, esta se podrd realizar de manera automatica. Para ello, se debera acceder al expediente
de la entidad designada y seleccionar la opcion “Modificacién declaracién”:

Detalle de la solicitud / expediente

4 continuacion se presentan los detalles de la solicitud :

Jescripeién @

solicitud / Expediente: Fecha de alta; Tipo de solicitud:

2024/PNR95/000002 13/09/2024 Declaracién de entidades designadas para |a formacién de pilotos a distanciz en catego

=stado actual:

PRESENTADA

Acciones  Interesados  Documentacién  Historia

Acciones

MODIFICACION DECLARACION ] [ CESE ] I DECLARACION ALUMNADO l i INCORPORAR DOCUMENTACION

Una vez modificados los datos deseados, se deberd presentar la declaracién mediante firma y
registro.

6.1.2. Modificacion de las figuras de responsabilidad de la entidad designada.

Si se desea realizar una modificacion de cualquiera de las siguientes figuras de la entidad designada,
se deberad realizar el procedimiento descrito en el presente apartado:

e Gerente Responsable

e Responsable de Formacién

e Responsable del sistema de Gestidon de Calidad
e Responsable de Seguridad

1. Se deberd escribir un correo a formaciondrones.aesa@seguridadaerea.es, solicitando el
formato de declaracién del procedimiento, indicdndose el nimero del expediente de la entidad
designada.

2. Una vez se disponga del formato del procedimiento, se deberd incluir de nuevo la informacién
completa de todos los puestos de responsabilidad, tanto de los que se mantienen como
aquellos que se desee realizar la modificacion, debiéndose rellenar todos los apartados del
documento.
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3. Una vez cumplimentado el formulario, este debe incorporarse en el apartado de “Incorporar
documentacién” dentro del expediente de la entidad designada.

Detalle de la solicitud / expediente

4 continuacién se presentan los detalles de |a solicitud :

Descripcion

solicitud / Expediente: Fecha de alta: Tipo de solicitud:

2024/PNR95/000002 13/09/2024 Declaracisn de entidades designadas para |a formacion de pilotos 2 distancia en catego

=stado actual:

PRESENTADA

Acciones  Interesados  Documentacién  Historia

Acciones

MODIFICACION DECLARACION I i CESE I [ DECLARACION ALUMNADO ] [ NCORPORAR DOCUMENTACION

4. Una vez incorporado el formulario debidamente cumplimentado, se procedera a revisar la
documentacion aportaday, si se encuentra correctamente solicitado, se procederd al cambio de
los responsables en la declaracién responsable de la entidad designada.

6.2. Extincion del derecho a realizar la actividad de formacion.

Segun lo dispuesto en el Articulo 33 del Real Decreto 517/2024, las Entidades Designadas dejara de
estar habilitada para realizar una parte o la totalidad de las actividades especificadas en su
declaracion responsable, cuando se produzca alguna de las siguientes circunstancias;

1. La entidad haya comunicado a la Agencia Estatal de Seguridad Aérea el cese total o parcial
de las actividades especificadas en su declaracion de conformidad

2. La entidad no haya realizado ninguna de sus actividades durante mas de 36 meses
consecutivos;

3. La Agencia Estatal de Seguridad Aérea haya declarado la imposibilidad de continuar total o
parcialmente con el ejercicio de la actividad afectada conforme al articulo 69, apartado 4,
de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. Cuando esta declaracion afecte sélo a una parte de la
actividad, la entidad podra seguir ejerciendo la parte de la actividad no afectada por la
declaracion.
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PODER PARA QUE EL APODERADO PUEDA ACTUAR EN NOMBRE DEL PODERDANTE EN CUALQUIER ACTUACION

ADMINISTRATIVA ANTE UNA ADMINISTRACION PUBLICA U ORGANISMO

Comparece el poderdante:

Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
NIF/DNI/NIE: Teléfono: Correo electrdnico:
Domicilio:

El poderdante otorga poder a favor del apoderado (elija una de las dos opciones):

L Persona fisica mayor de edad:

Nombre: Primer apellido: Segundo apellido:
NIF/DNI/NIE: Teléfono: Correo electrénico:
Domicilio:

[ Persona juridica:

NIF:

Denominacion:

Teléfono:

Correo electroénico:

Debidamente constituida de acuerdo con las leyes®:

debidamente inscrita en:

Datos de identificacion de la escritura:

[ | Registro Mercantil

[ | Registro de Asociaciones

[ | Registro de Fundaciones

[J | Otro:

tiene previsto en sus estatutos, que se adjuntan, la posibilidad de desarrollar la actividad de representacién de otras
personas ante las Administraciones Publicas

! Indicar la Ley de constitucion correspondiente de acuerdo con la naturaleza de la persona Juridica.
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PODER

Tan amplio y bastante como en Derecho sea necesario para actuar en nombre del poderdante en cualquier actuaciéon administrativa y ante:

Con codigo dir3%:

La Administracion General del Estado

Comunidad Auténoma:

La Entidad Local:

oooaog

Otras Instituciones:

Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA)

E04865601

y, en particular, para la realizaciéon de los siguientes tramites:

1. Formular solicitudes de iniciacion de procedimientos
administrativos.

2. Subsanary mejorar solicitudes.

Presentar declaraciones responsables y comunicaciones.

4. Proponer actuaciones del procedimiento administrativo que
requieran su intervencion o constituyan tramites
establecidos legal o reglamentariamente.

5. Realizar alegaciones y aportar al procedimiento
documentos u otros elementos de prueba.

6. Proponer prueba e intervenir, en su caso, en la practica de
la misma.

7. Intervenir en el tramite de audiencia.

8. Comparecer en el tramite de informacion publica o en
cualesquiera tramites de participacion de las personas
previstosen la normativa reguladora del procedimiento
correspondiente.

9. Celebrar acuerdos, pactos, convenios o contratos que
tengan laconsideracion de finalizadores del procedimiento o
que se inserten en el mismo con caracter previo, vinculante
0 no, a la resolucion que le ponga fin, en los términos del
articulo 86 de laLey 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

10. Desistir de solicitudes y renunciar a derechos.

11. Realizar cuantos actos sean necesarios para dar
cumplimiento a lo resuelto en el procedimiento.

w

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

20.

Solicitar la revision de oficio de los actos administrativos
que adolezcan de algun vicio de nulidad de pleno
derecho.

Solicitar la rectificacion de los errores materiales, de
hecho o aritméticos que seaprecien en los actos
administrativos.

Interponer toda clase de recursos administrativos,
ordinarios o extraordinarios, incluido el recurso per
saltum, asi como las reclamaciones que procedan con
arreglo a la legislacién aplicable.

Promover otros procedimientos de impugnacion,
reclamacion, conciliaciéon, mediacion y arbitraje ante
érganos colegiadoso comisiones especificas, cuando
estén previstos en sustitucion del recurso de alzadaen
las leyes aplicables al procedimiento administrativo de
que se trate, en los términosestablecidos en el articulo
112.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

Interponer reclamaciones econémico-administrativas.
Proceder al abono de cualquier obligacion de pago a la
Hacienda publica.

Recibir notificaciones.

Cobrar cualquier cantidad liquida de la Administracion
Publica.

Cualquier otro tramite o actuaciéon administrativa
previstos en la legislacionaplicable.

VIGENCIA DEL PODER

Fecha de inicio: Fecha de fin: La vigencia maxima no podra superar los cinco afios a contar
desde la fecha de inscripcion.
La fecha de inicio consignada tendra valor siempre que sea
posterior a la fecha de inscripcidn, en caso contrario ésta sera la
fecha de inicio.
En ,a /120

Firma del poderdante:

Firma del Apoderado 3:

2 Los codigos dir3 del modelo serdan cumplimentados por la Administracion.
3 Si es persona juridica, inicamente serd valida la firma digital.
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