Agencia Estatal
de Seguridad Aérea

Requisitos para dar de alta a las
escuelas extranjeras para la
realizacion de examenes
tedricos de pilotos de AESA vy la
notificacion de cambios

(Guide for registering foreign schools to take
AESA pilot theory exams and notifying changes)

AESA seenesmn . INFORMACION PUBLICA



REGISTRO DE EDICIONES

£ Fecha de .
EDICION MOTIVO DE LA EDICION DEL DOCUMENTO
APLICABILIDAD
01 Desde publicacién Primera edicion.
REFERENCIAS

cODIGO TiTULO
REGLAMENTO DE REGLAMENTO (UE) 2018/395 DE LA COMISION DE 13 DE MARZO DE 2018 POR EL QUE SE ESTABLECEN NORMAS
EJECUCION (UE) DETALLADAS PARA LA OPERACION DE GLOBOS EN VIRTUD DEL REGLAMENTO (CE) N2 216/2008 DEL PARLAMENTO

2018/395 EUROPEO Y DEL CONSEJO
REGLAMENTO DE REGLAMENTO DE EJECUCION (UE) 2018/1976 DE LA COMISION DE 14 DE DICIEMBRE DE 2018 POR EL QUE SE
EJECUCION (UE) ESTABLECEN DISPOSICIONES DE APLICACION PARA LA OPERACION DE PLANEADORES EN VIRTUD DEL REGLAMENTO

2018/1976 (UE) 2018/1139 DEL PARLAMENTO EUROPEOQ Y DEL CONSEJO

REGLAMENTO (UE)

REGLAMENTO (UE) 2018/1139 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, DE 4 DE JULIO DE 2018, SOBRE NORMAS
COMUNES EN EL AMBITO DE LA AVIACION CIVIL Y POR EL QUE SE CREA UNA AGENCIA DE LA UNION EUROPEA PARA
LA SEGURIDAD AEREA Y POR EL QUE SE MODIFICAN LOS REGLAMENTOS (CE) N.° 2111/2005, (CE) N.° 1008/2008, (UE)

N°2018/1139 N.° 996/2010, (CE) N.° 376/2014 Y LAS DIRECTIVAS 2014/30/UE Y 2014/53/UE DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL
CONSEJO Y SE DEROGAN LOS REGLAMENTOS (CE) N.° 552/2004 Y (CE) N.° 216/2008 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y
DEL CONSEJO Y EL REGLAMENTO (CEE) N.° 3922/91 DEL CONSEJO.
REGLAMENTO REGLAMENTO DELEGADO (UE) 2020/723 DE LA COMISION DE 4 DE MARZO DE 2020 POR EL QUE ESTABLECEN
DELEGADO (UE) DISPOSICIONES DE APLICACION RELATIVAS A LA ACEPTACION DE CERTIFICACION DE PILOTOS EXPEDIDA POR TERCEROS
2020/723 PAISES Y SE MODIFICA EL REGLAMENTO (UE) N.2 1178/2011

DECISION 2020/003/R

EXECUTIVE DIRECTOR DECISION 2020/003/R OF 18 MARCH 2020 ISSUING ACCEPTABLE MEANS OF COMPLIANCE AND
GUIDANCE MATERIAL TO ANNEX IIl (PART-BFCL) TO COMMISSION REGULATION (EU) 2018/395 AND AMENDING THE
ACCEPTABLE MEANS OF COMPLIANCE AND GUIDANCE MATERIAL TO ANNEX Il (PART-BOP) TO THAT REGULATION

DECISION 2020/04/R

EXECUTIVE DIRECTOR DECISION 2020/004/R OF 18 MARCH 2020 ISSUING ACCEPTABLE MEANS OF COMPLIANCE AND
GUIDANCE MATERIAL TO ANNEX Il (PART-SFCL) TO COMMISSION IMPLEMENTING REGULATION (EU) 2018/1976

LEY 39/2015, DE 1 DE
OCTUBRE

LEY 39/2015, DE 1 DE OCTUBRE, DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS.

RESOLUCION DE 28 DE
JULIO DE 2025

RESOLUCION DE 28 DE JULIO DE 2025, DE LA DIRECCION DE LA AGENCIA ESTATAL DE SEGURIDAD AEREA, POR LA QUE
SE ESTABLECEN LAS BASES PARA EL DESARROLLO DE LOS EXAMENES ELECTRONICOS DE CONOCIMIENTOS TEORICOS
PARA LA OBTENCION DE TITULOS, LICENCIAS Y HABILITACIONES AERONAUTICOS CIVILES.

FOR-EFT-POI-GUO3 Ed. 01

Pagina 2 de 8

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada
y siempre debera ser contrastada con el documento vigente en la Web

INFORMACION PUBLICA

MINISTERIO
DE TRANSPORTES
Y MOVILIDAD SOSTENIBLE

AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA



LISTADO DE ACRONIMOS

ACRONIMO DESCRIPCION

AESA AGENCIA ESTATAL DE SEGURIDAD AEREA

AMC ACCEPTABLE MEANS OF COMPLIANCE / MEDIOS ALTERNATIVOS DE CUMPLIMIENTO

ATO APPROVED TRAINING ORGANISATION / ORGANIZACION DE FORMACION APROBADA

BFCL BALLOON FLIGHT CREW LICENSING/ LICENCIAS AL PERSONAL DE VUELO DE GLOBO

BPL BALLOON PILOT LICENCE / LICENCIA DE PILOTO DE GLOBO

DNI DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD

DTO DECLARED TRAINING ORGANISATION / ORGANIZACION DE FORMACION DECLARADA

EASA EUROPEAN UNION SAFETY AGENCY / AGENCIA EUROPEA DE SEGURIDAD AEREA

NIE NUMERO DE IDENTIDAD EXTRANJERO

SFCL SAILPLANE FLIGHT CREW LICENSING / LICENCIAS AL PERSONAL DE VUELO DE PLANEADOR

SPL SAILPLANE PILOT LICENCE / LICENCIA DE PILOTO DE PLANEADOR

UE UNION EUROPEA

FOR-EFT-POI-GUO3 Ed. 01

Pagina 3 de 8

INFORMACION PUBLICA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada
y siempre debera ser contrastada con el documento vigente en la Web

MINISTERIO
DE TRANSPORTES
Y MOVILIDAD SOSTENIBLE

AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA



INDICE

1.  ALTA ESCUELAS EXTRANJERAS EN LA REALIZACION DE EXAMENES TEORICOS DE PILOTOS

DE AESA Y NOTIFICACION DE CAMBIOS.......cctttieeireiererecencesresenresresassassesassessesassnssesassassases 5
1.1. R Y o] 1] U o SR 5
1.1.1.  Presentacion de AOCUMENTOS..........c.eeeeecueeeeeseeeeeeieeeescteeeesstteeesetsaaeessesaesssssssassseassasseeaesines 5
1.1.2. ReSOIUCION Y COMPELENCIAS ........veeeeveeeeeeieeeeecieeeeecteaeeette e e e stta e e et a e e e ttaeaeesteaaeesrtsaeesisseaeeasses 6
1.2. Procedimientos de alta en la aplicacidn informatica.........cccoecvieeiiiiiee e, 6
1.3. oy I Tor- Yol [o] g e [olor-1 1Y o] o 1 FU USSPt 8
. ’ MINISTERIO
FOR-EFT-PO1-GUO3 Ed. 0! INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES

Y MOVILIDAD SOSTENIBLE

Pagina 4 de 8 Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada ggi';gfﬁ ﬁg;gT:ELREA

y siempre debera ser contrastada con el documento vigente en la Web



1. ALTA ESCUELAS EXTRANJERAS EN LA REALIZACION DE EXAMENES TEORICOS DE
PILOTOS DE AESA Y NOTIFICACION DE CAMBIOS
(Registration of foreign schools in the conduct of AESA theoretical pilot exams
and notification of changes)

1.1. Solicitud
(Application)

1.1.1. Presentacion de documentos
(Documents presentation)

La solicitud que se presente en AESA estara de acuerdo con los requisitos establecidos en el articulo
66 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas.

(The application submitted to AESA must comply with the requirements established in Article 66 of Law
39/2015, of October 1, on the common administrative procedure of public administrations).

De acuerdo con el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, para la tramitacién de las solicitudes, estas deben remitirse
ante AESA por los cauces actualmente establecidos, salvo para las empresas y entidades espafiolas
o con sede en Espafia a las que solo se admitiran los tramites realizados telematicamente, en
cumplimiento de la citada Ley.

(In accordance with Article 16 of Law 39/2015, of October 1, on the Common Administrative Procedure of
Public Administrations, applications must be submitted to AESA through the currently established channels
for processing. This applies to Spanish companies and entities or those based in Spain, for which only
electronic procedures will be accepted, in compliance with the aforementioned law).

Los modelos de solicitud estaran disponibles en la pagina Web de AESA.
(Application forms will be available on the AESA website).

De acuerdo con lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, el personal encargado de la tramitacidon verificara la
documentacién presentada y podra utilizar para ello la Lista de chequeo correspondiente.

(In accordance with the provisions of Law 39/2015, of October 1, on the Common Administrative Procedure
of Public Administrations, the staff responsible for processing will verify the documentation submitted and
may use the corresponding Checklist).

De acuerdo con la Ley 39/2015 [...], se estara a lo dispuesto en su articulo 15.1 que indica que “La
lengua de los procedimientos tramitados por la Administraciéon General del Estado sera el
castellano” de modo que:

(In accordance with Law 39/2015 [...], the provisions of its article 15.1 shall apply, which states that "The
language of the procedures processed by the General State Administration shall be Spanish" so that:)

e Los documentos extranjeros que vayan a tener efecto en Espafia deben estar traducidos al
espafiol,

(Foreign documents that will be valid in Spain must be translated into Spanish,)
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e En determinados casos, podran ser admitidos aquellos documentos que vengan escritos en
idioma inglés,

(In certain cases, documents written in English may be accepted,)

e En el resto de los casos, se podrd requerir a la parte usuaria una traduccién jurada del
documento.

(In all other cases, the user may be required to provide a certified translation of the document).

Para las comunicaciones con la parte solicitante, en materia de requerimientos de subsanacion u
otros, podran utilizarse las plantillas oficiales de AESA disponibles en la intranet.

For communications with the requesting party regarding correction or other requests, the official AESA
templates available on the intranet may be used.

1.1.2. Resolucion y competencias
(Resolution and duties)

Si la solicitud no reune los requisitos, se requerira a la parte solicitante para que, en un plazo de diez
dias habiles, subsane la falta o acompaiie los documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi
no lo hiciera, se le tendra por desistido de su peticion.

(If the application does not meet the requirements, the applicant will be required to correct the deficiency or
submit the required documents within ten business days. Failure to do so will result in the applicant being
deemed to have withdrawn their request).

Cuando la solicitud no cumpla los requisitos establecidos y se haya realizado el tramite de solicitud
de subsanacion, si la parte interesada ha expresado su voluntad de no subsanacién, o no responde
en los plazos establecidos, se procedera a la resolucion desestimatoria o al archivo de las
actuaciones.

(If the application does not meet the established requirements and the correction request process has been
completed, if the interested party has expressed their desire not to correct the request or does not respond
within the established deadlines, a decision will be dismissed or the proceedings will be closed).

En aplicacion de los procedimientos telematicos vigentes, las comunicaciones y notificaciones se
realizaran por esta via, por parte de las Unidades tramitadoras, de acuerdo con el procedimiento
establecido para ello.

(Pursuant to current electronic procedures, communications and notifications will be made via this channel
by the processing units, in accordance with the established procedure).

1.2. Procedimientos de alta en la aplicacién informatica
(Registration procedures in the computer application)

Para poder realizar la inscripcién a la realizacion de los exdamenes tedricos FCL de AESA, la ATO o
DTO, se debe solicitar, con caracter previo, su solicitud de alta en la aplicacion de examenes tedricos.

(To register for the AESA theoretical exams, ATO or DTO FCL must first submit an application for registration
in the theoretical exam application).
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Para ello, deberd remitirse ante AESA la solicitud correspondiente junto con la documentacidn que
se indica en la misma que podra ser alternativamente en espaiol o inglés utilizando uno de los dos
formatos siguientes:

(To do so, the corresponding application must be submitted to AESA along with the documentation indicated
therein, which may be submitted in Spanish or English using one of the following two formats:)

e FOR-EFT-P0O1-F04, de “Solicitud de realizacion de exdmenes electronicos de AESA de materias
tedricas para pilotos de ATO o DTO extranjera y notificacion de cambios”.

(FOR-EFT-PO1-F04, “Application for AESA theoretical exams for pilots and notification of changes.”)

e FOR-EFT-P0O1-F05, de “Application for access to the conduct of AESA pilot theoretical
examinations and notification of changes”.

Si la solicitud no dispusiera de toda la documentacién necesaria, se recibira, por parte de AESA, un
“requerimiento de subsanacion de la solicitud” para que la organizacién aporte, en un plazo de 10
dias habiles, contados a partir del dia siguiente a la recepcién del requerimiento, los documentos
necesarios para comenzar con la tramitacion del expediente. Para ello, se utilizara el formato, FOR-
EFT-PO1-FO6, de “Requerimiento de subsanacion de la solicitud de realizacion de exdmenes
electronicos de AESA de materias teoricas para pilotos de ATO o DTO extranjera” de realizacion de
examenes de AESA de materias tedricas para pilotos”.

(If the application does not contain all the necessary documentation, AESA will receive a "Request for
Correction of the Application" requesting the organization to provide, within 10 business days, starting from
the day after receiving the request, the necessary documents to begin processing the file. For this purpose,
the FOR-EFT-PO1-F06 form, "Correction of the request for AESA theoretical exams for pilots," will be used).

Si la documentacién cumple los requisitos exigidos, se procedera a la autorizacion de la ATO o DTO
para el acceso e inscripcion de alumno/as a la realizacion de los exdmenes tedricos FCL, mediante
el formato, FOR-EFT-P0O1-F7, de “Autorizacion al acceso e inscripcion para la realizacion de exdmenes
electronicos de AESA de materias teoricas para pilotos de ATO o DTO extranjera”.

(If the documentation meets the required requirements, the ATO or DTO will authorize access and registration
of students to take the FCL theoretical exams, using the FOR-EFT-PO1-F7 form, "Authorization for access and
registration to take AESA theoretical exams for pilots").

En el caso de que la solicitud no cumpla con los requisitos exigidos, o bien estos no se subsanen en
tiempo y forma, podra denegarse la solicitud de acceso e inscripcion a la realizacion de los
examenes, mediante comunicacion de oficio, utilizando el formato, FOR-EFT-P0O1-FO8, de
“Resolucion negativa a la solicitud de acceso e inscripcion para la realizacion de exdmenes
electronicos de AESA de materias teoricas para pilotos de ATO o DTO extranjera”.

(If the application does not meet the required requirements, or if these are not met in a timely manner, the
application for access and registration for the exams may be denied by means of an official communication
using the FOR-EFT-PO1-F08 format, stating "Negative resolution to the application for access and registration
for AESA exams for theoretical subjects for pilots.").
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1.3. Notificacion de cambios
(Notification of changes)

Tras la autorizacién y ante posibles cambios en el certificado de aprobacion de la ATO o declarativo
DTO, la parte solicitante deberd notificar los cambios a AESA mediante el formato, FOR-EFT-P0O1-
F04, de “Solicitud de realizacion de exdmenes electronicos de AESA de materias tedricas para pilotos
de ATO o DTO extranjera y notificacion de cambios” o, alternativamente, el formato, FOR-EFT-P0O1-
FO5, de “Application for access to the conduct of AESA pilot theoretical examinations for pilot
training organisations and notification of changes”, segun se ha indicado en el apartado anterior.

(Following authorization and in the event of possible changes to the ATO approval certificate or DTO
declaration, the requesting party must notify AESA of the changes using the FOR-EFT-PO1-F04 format,
“Application for access to the conduct of AESA pilot theoretical examinations for pilot training organizations
and notification of changes” or, alternatively, the FOR-EFT-PO1-FO5 format, “Application for access to the
conduct of AESA pilot theoretical examinations for pilot training organizations and notification of changes”,
as indicated in the previous section).

Una vez recibida la solicitud de notificacion de cambios, comprobada la documentacién aportada y
verificados los requisitos, se procedera a actualizar los datos de la ATO o DTO en la aplicacién de
acceso e inscripcidon de examenes.

(Once the request for notification of changes has been received, the documentation provided has been
reviewed, and the requirements have been verified, the ATO or DTO data will be updated in the exam access
and registration application).
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