Agencia Estatal
de Seguridad Aérea

Gestion del cambio en
aeropuertos

s - % GOBIERNO MINISTERIO a
o ‘Q DE ESPANA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA
al¥a A E SA AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA

INFORMACION PUBLICA



AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02

Péagina 2 de 50

INFORMACION PUBLICA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada
y siempre deberd ser contrastada con el documento vigente en la Web

MINISTERIO
DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA

AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA



REGISTRO DE EDICIONES
p Fecha de <
EDICION APLICABILIDAD MOTIVO DE LA EDICION DEL DOCUMENTO
Adecuacién a nuevo procedimiento de Gestion Documental.
01 09/06/2022 Este documento sustituye a AUP-18-ITC-119 Y AUP-18-ITC-119-A01
02 Desde publicacion | Correccidn erratas e inclusion sistema de control de cambios
, JEFE DEL SERVICIO DE SUPERVISION DE CAMBIOS Y EVALUACION DE RIESGOS
REVISION

JEFA DE DIVISION DE SEGURIDAD OPERACIONAL DE AERODROMOS
CONFORMIDAD COORDINADOR DE SEGURIDAD DE AEROPUERTOS

APROBACION DIRECTOR DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL Y PROTECCION AL USUARIO
REFERENCIAS
cODIGO TiTULO
NA Ley 48/1960, de 21 de julio, sobre Navegacion Aérea, y sus posteriores modificaciones.

Ley 5/2010, de 17 de marzo, por la que se modifica la Ley 48/1960, de 21 de julio, de Navegacion aérea.

NA Ley 21/2003, de 7 de julio, de Seguridad Aérea, y sus posteriores modificaciones.

Ley 1/2011, de 4 de marzo, por la que se establece el Programa Estatal de Seguridad Operacional para la Aviacion

NA Civil y se modifica la Ley 21/2003, de 7 de julio, de seguridad aérea.

Real Decreto 862/2009, de 14 de mayo, por el que se aprueban las Normas Técnicas de aerédromos de uso
NA publico y el Reglamento de certificacidn y verificacion de aeropuertos y otros aerédromos de uso publico, y sus
posteriores modificaciones.

Orden FOM/2086/2011, de 8 de julio, por la que se actualizan las normas técnicas contenidas en el anexo al Real

NA Decreto 862/2009, de 14 de mayo, por el que se aprueban las normas técnicas de disefio y operaciéon de
aerédromos de uso publico v se regula la certificacién de los aeropuertos de competencia del estado.
AUPC-MAN-DTO1 Instruccién Técnica General para la Elaboracion del Manual de Aeropuerto (Anterior cédigo IT-DAU-MAN-01)

Instruccidn Técnica General para la Elaboracion del Sistema de Gestion de Seguridad Operacional (Anterior cédigo

AUPC-SGS-DT01 APTO-16-ITC-107)

Instruccion Técnica General para la Elaboracion de los Estudios de Seguridad Reglamento (UE) n2 139/2014
(Anterior codigo APTO-15-ITC-101)

Instruccidn Técnica Especifica sobre Operaciones en Condiciones de Visibilidad Reducida (Anterior codigo CSA-
15-IT-028)

Servicio de Salvamento y Extincion de Incendios. Categoria OACI-SSEl y Nivel de Proteccién SSEI (Anterior cddigo
CSA-16-1TC-122)

Instruccion Técnica Especifica sobre Programas de Formacion y comprobacion de la competencia (Anterior cddigo

AUPC-EEAS-DTO1

AUPC-LVP-DTO1

AUPC-URUP-PO1

AUPC-FORM-DTO1

CSA-14-1T-02)
AUPC-TRA-DTO1 Instruccion Técnica Especifica para Andlisis de Tareas (Anterior codigo CSA-14-1T-21)
AUPC-RSFTY-DTO1 Instruccion Técnica Especifica sobre Seguridad Operacional en Pista (Anterior cddigo CSA-15-IT-031)
AUPC-SOAT-DTO1 Gestion de seguridad operacional para la asistencia en tierra (Anterior cédigo APTO-15-ITC-105)

AUPC-PCLA-GUOL Requisitos de notificacion a AESA para el cambio de personal clave en un aeropuerto (Anterior cédigo A-DAU-

PCLA-01)
P MINISTERIO
AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA
Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada AGENCIA ESTATAL

Péagina 3 de 50 DE SEGURIDAD AEREA

y siempre deberd ser contrastada con el documento vigente en la Web



LISTADO DE ACRONIMOS
ACRONIMO DESCRIPCION
ANSP PROVEEDOR DE SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA
AP APROBACION PREVIA
ATC CONTROL DE TRANSITO AEREO
BC BASES DE CERTIFICACION
CEOPS CENTRO DE OPERACIONES
CIAIAC COMISION DE INVESTIGACION DE ACCIDENTES E INCIDENTES DE AVIACION CIVIL
cLs COMITE LOCAL DE SEGURIDAD OPERACIONAL
cs ESPECIFICACIONES DE CERTIFICACION
EAS ESTUDIO AERONAUTICO DE SEGURIDAD
EASA AGENCIA EUROPEA DE SEGURIDAD AEREA
ECS EQUIPO CRITICO DE SEGURIDAD
EPI EVALUACION PREVIA DEL IMPACTO DEL CAMBIO
GA GESTOR AEROPORTUARIO
GC GESTION DEL CAMBIO
GM MATERIAL GUIA
IFR REGLAS DE VUELO INSTRUMENTAL
IR DISPOSICIONES DE APLICACION
ITE INSTRUCCION TECNICA ESPECIFICA DE AESA
ITG INSTRUCCION TECNICA GENERAL DE AESA
LVP PROCEDIMIENTOS EN CONDICIONES DE BAJA VISIBILIDAD (LOW VISIBILITY PROCEDURE)
MA MANUAL DE AERODROMO
NOT NOTIFICACION
NOTAM INFORMACION PARA OPERADORES AEREOS (NOTICE TO AIRMEN)
OACI ORGANIZACION DE AVIACION CIVIL INTERNACIONAL
PGS PROCEDIMIENTO DE GESTION DE SEGURIDAD
PVSO PLAN DE VIGILANCIA DE SEGURIDAD OPERACIONAL
RGS REGISTRO
RSGSO RESPONSABLE DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD OPERACIONAL
RWY PISTA DE VUELO
SAP SOLICITUD DE APROBACION
SCER SERVICIO DE SUPERVISION DE CAMBIOS Y EVALUACION DE RIESGOS
SMS SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD OPERACIONAL
o] SEGURIDAD OPERACIONAL
TC TERMINOS DEL CERTIFICADO
SPP SERVICIO DE PISTA Y PLATAFORMA
SSEI SERVICIO DE SALVAMENTO Y EXTINCION DE INCENDIOS
TWR TORRE DE CONTROL
VFR REGLAS DE VUELO VISUAL
AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02 INFORMACION PUBLICA gtlerlngslgomEs, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA
Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada AGENCIA ESTATAL

Péagina 4 de 50 DE SEGURIDAD AEREA

y siempre deberd ser contrastada con el documento vigente en la Web



Pagina 5 de 50

iNDICE

1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION........cccurrirerrerrensessessessessesessssseesssssssessessessessessessessssesssssenses 7
2. CONTENIDO ... icieuiieiiuiieiieiieiiaiieisesiasioiiessresiostastessressastosssssssstassassssssossssssssssssassassssssassassasssnss 7
3. DEFINICIONES. .....coiiiitiiiiiiiiiieiieicieiieiieiieestesiattasteestestastasssssssstastassssstossssssssssssassassssssnssassasssnss 8
4. CLASIFICACION DEL CAMBIO .....ccccciiuiiuiieniieiinnieieeiienioiieisesioiississsestastasssssssstasssssssssassassasssnsse 9
4.1. Determinacion de la clase del Cambio .......ccciiiiiiiiiiiiii e s 10
4.1.1. Determinacion de necesidad de aprobacion Previa...............cueeccveeeeecveeeeeiieieeeeiiieeeeecieeaeeevenns 10
4.1.2. Categorizacion del CAMBIO............c..ueeecceeeeeeceee et e et e et e e e st a e st a e e sta e e e sstaaeesraeaeenarens 11
4.1.3.  ClasificAcion del CAMDBIO ............ccccveeeeeieeeeeee ettt e et a e e st e e e s tra e esirteaeenrees 14

4.2, Tramitacion de 10S CAMDIOS .....ccueiiciiiiiiee ittt e e sbe e e ssbe e e saee e steeesbeeesnseeennes 14
B 2 B 00 1] o] [ X0 =l o Y= ST 15
V3 N 0 T4 ] ) o X3 L=l [0 kY A USSR 16
V320 T 0 T4 ] ] [0 X L=l [0 LY =20 SRR ST 18
V3 N 06 4 ] ] [0 X L=l [0 LY =20 J PSSR 19

5. IMPLANTACION DEL CAMBIO ......ccveiueeinreireinessresssesssesssessesssssssssssesssesssssssssssesssesssesssesssessnns 19
6. REGISTRO DE LOS CAMBIOS ......ccccitiiiiieiieiiniiniieiieiieiesiesiasiasisessestasssssssstessastassssssassassasssssses 20
7. CONSULTAS Y AUTORIZACIONES ESPECIALES DE CARACTER PUNTUAL......ceereeereenrecnnecnnennes 21
8. CAMBIOS RELEVANTES DE ESTA EDICION ........ccoueiiuriinriiericnresressnesnessnessnesseessesssesssesssesssessns 22
9. ANEXOS ... iiiiuiiuiiiiiiiiiieiieieetiesieiraieesrestastastsssrestestassassressastasssssssstassassssssessastassassssssassassensses 24
9.1. Anexo 1: Guia para la elaboracién del procedimiento de gestion del cambio del aeropuerto....... 26
9.2. Anexo 2: Formularios y documentacion @ preSentar.........cceccveeeeeiiieeescireeeesireeeesieeeeesineeessnneee s 30
9.2.1. Registro general de CAMDBIOS ..............ccccuueieeeiiie et e e et e e st a e e stae e e ssteaeesasees 30
9.2.2. Registro individual del COMBIO ...........cccueeieeeiieeeeie et e e et sta e e ete e e estaaeesareeas 31
9.2.3. Solicitud de aprobacion del CAMDBIO ............cccuueeeeeeeiieeeciieeecee ettt e e e et a et 33
9.2.4. Notificacion previa del COMBIO.............ccuuueeeceeeeeesiie ettt eette e es e e staa e e eta e e esrtaaeesarees 34
9.2.5.  COMUNICACION PEIIOGICA ...ccccvveeeeerieseeeiieeeeee e tee e e ettt e e et e e e sttt e e e s te e e e sttaa e e sstaasessteaeenasens 36
9.2.6. Resumen ejecutivo de descripcion del CAmMDbBio..............c.ceveeevvveeeeiiiieeeiiiieeeciee e eeiea e 37

9.3. Anexo 3: Formularios de necesidad de aprobacidn previa........ccccecveeeecciieeeecieeescieeeeeieee e 38
9.3.1. Cambios en los términos del CertifiCado ...........uumumimmmiiiiieiiiieeeciee ettt e et a e sta e 38
9.3.2. Cambio de 1as bases del CErtifiCaao .............ummmmmmiiiieiiiiieeecee et eeeee e ee e e sete e e s saaa e e 39
9.3.3. Cambios en los equipos criticos para la sequridad operacional ................cccovueeeevvveeeccveneeanneen. 40
9.3.4. Cambios en los elementos del Sistema de Gestion del Gestor ..............cooeeeccveeeeccieeeeciieeeeanen. 41
9.3.5.  CaAMbBIOS €N €] GMBDITO Q@I LVP ...ttt e et ste e st e st e s aaesntaasaneaesasean 43
9.3.6. Cambios en el ambito del procedimiento de operacion de aeronaves de clave superior ........... 45
9.3.7. Cambios en otros dmbitos que requieren aProbBACION ...............ccccvueeeeecveeeeeeiireeeeiireeeeiieaeesvenns 46

9.4. Anexo 4: Formatos para la evaluacién del impacto del cambio .........ccccevevieivceieceeceeeee e 47
9.4.1. Formulario de evaluacion del impacto del CambBio ...............ccoeeecceeeeeccieeeeciieeeeeciee e 47
9.4.2. Tabla de criterios de evaluacion del impacto del cambio................c..ccccveeeeccveeeeeciieeeeciieaeennn 48

2 . MINISTERIO
AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD

Y AGENDA URBANA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada ng'éijfgl‘;Tﬁ'éREA
y siempre deberd ser contrastada con el documento vigente en la Web



9.4.3. Tabla de niveles para la calificacion del impacto del cambio..............cccceeeeevveeeeecveeeeeiieaeeenaen, 49

9.5. Anexo 5: Formulario de solicitud de aceptacién/modificacion del procedimiento de gestion del

MINISTERIO

AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIDAD AEREA

Pagina 6 de 50 y siempre deberd ser contrastada con el documento vigente en la Web



1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

De acuerdo con el Reglamento (UE) n? 139/2014, en particular con el ADR.OR.B.040, cualquier
cambio que:

1) Afecte a los términos del certificado, sus bases de certificacidon y los equipos criticos para
la seguridad del aerédromo, o

2) Afecte significativamente a elementos del sistema de gestién del operador del
aerédromo segun se requiere en ADR.OR.D.005 letra b,

Requerird la aprobacion previa de AESA.

=== Y para otros cambios que requieran aprobacién previa de conformidad con el Reglamento (UE) n2

2018/1139 y sus disposiciones de aplicacion, el operador de aerédromo solicitara aprobacion previa
a AESA.

Asimismo, de acuerdo con lo establecido en el ADR.OR.B.015 letra b, nimero 4, el operador de
aerédromo debera incluir en su Manual de Aerédromo un procedimiento en el que describird como
gestionard y notificard a AESA los cambios que no requieran aprobacién previa.

El objeto de este documento técnico es establecer las condiciones y particularidades de la gestidon y
tramitacién de los cambios que todo operador de aerédromo sujeto al requisito de certificaciéon
debe seguir, con el fin de garantizar la continuidad de las condiciones de seguridad y de acuerdo al
Reglamento (UE) n2 139/2014 de la Comisidn de 12 de febrero de 2014 por el que se establecen los
requisitos y procedimientos administrativos relativos a los aerédromos, de conformidad con el
Reglamento (CE) n© 216/2008 del Parlamento Europeo y Consejo.

Para garantizar la continuidad de las condiciones de seguridad, los aeropuertos espanoles deben
tener definido en sus manuales de operacién el procedimiento para tratar los cambios que afectan
a su infraestructura, condiciones de operacidn, organizacion o sistema de gestion, de tal manera
gue dichos cambios se implanten en correspondencia con los estdndares de seguridad exigibles y
sin introducir riesgos no deseables en la operacion.

2. CONTENIDO

Este documento técnico incluye referencias y contenidos minimos aceptables para la autoridad en
relacion con los aspectos que el operador de aerédromo ha de tener en cuenta en la gestién del
cambio, y establece en funcion de la tipologia de cambios definida la tramitacién de los mismos en
forma y plazo.

El gestor deberd tener establecido un procedimiento de gestidn del cambio adaptado de manera
especifica a las referencias y contenidos de esta Instruccién. Dicha adaptacidn tendra en cuenta las
caracteristicas propias de la infraestructura, gestor, trafico aéreo (nimero, tipo de operaciones y
distribucién en el tiempo, estacionalidad), etc.

Adicionalmente a las referencias contenidas en el propio cuerpo de esta Instruccién, en el Anexo 1
se incluye una guia de orientacion al gestor para la elaboracién del procedimiento de gestion del
cambio del aeropuerto.

Para aquellos aerédromos que ya tengan aprobado su procedimiento de gestién del cambio, éste
se deberd adaptar a las referencias y contenidos de esta Instruccion.
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3. DEFINICIONES

Se define “cambio” a efectos de esta Instruccion, como cualquier actuacion planificada en la
organizacién, infraestructuras o equipamientos, incluyendo la introduccion de nuevos
procedimientos y modificaciones de procedimientos ya existentes o entrada en vigor de nueva
normativa que:

e afecte (por encima de un nivel minimo) a la seguridad operacional del aeropuerto y

e su tratamiento no esté a priori establecido en el dia de a dia de la operacion del gestor
aeroportuario.

En el alcance de la definicidn aqui expresada no estarian incluidas las modificaciones de escasa
relevancia del tipo “enmiendas o correcciones menores” determinadas por el gestor aeroportuario
a partir de un analisis preliminar, y que por tanto no se consideran cambios en este sentido, si bien
se garantizard que tales se registran, segun los principios de gestion documental establecidos en el
aeropuerto.

Cuando la ejecucién de las actuaciones asociadas al cambio implique definir en el aeropuerto unas
condiciones de operacidn significativamente distintas a las aceptadas por AESA en los
procedimientos de operacidn incluidos en el Manual de Aerédromo, dichas condiciones transitorias
de operacidn deberan ser notificadas por el aeropuerto y aceptadas por AESA con cardcter previo
al inicio de los trabajos.

De igual forma, aquellas actuaciones que no modifican el escenario de partida, es decir, que tras
llevarlas a cabo, situacidén inicial y situacién final son las mismas (como es el caso de
mantenimientos, sustitucidon del balizamiento, recrecido de pista, repintado de plataforma...) pero
gue su ejecucion implica definir unas condiciones de operacién significativamente distintas,
requeriran que el aeropuerto notifique a AESA dichas condiciones transitorias de operacién para su
aceptacioén con cardcter previo al inicio de los trabajos; en caso contrario, se ejecutaran segun lo
establecido en el procedimiento de Trabajos en el Aerédromo del Manual de Aerédromo vy
cumpliendo con las obligaciones derivadas del SMS del aeropuerto sin necesidad de notificacion
previa a AESA.

En caso de duda a la hora de evaluar si la ejecucion de los trabajos tiene un impacto significativo en
las condiciones operativas del aeropuerto aceptadas por AESA el aeropuerto podra realizar una
consulta previa al respecto a AESA.

De aqui en adelante, para facilitar la comprension de las especificaciones, los distintos puntos de la
Instruccion Técnica se han estructurado del siguiente modo:

Introduccion

Texto explicativo inicial, a fin de facilitar la comprensidn del material de AESA.

Reglamento Europeo, referencias

Referencias de las disposiciones del Reglamento (UE) n? 139/2014 tales como IR (Requisitos), AMC
(Métodos Aceptables de Cumplimiento) y GM (Material Guia), sobre los que AESA desarrolla la
Instruccién Técnica Especifica.

MINISTERIO

AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD

Y AGENDA URBANA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada Sg‘z’é‘é'SngL‘;Tﬁ'éREA
y siempre deberd ser contrastada con el documento vigente en la Web



Material AESA

Material no incluido explicitamente en el Reglamento (UE) n2 139/2014, que se incorpora como
referencia para dar cumplimiento a los requisitos contenidos en dicho Reglamento.

Notas intercaladas en el texto, cuando corresponda, que proporcionan datos o referencias sin formar
parte del material de AESA.

4. CLASIFICACION DEL CAMBIO

=== Introduccion

Los cambios, en funcién de la necesidad o no de aprobacidn previa por parte de AESA y de su
afeccidn a la seguridad operacional, se van a clasificar en:

e Clase 1/1A. Cambios que requieren aprobacidén previa con anterioridad a su puesta en
servicio.

e Clase 2. Cambios que deben ser notificados previamente a su implantacién, que no
requieren aprobacién previa de AESA, con afeccién moderada o significativa a la seguridad
operacional.

e Clase 3. Cambios que deben ser notificados previamente a su implantacién, que no
requieren aprobacion previa de AESA, con afeccidn leve a la seguridad operacional.

Reglamento Europeo, referencias

El requisito ADR.OR.B.040 (a);(b) del Reglamento (UE) n? 139/2014 indica qué cambios requeriran
aprobacion previa por la autoridad competente y se complementa con el AMC1 ADR.OR.B.040(a)
(b) y con un GM (GM1 ADR.OR.B.040 (a);(b)) que lista cambios que requieren aprobacion previa.

En el requisito ADR.OR.B.040 (d) se seiala que todos los cambios que no requieran aprobacion
previa se gestionaran y notificaran a la autoridad competente segun se define en el procedimiento
de gestidn del cambio del aeropuerto aprobado.

En el marco del SMS del aeropuerto definido en el ADR.OR.D.005, el requisito ADR.OR.B.040 (f) del
Reglamento (UE) n2 139/2014 describe los aspectos que ha de desarrollar el gestor que proponga
un cambio en el aerédromo, su operacién, su organizacidon o su sistema de gestidén. Y esta
descripcién se complementa con el GM1 ADR.OR.B.040 (f) que incluye el contenido y alcance que
debe tener la evaluacién de seguridad/gestién de riesgos.

El requisito ADR.OR.D.005 (b)(6) del Reglamento (CE) n? 139/2014, establece la necesidad de que
el operador de aerédromo establezca un proceso formal para gestionar los cambios en el
aerédromo. Este requisito se complementa con el AMC1 ADR.OR.D.005 (b)(6) que indica que el
operador de aerddromo debe gestionar los riesgos para la seguridad relacionados con un cambio
haciendo uso de sus procedimientos para la identificacion de riesgos, analisis de los mismos y
definiciéon de las medidas de mitigacién; y con el GM1 ADR.OR.D.005 (b)(6) que describe los
aspectos que el operador de aerédromo debe considerar en las evaluaciones de seguridad.

. . MINISTERIO
AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada AGENCIA ESTATAL

Péagina 9 . . . DE SEGURIDAD AEREA
agina 9 de 50 y siempre debera ser contrastada con el documento vigente en la Web



Material AESA

En este apartado se incluye el esquema que el gestor aeroportuario podra tomar como referencia
para determinar la clase del cambio.

4.1. Determinacion de la clase del cambio

Determinacion de la Clase del Cambio

4,1.1 DETERMINACION . .
DE NECESIDAD DE 4.1.2.1 EVALUACION DEL 4.1.2.2GESTION DE RIESGOS
APROBACION PREVIA IMPACTO DEL CAMBIO DEL CAMBIO
(Calificacion del impacta: (Zonatolerabilidad:
1 Baj“: MEdiﬂ,A“ﬂ] Zonal, 2,3, 4]

_ <_5

4.1.2 CATEGORIZACION DEL CAMBIO
(Leve, Moderado, Significativo)

4.1 DETERMINACION DE LA CLASE DEL CAMBIO

CLAE 1, 14, 2, 3

4.1.1. Determinacion de necesidad de aprobacion previa

En primer lugar, se ha de determinar si el cambio requiere aprobacion previa (Clase 1 6 1A) y para
ello se utilizaran los siguientes formularios incluidos en el Anexo 3. Formularios de necesidad de
aprobacion previa de esta Instruccion:

F-GC-AP-TC-APTO Cambios en los términos del certificado

F-GC-AP-BC-APTO Cambios en bases de certificacién

F-GC-AP-ECS-APTO Cambios en los equipos criticos para la seguridad operacional
— F-GC-AP-MS-APTO Cambios en los elementos del Sistema de Gestidn del gestor

F-GC-AP-LVP-APTO Cambios en el ambito del LVP

Cambios en el ambito del Procedimiento de operacion de aeronaves de

F-GC-AP-LCS-APTO .
letra de clave superior

F-GC-AP-IR-APTO Cambios en otros requerimientos que requieren aprobacion
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Cuando el cambio afecta a cualquiera de los elementos contenidos en dichos formularios, el cambio
se clasificard como Clase 1 o Clase 1Ay, por tanto, serd necesaria la aprobacién previa de AESA para
su implantacién. En caso contrario, el cambio se clasificard como Clase 2 o Clase 3.

4.1.2. Categorizacion del cambio

En segundo lugar, se debe determinar la categorizacién del cambio procediendo como sigue:

a) Evaluacion del impacto del cambio mediante los criterios establecidos en el procedimiento
de Gestion del Cambio del aeropuerto (ver Anexo 4).

b) Gestion de riesgos del cambio de acuerdo con las metodologias establecidas en el
procedimiento de gestion de riesgos del SMS del gestor aeroportuario.

Finalmente, mediante a) y b) se determina la Categorizacion del cambio.

4.1.2.1. Evaluacion del impacto del cambio

El gestor aeroportuario evaluara el impacto del cambio a través del formulario F-GC-EPI-RGS-APTO
y teniendo en cuenta los criterios establecidos en la Tabla de criterios de evaluacion del impacto, F-
GC-EPI-CRI-APTO.

Con la puntuacion obtenida y a través de la Tabla de niveles para la calificacion del impacto del
cambio, F-GC-EPI-CIC-APTO se determinara si el impacto es Bajo, Medio o Alto.

En el Anexo 4 se incluyen los siguientes modelos:

F-GC—-EPI-RGS-APTO Formulario de evaluacion del impacto del cambio
F-GC-EPI-CRI-APTO Tabla de criterios de evaluacidon del impacto
F-GC-EPI-CIC-APTO Tabla de niveles para la calificacion del impacto del cambio

El gestor aeroportuario deberd particularizarlos, de forma justificada en funcién de las
caracteristicas del propio aeropuerto, en su procedimiento especifico de gestidén del cambio.

4.1.2.2. Gestion de riesgos del cambio

En el marco del SMS del aeropuerto, segln las metodologias definidas?, el gestor aeroportuario
deberd realizar una gestidn de riesgos que contemple todo el ciclo de vida del cambio, es decir, la
fase de implantacion del cambio y la fase de operacién normal/ordinaria con el cambio ya
implantado.

Entendiéndose por fase de implantacién del cambio:

- Latransicion: cuando la ejecucidn de los trabajos asociados a un cambio implique definir en
el aeropuerto unas condiciones de operacidn significativamente distintas a las aceptadas por
AESA en los procedimientos de operacion incluidos en el Manual de Aerédromo.

- La adaptacién del cambio: periodo que abarca desde que entra en servicio el cambio hasta
la operacién normal/ordinaria en el aeropuerto con el cambio ya implantado.

1 Segun el alcance del cambio previsto y del nivel de las repercusiones en las operaciones, es posible que varien la

metodologia y el nivel de detalle necesarios para realizar la evaluacion requerida de seguridad operacional.
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La gestién de riesgos, entre otros aspectos, deberd tener en cuenta la tipologia de trafico que opera
en el aeropuerto: aviacidon general, trafico aéreo comercial, operaciones especiales, trabajos aéreos,
trafico de escuela, aeronaves de ala rotatoria, ultraligeros, etc.; y su distribucion en el tiempo,

estacionalidad, etc.

Con el objeto de realizar la clasificacion de los riesgos definidos, a continuacidn, se incluye como
ejemplo una referencia de matriz de tolerabilidad de riesgos, no obstante, pueden utilizarse otras
matrices aceptadas internacionalmente (por ejemplo, las que utiliza OACI en su Documento 9859)
o que hayan sido validadas por AESA o EASA, o la que tenga definida cada aeropuerto en su SMS

aprobado.
MATRIZ DE TOLERABILIDAD (ejemplo)
PROBABILIDAD
EXTREMADAMENTE EXTREMADAMENTE RAZONABLEMENTE
REMOTO FRECUENTE
IMPROBABLE REMOTO PROBABLE
(3) (5)
(2) (2) (4)
SEVERIDAD
CATASTROFICO RIESGO MEDIO
(A) (1A)
PELIGROSO RIESGO BAJO RIESGO MEDIO
(B) (1B) (2B)
MAYOR RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO MEDIO
(€ (10) (20) (30)
MENOR RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO MEDIO RIESGO MEDIO
(D) (1D) (2D) (3D) (4D) (5D)
NINGUN EFECTO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO RIESGO BAJO
(E) (1E) (2E) (3E) (4E) (SE)

Se definen 4 Zonas dentro de la

instruccion:
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ZONAS DE TOLERABILIDAD DEL CAMBIO

PROBABILIDAD
EXTREMADAMENTE EXTREMADAMENTE RAZONABLEMENTE
REmoTO FRECUENTE
IMPROBABLE REMOTO PROBABLE
SEVERIDAD
CATASTROFICO
PELIGROSO

MAYOR

MENOR Zona 1 Zona 1l Zona 1l Zona2 Zona 2
NINGUN EFECTO Zona 1l Zona 1 Zona 1l Zona 1l Zonal

= LaZona 1 corresponde a RIESGO BAJO con severidad Baja.

* LaZona 2 corresponde a RIESGO MEDIO con severidad Baja.

= LaZona 3 corresponde a RIESGO BAJO con severidad Media-Alta.

* LaZona4 corresponde a RIESGO MEDIO con severidad Media-Alta.

La zona que se asigne a un cambio corresponderd a la del riesgo mds critico de entre los riesgos
definidos y evaluados en la correspondiente Gestion de Riesgos asociada a dicho cambio.
4.1.2.3. Categorizacion del cambio

En base a los resultados obtenidos en los pasos anteriores, se obtendra la categorizacion del cambio,
LEVE, MODERADO o SIGNIFICATIVO:

:;allrll::::cé:o Zonal Zona 2 Zona 3
BAJO LEVE LEVE MODERADO MODERADO
MEDIO LEVE MODERADO MODERADO SIGNIFICATIVO
ALTO MODERADO MODERADO SIGNIFICATIVO SIGNIFICATIVO
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4.1.3. Clasificacion del cambio

En funcidn de la necesidad o no de aprobacién previa del cambio y de la categorizacidn del mismo,
se determinara la clase del cambio utilizando la siguiente matriz:

REQUIERE
CATEGORIA DEL CAMBIO APRB(;c;:(fI%l:IIS;EEVIA
APROBACION PREVIA
LEVE CLASE 3 CLASE 1A
MODERADO
CLASE 2 CLASE 1
SIGNIFICATIVO

La clasificacion del cambio implica diferencias en el tratamiento que debe darse en cuanto a plazos
de notificacién y aprobacién, asi como en la documentacién que sera necesario remitir a AESA.

a) En el caso de cambios que precisen aprobacion previa a su implantacion:

1.

Clase 1A: Aquellos cambios categorizados como LEVES para los que se establece un
procedimiento abreviado de solicitud de aprobacion.

Clase 1: Aquellos cambios categorizados como MODERADOS o SIGNIFICATIVOS para
los que se establece un procedimiento de solicitud de aprobacién completo.

b) En el caso de cambios que no precisen aprobacion previa:

1.

Clase 2: Aquellos cambios categorizados como MODERADOS o SIGNIFICATIVOS que
no requieren aprobacién previa, y deben ser notificados con anterioridad a la
implantacion del cambio, estableciendo un procedimiento de notificacion.

Clase 3: Aquellos cambios categorizados como LEVES que no requieren aprobacién
previa y deben ser notificados con anterioridad a la implantacién del cambio, pero,
dada su escasa incidencia en la seguridad operacional, se establece un procedimiento
de notificacién simplificado.

En los casos que se requieran modificaciones o revisiones en interés de la seguridad operacional,
podran publicarse y aplicarse inmediatamente, siempre que se haya puesto en conocimiento de
AESA y realizando a posteriori toda la documentacién requerida para la gestion del cambio.

4.2. Tramitacion de los cambios

En los siguientes subapartados se identifica e indica la documentacion a presentar y el plazo de
presentacion para la tramitacion de las distintas clases de cambios.

La documentacidon presentada para los cambios (bien sean de clase 1, 1A, 2 6 3), deberd ser
sustancialmente completa, clara y sin ambigliedades al respecto del cambio que se notifica o cuya

aprobacion se solicita. En caso de que la documentacién inicial no cumpla este requisito, se

notificara al gestor aeroportuario la necesidad de subsanar la misma, y la remita en un plazo de diez
dias habiles contados a partir del dia siguiente al de recepciéon de dicha notificacion. Si no lo hiciera,
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se le tendrd por desistido de su solicitud. En este caso, el computo de plazos para la tramitacién del
cambio dard comienzo a partir del dia siguiente al de registro de entrada en AESA de dicha
documentacidn subsanada.

Independientemente de la documentacién que se presente para la tramitacién del cambio, el gestor
aeroportuario debera archivar toda la documentacién justificativa asociada al cambio y generada
durante el proceso de gestidon del mismo. Esta documentacion podra ser solicitada por AESA durante
el proceso de revision.

Los cambios tanto de funciones como de designacion del personal clave del aeropuerto se
tramitaran conforme a la Instruccion Técnica de requisitos de notificacion a AESA para el cambio de
personal clave en un aeropuerto.

Reglamento Europeo, referencias

El Reglamento (UE) n2 139/2014, en su ADR.OR.B.040 (c) establece que la solicitud de un cambio
gue requiera aprobacién previa se remitird antes de que tenga lugar dicho cambio, con el objeto de
permitir que la autoridad competente determine si se mantiene el cumplimiento del Reglamento
(UE) n2 2018/1139 y sus disposiciones de aplicacion vy, si fuera necesario, modificar el certificado y
sus términos relacionados, adjuntos al mismo.

El cambio Unicamente se implantara tras la recepciéon de la aprobacidon formal por parte de la
autoridad competente. Durante los cambios el operador del aerddromo operard segun las
condiciones aprobadas por la autoridad competente.

En el requisito ADR.OR.B.040 (d) se seiala que todos los cambios que no requieran aprobacion
previa se gestionardn y notificaran a la autoridad competente segun se define en el procedimiento
de gestidén del cambio del aeropuerto aprobado.

En el ADR.OR.B.040 (e) se sefiala que el operador de aerédromo proporcionara a la autoridad
competente toda la documentacién pertinente de conformidad con el ADR.OR.B.040 (f) y con el
ADR.OR.E.005.

Para aquellos cambios que requieren aprobacion de la autoridad competente, el Reglamento (UE)
n? 139/2014, en su AMC1 ADR.OR.B.040 (a);(b) identifica los aspectos que el operador de
aerddromo debe desarrollar en la documentacidn a aportar junto con la solicitud del cambio.

Material AESA

4.2.1. Cambios de clase 1

Los cambios categorizados como MODERADOS o SIGNIFICATIVOS y que requieran aprobacién
previa, deberdan ser solicitados para su aprobacién con al menos 3 meses de antelacién respecto a
la fecha propuesta por el gestor para la entrada en servicio del cambio.

Adicionalmente, cuando la ejecucion de las actuaciones asociadas al cambio implique definir en el
aeropuerto unas condiciones de operacidn significativamente distintas a las aceptadas por AESA en
los procedimientos de operacién incluidos en el Manual de Aerédromo, dichas condiciones
transitorias de operacién deberan ser notificadas por el aeropuerto con al menos 30 dias habiles
antes del inicio de los trabajos.
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En relacién con los cambios sustanciales en el procedimiento de operaciones con visibilidad
reducida (LVP), debe tenerse en cuenta lo incluido en la Instruccion Técnica especifica de
operaciones en condiciones de visibilidad reducida de AESA. En particular, los siguientes aspectos:

e Para aquellos cambios que requieran de aprobacién previa, el plazo de tramitacién del
cambio se establece en 3 meses, independientemente de que la Clase del cambio resultante
sealolA.

e La documentacidon de garantia de la seguridad a presentar adjunta con la solicitud o
notificacién del cambio corresponde a la indicada en el Anexo All de la citada Instruccion
Técnica de AESA incluyendo las particularidades propias del resumen ejecutivo de
descripcién del cambio, la gestion de riesgos del cambio y, en su caso, la informacidn sobre
maniobras y obstaculos.

4.2.2. Cambios de clase 1A

Los cambios categorizados como LEVES y que requieren aprobacion previa, deberdn ser solicitados
con al menos 2 meses de antelacién respecto a la fecha propuesta por el gestor para la entrada en
servicio del cambio mediante la presentacion de la siguiente documentacion (procedimiento
abreviado de solicitud de aprobacion).

Adicionalmente, cuando la ejecucion de las actuaciones asociadas al cambio implique definir en el
aeropuerto unas condiciones de operacién significativamente distintas a las aceptadas por AESA en
los procedimientos de operacién incluidos en el Manual de Aerédromo, dichas condiciones
transitorias de operacién deberdn ser notificadas por el aeropuerto con al menos 30 dias habiles
antes del inicio de los trabajos.

MODO DE
DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA TRAMITACION DE CAMBIOS DE CLASE PRESENTACION
1Y1A
Solicitud de aprobacion F-GC-SAP-APTO
Registro general de cambios F-GC-RGS-01-APTO
Registro individual del cambio F-GC—RGS-02-APTO
Resumen ejecutivo de descripcidn del cambio Segln Punto 9.2.6
(Anexo 2)
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Requisitos normativos que aplican al cambio

e Identificacidon de las bases de certificacion (CB) en el caso que se vean
modificadas con el cambio propuesto

e Identificacion de las especificaciones de certificacion (CS) que aplican al
cambio (aunque no varie su estado de cumplimiento) y documentacion
justificativa asociada que precisa ser actualizada

e Cualquier condicion especial o modificacion de las condiciones especiales
(SC) prescritas por la autoridad competente

e Los requisitos de la Parte ADR.OR y de la Parte ADR.OPS del Reglamento
(UE) n2 139/2014, asi como otros requisitos aplicables que deban
cumplirse como resultado del cambio propuesto, incluyendo la forma en
que se demuestra dicho cumplimiento

Formularios de aprobacién previa:

Condiciones o limitaciones bajo las cuales operard el gestor del aerédromo durante
el cambio (detallar expresamente en el caso que sean significativamente distintas
a las definidas en su certificado)

Sobre la gestion de riesgos del cambio:

e Gestion de riesgos/EAS

e Actas de la sesidn de analisis de riesgos (acta del CLSP o Comité de Seguridad
Operacional) y registro de participantes de la misma.

e Registros de evidencias de implantacion de defensas, medidas mitigadoras,
seguimiento, formacion, etc. disponibles en el momento de la entrega de la
documentacioén, con indicacion de los registros que se aportardn con
anterioridad a la entrada en vigor.

e Otros registros del SGSO asociados

Cambios en el Manual:

e Registro de enmiendas al Manual
e Enmiendas al Manual

Otra documentacion justificativa

Formulario de evaluacion de impacto F-GC-EPI-RGS-APTO

F-GC—AP-TC-APTO

e Cambios en los términos del certificado

e Cambios en requisitos normativos F-GC-AP-BC-APTO

e Cambios en equipos criticos para la seguridad operacional F-GC—AP-ECS-APTO

o Camb!os en los elementos del Sistema de Gestion F-GC—AP-MS-APTO

e Cambios en el ambito del LVP

e Cambios en el ambito del Procedimiento de operacién de aeronaves de F-GC-AP-LVP-APTO
letra de clave superior F-GC-AP-LCS-APTO

e Cambios en otros requerimientos que requieren aprobacion F-GC—=AP-IR-APTO

e En relacion con los cambios que implican modificaciones en las Escrito de remision

publicaciones de informacién aerondutica al AIS (o borrador)
e Otra
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4.2.3. Cambios de clase 2

Los cambios categorizados como MODERADOS o SIGNIFICATIVOS que no requieren aprobacion

= previa, deberan ser notificados con al menos 2 meses de antelacién respecto a la fecha prevista por

el gestor para la entrada en servicio del cambio mediante la siguiente documentacién.

Adicionalmente, cuando la ejecucidn de las actuaciones asociadas al cambio implique definir en el
aeropuerto unas condiciones de operacidn significativamente distintas a las aceptadas por AESA en
los procedimientos de operacién incluidos en el Manual de Aerédromo, dichas condiciones
transitorias de operacién deberdn ser notificadas por el aeropuerto con al menos 30 dias habiles
antes del inicio de los trabajos.

DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA NOTIFICACION DE CAMBIOS DE MODO DE
CLASE 2 PRESENTACION
Notificacion F-GC-NOT2-APTO
Registro general de cambios F-GC-RGS-01-APTO
Registro individual del cambio F-GC—RGS-02-APTO
Resumen ejecutivo de descripcién del cambio Segln Punto 9.2.6
(Anexo 2)

Requisitos normativos que aplican al cambio

e Identificacién de las CS que aplican al cambio (aunque no varie su estado de
cumplimiento) y documentacion justificativa asociada que precisa ser actualizada

Formulario de evaluacion de impacto F-GC—EPI-RGS-APTO

Sobre la Gestion de riesgos del cambio:

e Gestion de Riesgos/EAS.

e Actas de la sesion de analisis de riesgos (acta del CLSP o Comité de Seguridad
Operacional) y registro de participantes en la misma

e Otros registros del SGSO asociados

Cambios en el Manual:

e Registro de enmiendas al Manual
e Enmiendas al Manual

Otra documentacion justificativa

e En relacidn con los cambios que implican modificaciones en las publicaciones de  Escrito de remisidon al

informacién aerondutica, escrito de remision al AlS (o borrador). AlS (o borrador)
e Otra
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= | |dentificacion de las CS que aplican al cambio (aunque no varie su estado de

4.2.4. Cambios de clase 3

Este tipo de cambios, en base a la escasa afectacidon determinada sobre la seguridad operacional,
no requieren aprobacién previa, y deberan ser notificados en un plazo de 1 mes de antelacién
respecto a la fecha prevista por el gestor para la entrada en servicio del cambio mediante la
siguiente documentacion.

DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA NOTIFICACION DE CAMBIOS DE MODO DE
CLASE 3 PRESENTACION
Notificacion F-GC-NOT3-APTO
Registro general de cambios F-GC—RGS-01-APTO
Registro individual del cambio F-GC—RGS-02-APTO-
v2.0

Requisitos normativos que aplican al cambio

cumplimiento) y documentacidn justificativa asociada que precisa ser
actualizada

Formulario de evaluacion de impacto F-GC—EPI-RGS-APTO

Sobre la Gestidn de riesgos del cambio:

o Ficha de riesgos / Gestion de Riesgos / EAS.

Cambios en el Manual:
o Registro de enmiendas al Manual

o Enmiendas al Manual

5. IMPLANTACION DEL CAMBIO

Introduccion

El gestor aeroportuario debe garantizar en todo momento que la puesta en servicio de los cambios
se ajusta a los plazos establecidos en esta Instruccion Técnica.

Reglamento Europeo, referencias

El Reglamento (UE) n? 139/2014, en su ADR.OR.B.040 (c) establece que, durante los cambios, el
operador del aerédromo operara segun las condiciones aprobadas por la autoridad competente.

Material AESA

e Los cambios de Clase 1/1A no se podran poner en servicio hasta que el gestor aeroportuario
no reciba comunicacion de aprobacion por parte de AESA, debiendo en cualquier caso
cumplirse los plazos de solicitud que se han indicado en esta Instruccion Técnica. La Unica
excepcion a lo anterior es que el gestor aeroportuario requiera, de manera inmediata,
introducir alguna modificacién en interés de la seguridad, en cuyo caso podrian publicarse y
aplicarse inmediatamente, siempre que se haya documentado e informado a la Autoridad
de manera apropiada. En tal caso, se debe indicar expresamente tal hecho mediante la frase
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“El cambio propuesto se implanta inmediatamente tras la solicitud de aprobacion en interés
de la seguridad”.

Durante el tiempo de tramitacion de los cambios, el gestor deberd operar segun las
condiciones aprobadas por AESA y aplicables antes de la solicitud de aprobacion del cambio.
Y en el caso de que la ejecucidon de las actuaciones asociadas al cambio implique definir en
el aeropuerto unas condiciones de operacidn significativamente distintas a las aceptadas por
AESA en los procedimientos de operacién incluidos en el Manual de Aerédromo, dichas
condiciones transitorias de operacién deberan ser aceptadas por AESA.

* Los cambios de Clase 2 y de Clase 3 se podran implantar en la fecha prevista por el gestor
aeroportuario, siempre que lo haya notificado con al menos la antelacion establecida en esta
— Instruccion Técnica, y AESA no haya identificado discrepancias en la documentacién de
garantia de seguridad aportada que condicionen la fecha propuesta por el gestor para la

entrada en servicio del cambio.

En caso de que se identifiquen discrepancias, el gestor debera remitir respuesta de
subsanacion de las mismas antes de la fecha propuesta para la implantacion del cambio y/o
fecha de inicio de los trabajos y con la antelacién suficiente para que pueda ser revisada por
el personal técnico de AESA.

C—

6. REGISTRO DE LOS CAMBIOS

Introduccion

La aplicacidn del proceso de gestidon del cambio descrito en esta Instruccion Técnica debe quedar
documentada e, independientemente de la documentacion que el gestor presente a AESA para su
tramitacion, deberd archivar toda la documentacion justificativa asociada al cambio y generada
durante el proceso de gestién del mismo.

Reglamento Europeo, referencias

El requisito ADR.OR.B.040 (f) (4) del Reglamento (UE) n? 139/2014, establece que un operador de
aerodromo que proponga un cambio en el aeré6dromo, su operacion, su organizacién o su sistema
de gestidn, garantizara que se elaboran y documentan argumentos, pruebas y criterios de seguridad
operacional completos y validos, para apoyar a la evaluacién de la seguridad.

El requisito ADR.OR.D.005 (c) del Reglamento (UE) n2 139/2014, establece la necesidad de que el
operador de aerédromo documente todos los procesos fundamentales de gestidn. Este requisito,
se complementa con dos AMC (AMC1 ADR.OR.D.005 (c) y AMC2 ADR.OR.D.005 (c)) y un GM (GM1
ADR.OR.D.005 (c)) donde se dan indicaciones acerca del contenido de este apartado.

Conforme al ADR.OR.D.035 del Reglamento (UE) n2 139/2014, el operador del aerédromo

- establecerd un sistema adecuado para la conservacién de registros que abarque todas las

actividades llevadas a cabo en virtud del Reglamento (UE) n? 2018/1139 y sus disposiciones de
aplicacion.
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Material AESA

Para facilitar la tramitacion y el seguimiento de los cambios por parte de AESA, se estandarizan los
siguientes registros que se incluyen en los Anexos 2, 3y 4 de la presente Instruccion Técnica:

Registro general de cambios

Registro individual del cambio

Solicitud de aprobacién del cambio

Notificacion previa del cambio

Formularios de aprobacién previa, cambios en:

Términos del certificado

Bases de certificacidon

Equipos criticos de seguridad operacional

Cambios en elementos del Sistema de Gestidn del gestor

Cambios en el dmbito del LVP

Cambios en el dmbito del Procedimiento de operacidn de aeronaves de letra de clave
superior

o Otros cambios

o O O O O O

- Evaluacion del impacto del cambio

Estos registros deberan ser actualizados por el gestor aeroportuario.

7. CONSULTAS Y AUTORIZACIONES ESPECIALES DE CARACTER PUNTUAL

En los aerddromos certificados conforme al Reglamento (UE) n2 139/2014 pueden llevarse a cabo
operaciones de transporte aéreo en los términos y condiciones establecidas en sus certificados de
aerddromo expedidos por la autoridad competente.

En caso de acometer un cambio tanto en la infraestructura como en los procedimientos de
operacion del aerédromo respecto a tales condiciones establecidas en su certificado, los gestores
deben seguir el procedimiento de gestion del cambio objeto de la presente Instruccion Técnica.

Mas alla de lo anterior, pueden existir ciertas situaciones singulares donde un aeropuerto planifique
una operativa especifica para una fecha determinada, que no estando dentro de las permitidas por
su certificado, tampoco se pretende, por ser la operacion de caracter puntual, tramitar con AESA un
expediente de cambio de los procedimientos de operacidn que se tienen establecidos y aprobados.
En estos casos, el gestor aeroportuario podra solicitar formalmente con AESA una autorizacion
previa a la realizacién de estas operaciones.

Ejemplos de lo indicado en el parrafo anterior en los que el gestor aeroportuario (GA) podra solicitar
a AESA una autorizacion formal sin necesidad de tramitarlo como un expediente de cambio, serian
los siguientes:

» Operacion puntual (despegue y/o aterrizaje) de una aeronave de Letra o nimero de Clave
superior a la que figura en los términos del certificado (puede ser de la misma Letra de Clave
del certificado pero que éste no la incluya, en cuyo caso también debe realizarse la solicitud
de la autorizacién).
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» Prevision de saturacion de plataforma por estacionamiento de mayor nimero de aeronaves
al previsto para ella, debido a un acontecimiento especial que pueda producirse
puntualmente o anualmente, y que no esté previsto dentro del Manual de Aerédromo.

» Prevision del uso de las areas pavimentadas del campo de vuelos de una manera diferente
a la definida para ellas en el Manual de Aerédromo.

En caso de que el GA planifique el desarrollo puntual de alguna de las operaciones indicadas, debera
realizar una solicitud formal a AESA de forma previa a tales condiciones de operacién con al menos
30 dias habiles antes de la misma. En el que caso de que la operativa sea no planificada, el gestor
aeroportuario podra consultar con AESA el trdmite a realizar en funcidn de las circunstancias.

En dicha solicitud, el GA debera indicar las fechas concretas para el desarrollo de tal operativa,
especificando claramente las condiciones de operacidn particulares del aerédromo durante la
ejecucion de la misma, incluyendo en su caso las limitaciones establecidas.

A la informacidn anterior, el GA deberd acompanfar, al menos, la siguiente documentacion:

DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA SOLICITUD DE AUTORIZACION ESPECIAL

PARA EL DESARROLLO DE UNA OPERATIVA DE CARACTER PUNTUAL

Solicitud de autorizacion.
Resumen ejecutivo de la operativa que se pretende.

Gestidn de riesgos asociada.

En cualquier caso, dichas operaciones singulares referidas sélo podran tener lugar previa Resolucién
expresa de autorizacién por parte de AESA. Asimismo, el GA puede realizar consultas especificas en
relacion a tales autorizaciones, las cuales deberan ser gestionadas a través del Buzdn de Gestion de
Cambios de Aeropuertos.

8. CAMBIOS RELEVANTES DE ESTA EDICION

El presente documento (AUPC-GCAM-DTO1 Ed.01) sustituye al anterior AUP-19-ITC-119-A01. Las
modificaciones introducidas son, principalmente, las siguientes:

- Todos los cambios (clase 2 y 3) pasan a ser de notificacion previa implantacién

- Se modifican los plazos: los cambios de clase 1Ay 2 se notificaran con 2 meses de antelaciéon
(en lugar de 30 dias habiles) con respecto a la fecha prevista para su entrada en servicio y
los cambios de clase 3 se notificardan con 1 mes de antelacidn con respecto a la fecha prevista
para su entrada en servicio.

- Los cambios de Plan de emergencia dejan de ser de aprobacidn previa.

- Se actualiza el contenido del formulario de necesidad de aprobacién para cambios en los
términos del certificado para anadir la operacién en pistas de invierno especialmente
preparadas para nieve y el contenido asociado al SDP y se elimina la operacion de
helicépteros.

- Se renombra el formulario de necesidad de aprobacién para cambios en el SMS, pasando a
denominarse cambios en el Sistema de Gestidn y se aclaran los contenidos relacionados con
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el compliance monitoring y se afiade el sistema de gestién de calidad de los datos
aeronauticos.

- En esta edicidn, se implementa el sistema de identificacion de cambios que ya se venia
utilizando en el documento AUP-19-ITC-119-A01, el cual se sustituyd con la primera edicidn
de este documento técnico, incluyendo la identificacion de cambios que se realizé en el
mismo, para facilitar su conocimiento a los usuarios.

El sistema de identificacién de cambios entre la anterior versién (AUP-19-ITC-119-A01) y la presente
(AUPC-GCAM-DTO1 Ed.01) es el siguiente:

-— Indica una eliminacién con respecto a la edicién anterior
— Indica una insercién y/o modificacién del campo con respecto a la edicidn anterior

La segunda edicion de este documento (AUPC-GCAM-DTO1 Ed.02) simplemente obedece a una
correccion de erratas detectadas en la anterior edicién (AUPC-GCAM-DTO1 Ed.01):

Correccidn en la codificacion del formulario de equipos criticos de seguridad operacional en
la pagina 24: donde decia “F-GC-MS-APTO”, debe decir “F-GC-ECS-APTO”.

- Insercién del siguiente parrafo que se habia eliminado por error en la pagina 24: “Los
formatos 2 y 3 de este anexo 4 deberdn particularizarse en el procedimiento de gestion del
cambio del gestor aeroportuario, debiendo justificarse la propuesta que se haga en base a
las caracteristicas especificas del aeropuerto.”

- Correccion del titulo del punto 9.3.4, que, en lugar de “Cambios en los elementos del SMS
del gestor”, debe ser “Cambios en los elementos del Sistema de Gestion del gestor”. (pagina
41)

- Correccion del titulo del punto 9.3.6, que, en lugar de “Cambios en el admbito del plan de
emergencia”, debe ser “Cambios en el dmbito del procedimiento de operacion de aeronaves
de clave superior”. (pagina 45)
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9. ANEXOS

En el Anexo 1 se incluye un esquema—guia del Procedimiento de Gestion del Cambio a elaborar por
el gestor aeroportuario.

En el Anexo 2 se incluyen los formularios a utilizar durante la aplicacién del procedimiento de
gestidn del cambio a desarrollar por el aeropuerto:

= Registro general de cambios F-GC-RGS-01-APTO

= Registro individual del cambio F-GC-RGS-02-APTO

= Solicitud de aprobacién del cambio F-GC-SAP-APTO

* Notificacién previa del cambio (Clase 2) F-GC-NOT2-APTO
— * Notificacion previa del cambio (Clase 3) F-GC-NOT3-APTO

= Resumen ejecutivo de descripcion del cambio

En el Anexo 3 se incluyen los formularios a utilizar para determinar la necesidad de aprobacion
previa del cambio:

= Términos del certificado F-GC-AP-TC-APTO
= Bases de certificacion F-GC-AP-BC-APTO
* Equipos criticos de seguridad operacional F-GC-AP-ECS-APTO
= Cambios en elementos del Sistema de Gestion del gestor F-GC-AP-MS-APTO
» Cambios en el dmbito del LVP F-GC-AP-LVP-APTO

=== = Cambios en el ambito del Procedimiento de operacion de aeronaves r_Gc-AP-LCS-APTO
de letra de clave superior

= Otros cambios F-GC-AP-IR-APTO

En el Anexo 4 se incluyen los formatos basicos a utilizar para evaluar el impacto del cambio:

= Formulario de evaluacion del impacto del cambio F-GC-EPI-RGS-APTO
= Tabla de criterios de evaluacién del impacto F-GC-EPI-CRI-APTO
= Tabla de niveles para la calificacién del impacto del cambio F-GC-EPI-CIC-APTO

Los formatos 2 v 3 de este anexo 4 deberdn particularizarse en el procedimiento de gestidon del
cambio del gestor aeroportuario, debiendo justificarse la propuesta que se haga en base a las
caracteristicas especificas del aeropuerto.

(APTO: corresponde al indicativo OACI del aeropuerto)
A cada cambio se le asignara el codigo “APTO20XX/YY.ZZ” donde:

e XX corresponde a los dos ultimos digitos del afio en que se planifica el cambio.
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=
* YY corresponde al numero (correlativo) de cambios
e ZZ corresponde a las sucesivas versiones realizadas sobre dicho cambio.

= Para las autorizaciones especiales de caracter puntual, se asignara el cdédigo ““APTO20XX/AP.YY”

donde:

] XX corresponde a los dos ultimos digitos del afio en que se planifica el cambio.
] AP proporciona el indicativo de autorizacidn especial de caracter puntual.

. YY corresponde al niUmero (correlativo) de autorizaciones puntuales.

En el Anexo 5 se incluye el formulario de solicitud de aceptacion/modificacién del Procedimiento de
gestion del cambio del aeropuerto.
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9.1. Anexo 1: Guia para la elaboracion del procedimiento de gestion del cambio del
aeropuerto

Tal y como se ha indicado en esta Instruccidn Técnica, el gestor aeroportuario deberd tener
establecido en el aeropuerto un Procedimiento de gestion del cambio.

El procedimiento deberad incorporar de forma detallada los conceptos desarrollados en esta
Instruccidén Técnica, y los procesos internos del gestor, de manera que se adapten a los plazos
indicados y contenido a disponer y entregar. Asimismo, deberd adecuar de forma justificada para
AESA los aspectos que se han identificado como susceptibles de ser particularizados en esta
instruccion.

En el Anexo 5 se incluye el modelo de solicitud de aprobacidon/modificacién del Procedimiento de
gestidn del cambio.

1. Introduccién
Se establece el presente procedimiento para:

e Establecer la casuistica y modo de proceder para la identificacién y notificacién de los
cambios a AESA.

e Realizar el andlisis de impacto y gestion de riesgos necesarios ante cualquier cambio
detectado.

e Analizar si los cambios pudieran implicar una modificacion del certificado.

e Definir los registros vinculados al proceso de cambio y las evidencias que les pueden dar
soporte.

2. Objeto y campo de aplicacion

El objeto del presente documento es describir la metodologia a seguir para gestionar los cambios
en el aeropuerto, desde su planificacidn hasta su puesta en servicio, definiendo su registro y control
y las responsabilidades de cada uno de los implicados en las distintas actuaciones a realizar.

Por otra parte, se incorpora dentro del proceso los requerimientos acerca de la notificacidon y
solicitud de aprobacidn por parte de AESA.

(Incorporar el texto correspondiente a la definicion de cambio y los cambios que son objeto del
procedimiento, respecto al punto 3 de la Instruccién Técnica para la gestidon del cambio. En este
sentido debe remarcarse, que no importa el origen o causa que haya llevado a introducir el cambio
(modificaciones formuladas por AESA, bien para la mejora en el grado de cumplimiento de los
requisitos aplicables, bien en el marco de la mejora continua de la seguridad operacional), si el
mismo corresponde a la definicion mencionada, debera activarse el procedimiento.

3. Clasificacion de los cambios
(Se incluira la informacién relevante del punto 4 de la presente Instruccion Técnica).
(Se deben incluir los formularios particularizados para su aprobacién).
En particular:
e Se definird un listado de casos que se definan como enmiendas o correcciones menores.

e Se particularizaran los formularios del Anexo 4, relativos a la evaluacion previa de impacto,
en funcidén a las caracteristicas especificas del aeropuerto.
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e Entre estas caracteristicas deberdn considerarse por parte del gestor aeroportuario aspectos
como complejidad del aeropuerto, densidad de trafico, n? de trabajadores y colectivos,
servicios de control de trafico aéreo, externalizacidon de elementos, etc.

e Se particularizan las matrices de tolerabilidad al riesgo y correspondientemente la matriz de
zonas de tolerabilidad.

Para justificar lo anterior, el aeropuerto puede presentar diversos ejemplos para demostrar la
idoneidad del planteamiento local del aeropuerto, de manera que permitan a AESA la aceptacion
del procedimiento.

Asimismo, se tendra en cuenta y se reflejara apropiadamente todo lo indicado en esta Instruccién
Técnica.

4. Activacion del procedimiento

En este apartado debe indicarse de manera clara que siempre que el gestor aeroportuario
identifiqgue que debe introducir un cambio en su infraestructura u organizacion, segun la definicion
de “cambio” establecida en el punto 3 de esta Instruccién Técnica, debera activarse su
procedimiento de gestion del cambio y tramitarse el mismo en consecuencia. En este sentido debe
remarcarse, que no importa el origen o causa que haya llevado a introducir el cambio, si el mismo
corresponde a la definicién mencionada, debera activarse el procedimiento.

Especificara la gestién del cambio en funcidn de su clasificacion, (documentacidén necesaria y plazos
de ejecuciodn).

Se indicard expresamente la necesidad de disponer de toda la documentacidn indicada con caracter
previo a la notificacion o solicitud de aprobacién.

Los plazos indicados para la entrada en servicio del cambio definidos no podrdn reducirse, salvo en
los casos que lo indique la reglamentacion nacional o europea en esta materia, en lo que respecta
a las notificaciones previas o las solicitudes de aprobacidn previa.

Asimismo, deberdn exponerse y contemplarse los plazos y actuaciones que se deben tener en
cuenta en lo referente a la publicacién de la informacién aerondutica relativa al cambio.

5. Responsabilidades

Se incluird un apartado con la descripcion de las responsabilidades al respecto de este
procedimiento.

Entre ellas se debera explicitar de forma clara la responsabilidad de activacion del sistema de gestiéon
de riesgos asociado al procedimiento de gestién del cambio.

6. Metodologia para la realizacion de la gestion de riesgos

Las gestiones de riesgos a realizar en los cambios objeto de este procedimiento, deberdn llevarse a
cabo siguiendo la metodologia descrita en el Sistema de Gestidon de Seguridad Operacional del
aeropuerto.

Como parte de su sistema de gestién, un operador de aerédromo que proponga un cambio en el
aerddromo, su operacion, su organizacién o su sistema de gestién debera:

(1) determinar las interdependencias con las partes afectadas, y planificar y llevar a cabo una
evaluacién de la seguridad en coordinacidn con dichas organizaciones,
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(2) hacer coincidir los supuestos y las mitigaciones con cualquier parte afectada, de una manera
sistematica,

(3) garantizar una evaluacién exhaustiva del cambio incluyendo cualquier interaccién necesaria y

(4) garantizar que se elaboran y documentan argumentos, pruebas y criterios de seguridad
completos y validos, para apoyar a la evaluacion de la seguridad, y que el cambio permite la mejora
de la seguridad siempre que sea razonablemente posible.

Como orientacion, la evaluacién de la seguridad para un cambio incluird al menos:
(1) la identificacion del alcance del cambio,
(2) identificacién de los peligros,

(3) factores contribuyentes a tener en cuenta en la modificacidn y determinaciéon de los criterios de
seguridad aplicables (incluye requisitos que condicionan la aplicabilidad del cambio),

(4) el analisis de riesgos en relacién con los efectos nocivos o mejoras en relacién con el cambio de
la seguridad,

(5) evaluacion del riesgo vy, si es necesario, la mitigacién de riesgos por el cambio para satisfacer los
criterios de seguridad aplicables (incluye matriz de clasificacién y evaluacién de riesgos a aplicar),

(6) la verificacidn de que el cambio se ajusta al alcance objeto de evaluacidn de la seguridad, y que
cumplird los criterios de seguridad, antes de que se ponga en funcionamiento el cambioy

(7) la especificacidon de los requisitos de control (condiciones asociadas a las hipétesis formuladas y
medidas de control y mitigacion definidas) necesarios para garantizar que el aerédromo y su
funcionamiento seguirdn cumpliendo los criterios de seguridad después de que se haya producido
el cambio.

El alcance de la evaluacion de la seguridad incluird los siguientes elementos y su interaccién:
(1) el aerédromo, su funcionamiento, la gestion y los elementos humanos afectados por el cambio,

(2) las interfaces y las interacciones entre los elementos que se estdan cambiado y el resto del
sistema,

(3) las interfaces y las interacciones entre los elementos que se cambiaron y el entorno en el que se
pretende que funcione y

(4) el ciclo de vida completo de la modificacidn de la definicidn de las operaciones.

Los criterios de seguridad utilizados deben, en funcion de la disponibilidad de datos, especificarse
con referencia explicita a:

* niveles cuantitativos aceptables para los riesgos de seguridad,
e las normas que aplican,

e buenas practicas y/o valores de referencia definidos en indicadores de seguridad del
aeropuerto,

e nivel de seguridad del sistema existente, o un sistema similar.

En los casos en que los cambios afecten a la seguridad en pista (tanto en lo referente a incursiones
o a salidas de pista), se debe realizar la evaluacién en el CLSP o ambito equivalente.
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El Safety Manager deberd incorporar los registros del sistema de gestidn de riesgos pertinentes en

el SMS del aeropuerto.

Se deberd evaluar y diferenciar de manera muy clara los riesgos en:

e Lafase de implantacién del cambio (si supone una modificacidn significativa de los habitos
adquiridos y/o modificacion transitoria de las condiciones de operacién aceptadas en el
Manual de Aerédromo) hasta la operacion normal/ordinaria en el aeropuerto con el cambio
yaimplantado. En este periodo es normal que se precisen medidas extraordinarias hasta que
todos los agentes involucrados, asi como los equipamientos demuestran su correcto
funcionamiento.

e El estado final, con el cambio ya implantado y funcionamiento normal.

La evaluacién de los riesgos para cada fase se realizara inicialmente con las defensas existentes, y
también la esperada con la implantacion de las medidas mitigadoras que se propongan.

7. Registros

Se incluirdn todos los registros internos, particularizados por el aeropuerto si aplica, que garantizan
el desarrollo del procedimiento, asi como los correspondientes a las comunicaciones con AESA 'y de
coordinacion con otras entidades.

8. Coordinacidn con otras entidades

Se detallara el procedimiento (o referencias a los documentos que los recogen) para los cambios
gue bien como promotor, o como entidad afectada, incumban ademas de al gestor aeroportuario
a:

e Proveedor de Servicio de Navegacién Aérea

e Proveedor de servicio de informaciéon Meteoroldgica
e Autoridad Militar

e Mantenimiento de Navegacién Aérea

e Agentes Handling

e Servicio de Salvamento y extincidn de Incendios

e Cuerpos y Fuerzas de Seguridad

e Proteccion Civil

e Otros proveedores y entidades no listados

Se tendrdn en cuenta para ello las particularidades del aeropuerto y las entidades concretas que se
pueden ver involucradas.
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9.2. Anexo 2: Formularios y documentacion a presentar

(Se sustituird “APTO” por el cddigo OACI del aeropuerto)

9.2.1. Registro general de cambios

F-GC-RGS-01-APTO-v3.0

AEROPUERTO DE.......covviviiiiriicecrenenn,

FECHA
cODIGO FECHA

. TiTULO PROPUESTA APROBACION FECHA REAL
ANO/ID.REV DEL AESA ENTRADA EN

CAMBIO ENTRADA EN SERVICIO SERVICIO
(20XX/YY.22) (CLASE 1/1A)

CODIGO: Cédigo del cambio: ID.REV.ANO (20XX/YY.ZZ)

ID: Identificacion del cambio
REV: Revisién
NA: No Aplica
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9.2.2. Registro individual del cambio
F-GC—-RGS-02-APTO-v3.0

AEROPUERTO DE......cooevverrrerrerrrirrrennaen,

CODIGO DEL CAMBIO........evveererrerrerenee. (20XX/YY.ZZ)

EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)

. ASPECTO ANALIZADO RESULTADO

1 DESCRIPCION
oy MOTIVO DEL CAMBIO Ind|<_:a_r _5| e.l cambio estd asociado a reque'r!mlentos e.xpresos de AESA, a actuaciones de mantenimiento, es
por iniciativa del aeropuerto, por adaptacién normativa, etc.
3 EVALUACION DEL IMPACTO [0BAJO [IMEDIO [IALTO [ LEVE
4. CATEGORIA DEL ] MODERADO
ZONA DE TOLERABILIDAD
4 OZonal [Zona2 [IZona3 [lZona4 CAMBIO O SIGNIFICATIVO
ASIGNADA
¢éLa ejecucidn de la actuaciéon implica un cambio significativo en las condiciones operativas del
s CONDICIONES TRANSITORIAS DE  aeropuerto aceptadas por AESA? [1SI [ NO
OPERACION Descripcién de las condiciones transitorias de operacion (En el caso que se haya marcado Sl en la cuestion
anterior)
sl Fecha propuesta para el inicio de
’ los trabajos
5.2 | Duracion prevista de los trabajos
No sera preciso cumplimentar estos formularios cuando las actuaciones no modifiquen el escenario de
REQUISITOS DE APROBACION partida (como es’el.caso de manteni’mientos., sustituci(’)n.d.el balizamie{nto‘, recrecido de‘pI)ista, re!;)intédo de
6 PREVIA plataforma...) y Unicamente se estén tramitando condiciones transitorias de operacién por implicar la
ejecucion de los trabajos un cambio significativo en las condiciones operativas del aeropuerto aceptadas por
AESA.
6.1 | CambioenTC
6.2  Cambio en BC
6.3 | Cambio en ECS
6.4 | Cambio en SMS
6.5 Cambio en Otros
6.6 = Cambio en PE
6.7 | Cambio en LVP
7 CLASE DEL CAMBIO [ C1A c1 ac2 c3
8 SI REQUIERE APROBACION PREVIA (CLASE 1/ 1A)
il Fecha propuesta para la entrada
’ en vigor del cambio
82 | Fechade denegacién del cambio
9 SI REQUIERE NOTIFICACION PREVIA (CLASE 2/3)
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Fecha propuesta para la entrada

9.1
en vigor del cambio

Fecha de no aceptacion del

9.2
cambio
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9.2.3. Solicitud de aprobacion del cambio

F-GC-SAP-APTO-v2.0

Solicitud de aprobacidn para la introduccidn de cambios que requieren aprobacién previa (Clase 1/1A)

Descripcion (titulo)

Codigo del cambio 20XX/YY.ZZ

Organo al

comunicacion

Datos del interesado Aeropuerto

Medio preferente o lugar a efectos [REEE{JileS E-mail Direccion
de notificaciones

LG G EHER TS EGRER TEN TGN Nombre y apellidos DNI Cargo en la organizacion

al interesado

que se dirige la Agencia Estatal de Seguridad Aérea

Direccion de Seguridad de Aeropuertos y Navegacion Aérea

Coordinador de Aeropuertos

En relacidn con el cambio sobre el que se solicita aprobacién previa, descrito en la documentacién que se adjunta,
declara que con caracter previo a laimplantacidn del cambio que se propone realizard y documentard todas las acciones,
inspecciones, pruebas, evaluaciones de seguridad o ejercicios necesarios.

Entre estas acciones:

(1)

()

(3)

(4)
(5)

(6)
(7)

Se ha evaluado si durante la ejecucion de las actuaciones asociadas al cambio las condiciones de
operacion definidas en el aeropuerto son significativamente distintas a las aceptadas por AESA en los
procedimientos de operacion incluidos en el Manual de Aerédromo

Se ha elaborado y se ha documentado una gestidn de riesgos completa, para apoyar a la evaluacion
de la seguridad.

Se han determinado las interdependencias con las partes afectadas, con las que se ha planificado y
llevado a cabo de forma coordinada la evaluacién de seguridad, en la que se han tenido en cuenta de
manera sistematica las hipotesis y las mitigaciones de cualquier parte afectada.

El cambio permite la mejora de la seguridad siempre que sea razonablemente posible.

Que en la fase de implantacion y puesta en operacién se comprobard que se cumplen de manera
continuada los requisitos de seguridad, incluidas las hipdtesis formuladas, defensas existentes y
medidas mitigadoras definidas.

Que se adjunta la documentacion solicitada.

El cambio propuesto no se implantara hasta la aprobacién expresa de AESA.?

Por todo lo cual solicita la aprobacion expresa del cambio.

Lugar y fecha

Nombre y apellidos

2 Salvo que se requieran modificaciones o revisiones en interés de la seguridad, en cuyo caso podran publicarse y aplicarse inmediatamente, siempre
que se haya solicitado la aprobacion requerida.

En tal caso, indicar expresamente tal hecho mediante la frase “El cambio propuesto se implanta inmediatamente tras la solicitud de la aprobacion en
interés de la seguridad".
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9.2.4. Notificacion previa del cambio
F-GC-NOT2-APTO-v2.0

Notificacion para la introduccidon de cambios que no requieren aprobacidn previa (Clase 2)

Descripcion (titulo)

Cédigo del cambio 20XX/YY.ZZ

Agencia Estatal de Seguridad Aérea

Organo al que se dirige la comunicacién Direccion de Seguridad de Aeropuertos y Navegacion Aérea

Coordinador de Aeropuertos

Datos del interesado Aeropuerto

Medio preferente o lugar a efectos de I {e]gle} E-mail Direccion
notificaciones

LI [ E R T [ E NG [T (T =R TS Nombre y apellidos DNI Cargo en la organizacion
interesado

En relacién con el cambio que se notifica, descrito en la documentacién que se adjunta, declara que con caracter
previo a la implantacidon del cambio que se propone realizard y documentara todas las acciones, inspecciones,
pruebas, evaluaciones de seguridad o ejercicios necesarios.

Entre estas acciones:
(1) Se ha evaluado si durante la ejecucién de las actuaciones asociadas al cambio las condiciones de operacién
definidas en el aeropuerto son significativamente distintas a las aceptadas por AESA en los procedimientos de
operacién incluidos en el Manual de Aerédromo.

(2) Se ha elaborado y se ha documentado una gestidn de riesgos completa, para apoyar a la evaluacién de la
seguridad.

(3) Se han determinado las interdependencias con las partes afectadas, con las que se ha planificado y llevado a
cabo de forma coordinada la evaluacién de seguridad, en la que se han tenido en cuenta de manera sistematica
las hipdtesis y las mitigaciones de cualquier parte afectada.

(4) El cambio permite la mejora de la seguridad siempre que sea razonablemente posible.

(5) Que en la fase de implantacién y puesta en operacion se comprobara que se cumplen de manera continuada
los requisitos y objetivos de seguridad, incluidas las hipdtesis formuladas, defensas existentes y medidas
mitigadoras definidas.

(6) El cambio sélo se implantard una vez cumplidas las condiciones indicadas en la nota 2.3

(7) Que se adjunta la documentacion solicitada.

3 Si no se produce notificacién de AESA en sentido contrario: 2 meses desde la entrada de la notificacién en registro de
AESA.

Si se requieren modificaciones o revisiones en interés de la seguridad, pueden publicarse y aplicarse inmediatamente,
siempre que se haya notificado. En tal caso, indicar expresamente tal hecho en el item (6) mediante la frase “E/ cambio

propuesto se implantard inmediatamente tras la notificacion en interés de la seguridad".
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En cumplimiento del procedimiento de gestidon del Cambio del Gestor aceptado por AESA, se notifica el cambio de
Clase 2 previamente a la implementacién de dicho cambio. Este cambio sera implantado después de cumplido el plazo
para la solicitud de revision por parte de AESA, especificado en la Instruccion Técnica para este tipo de cambios, y
siempre que no se haya notificado por parte de AESA nada en sentido contrario.

Lugar y fecha Nombre y apellidos
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- 9.2.5. Comunicacion periddica
F-GC-NOT3-APTO-v2.0

Notificacion para la introducciéon de cambios que no requieren aprobacién previa (Clase 3)

Descripcion (titulo)

Cddigo del cambio 20XX/YY.ZZ

Agencia Estatal de Seguridad Aérea

Organo al que se dirige la

.. Direccién de Seguridad de Aeropuertos y Navegacion Aérea
comunicacion

Coordinador de Aeropuertos

Datos del interesado Aeropuerto

Medio preferente o lugar a REEE{IH E-mail Direccion
efectos de notificaciones

D EL (o I3 B ERR T [ ERG [IEM Nombre y apellidos | DNI Cargo en la
representa al interesado organizacion

En relacién con el cambio que se notifica, descrito en la documentacion que se adjunta, declara que
con caracter previo a la implantacion del cambio que se propone realizard y documentara todas las
acciones, inspecciones, pruebas, evaluaciones de seguridad o ejercicios necesarios.

En cumplimiento del procedimiento de gestidon del Cambio del Gestor aceptado por AESA, se notifica
el cambio de Clase 3 previamente a la implementacién de dicho cambio. Este cambio serd
implantado después de cumplido el plazo para la solicitud de revision por parte de AESA,
especificado en la Instruccidn Técnica para este tipo de cambios, y siempre que no se haya notificado
por parte de AESA nada en sentido contrario.

Lugar y fecha Nombre y apellidos
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9.2.6. Resumen ejecutivo de descripcion del cambio

Incorporarad los siguientes apartados:
1. DESCRIPCION GENERAL

Descripcidn general del cambio que permita una comprension del alcance del mismo e incluya su
motivo (asociado a requerimientos expresos de AESA, a actuaciones de mantenimiento, por
iniciativa del aeropuerto, por adaptacion de normativa etc.).

Debera permitir entender por completo y exclusivamente el cambio que se notifica o cuya
aprobacion se solicita. Aspectos complementarios, o que no corresponden al dmbito de este
procedimiento (por ejemplo, los relativos al mantenimiento, reposiciones, cubiertos por los
procedimientos del gestor certificado), deben eliminarse ya que no serdn objeto de la tramitacion.

2. ORGANIZACION Y COLECTIVOS AFECTADOS

Incorporard una relacidn exhaustiva de los colectivos afectados, tanto directa como indirectamente,
y una breve descripcién de cémo les afecta el cambio, asi como las interrelaciones de los mismos,
tanto de personal del gestor aeroportuario como de otras entidades.

3. INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTOS AFECTADOS

Identificacion/relacién de las infraestructuras y equipamientos directamente relacionados con el
cambio o que ven modificada su funcion.

4. PROCEDIMIENTOS AFECTADOS

Identificacion de los procedimientos del Manual de Aerédromo y/o procedimientos locales que
pueden verse afectados por el cambio, aportandose aquéllos que se vean sustancialmente
afectados.

En el caso de que la naturaleza del cambio consista en la sustitucidon de un colectivo, bien de un
servicio aeroportuario (por ejemplo, cambio de proveedor del servicio SEl) o externo (por ejemplo,
cambio de un Agente de asistencia en tierra) deberan identificarse en los distintos procedimientos
del Manual de Aerédromo las tareas y responsabilidades que tiene asignadas el colectivo afectado.
Y deberd aportarse el listado de los cursos/acciones formativas en materia de seguridad operacional
(relacionados con los procedimientos del MA, NSP, etc.) que el aeropuerto identifique que ha de
recibir ese personal antes del inicio de su actividad, y al menos antes de la entrada en servicio del
cambio, los registros de formacién de dicho personal.

5. REQUISITOS NORMATIVOS QUE APLICAN AL CAMBIO

Identificacion de las CS que aplican al cambio (aunque no varie su estado de cumplimiento) y
documentacidn justificativa asociada que precisa ser actualizada.

6. ANALISIS DE LA IMPLANTACION

Se enunciaran los aspectos que son relevantes para la implantacién del cambio y se hara referencia
a la documentacidn justificativa que demuestra que el analisis se ha realizado de manera completa,
en particular el andlisis y la gestion a realizar desde el punto de vista del tratamiento de la
informacién aerondutica.

7. DOCUMENTACION GRAFICA
Documentacidn grafica que permita comprender el cambio.
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9.3. Anexo 3: Formularios de necesidad de aprobacidn previa

9.3.1. Cambios en los términos del certificado
F-GC-AP-TC-APTO-v3.0
AEROPUERTO DE.....cccoeveevveeceeecieeeiene
CODIGO DEL CAMBIO...cveeeeerrreeereenens (20XX/YY.ZZ)
EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)
) CAMBIA DESCRIPCION (Indicar y adjuntar
TERMINOS DE CERTIFICADO . documento asociado si es necesario)
SI/NO
Cdodigo OACI
Condiciones de operacion (VRF/IFR,
diurno/nocturno)
Operaciones en pistas de invierno
especialmente preparadas (si / no)
Pista - distancias declaradas
Tipos de despegues y aproximaciones en
pistas
Clave de referencia de aerédromo
Aeronaves de clave de referencia superior
autorizadas *
Prestacion de servicios de direccion de
plataforma (nombre del proveedor®)
Nivel de proteccidn SSEI®
Otros incluidos en los términos del
certificado de la Resolucion de Certificacion
(especificar)
4 Se consideran cambios de este tipo cuando se prevea la operacidon de una aeronave que, aun siendo de igual Letra de
Clave que las aeronaves de clave superior autorizadas, es por sus caracteristicas mas restrictiva.
5 Nombre del proveedor de servicio, tanto en aquellos casos en los que los servicios son prestados por el propio operador
de aerédromo, como en aquellos que no.
5 En el caso de que suponga modificar lo especificado en los Términos del Certificado de la Resolucién de Certificacion.
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9.3.2. Cambio de las bases del certificado
F-GC-AP-BC-APTO-v3.0
AEROPUERTO DE......ovverrerrreerrererrrrenean.

CODIGO DEL CAMBIO.....veveereeeeeereeeeeene (20XX/YY.ZZ)

EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)

CAMBIO DE LAS BASES DE CERTIFICACION (CB) ’ | CAMBIO DESCRIPCION

(Especificaciones de Certificacion, Desviaciones, | (Si/NO)
Condiciones Especiales)

A | Especificaciones de Certificacion (CS)

B | Requisitos aplicables a ELOS

C  Requisitos aplicables a SC

7 En caso de que el cambio implique modificar las CB incluidas en el Certificado. Quedaran fuera del alcance de este
formulario las modificaciones de las CS que EASA establezca.
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9.3.3. Cambios en los equipos criticos para la seguridad operacional

F-GC—-AP-ECS-APTO-v3.0

AEROPUERTO DE...veoeeeveeoeeeeeeeessessroes
CODIGO DEL CAMBIO.....veveereeeeeereeeeeene (20XX/YY.ZZ)

EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)

Si bien no existe una lista exhaustiva de equipos criticos para la seguridad operacional (Critical
Safety Equipment), se establece como criterio de partida el considerar como critico todo aquel
equipo cuyo cambio puede suponer riesgos para la operacion de la aeronave, o equipamiento que
sirva de defensa ante los riesgos, siempre que este cambio no disponga de certificacion aceptada
por AESA, EASA ni OACI.

En aquellos casos en que la instalacion de equipos certificados forme parte importante de la
funcionalidad del mismo, y no esté procedimentado su reemplazo en el Manual del aeropuerto o
procedimientos locales e instrucciones de trabajo, también debe ser considerado, a pesar de que el
equipamiento disponga de las certificaciones pertinentes.

Se han de considerar también los equipos de terceros (Navegacion o Meteorologia), con implicacion
en los procedimientos u operacion del aeropuerto.

CAMBIOS SUSTANCIALES EN EQUIPOS CRITICOS PARA CAMBIO DESCRIPCION

LA SEGURIDAD OPERACIONAL (SI/NO)

(1)  Ayudas visuales

(2) | Sistema de mando y presentacion

(3)  Equipos de navegacion aérea

(4) | Equipos meteoroldgicos

(5) = Equipos asociados a mantenimiento
(6) | Equipamiento asociado a operaciones

(7)  Equipos asociados a salvamento y extincion de
incendios

(8) | Equipos de comunicaciones
(9)  Sistemas eléctricos que alimenten el resto de sistemas
(10) | Otros
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=  9.3.4. Cambios en los elementos del Sistema de Gestion del gestor
F-GC—-AP-MS-APTO-v2.0-Hoja 1
AEROPUERTO DE......coevrerrrerrerrrirrrennenn,
CODIGO DEL CAMBIO........cooerreerrrrerernne (20XX/YY.ZZ)

EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)

Lineas de obligaciones y responsabilidad a lo largo de toda la
estructura del operador del aerédromo, incluida la
responsabilidad directa de los altos directivos en materia de
seguridad operacional

(2) | Principios generalesy la filosofia del operador del aerédromo
en materia de seguridad operacional, denominada «politica
de seguridad», firmada por el gestor responsable

(3) Proceso formal que garantiza la deteccion de los riesgos en
las operaciones

(4)  Proceso formal que garantiza el analisis, la evaluacion y la
mitigacién de los riesgos de seguridad en las operaciones del
aerédromo

(5) Medios para verificar el funcionamiento en materia de
seguridad operacional del desempefio de seguridad de la
organizacion del operador del aerédromo, en referencia a los
indicadores de desempefio de seguridad y los objetivos de
desempeno de seguridad del sistema de gestion de la
seguridad, y para validar la eficacia de los controles de los
riesgos para la seguridad

(6) | Proceso formal para:

i) Identificar los cambios dentro de la organizacion del
operador del aerédromo, el sistema de gestion, el
aerédromo o su operacion que puedan afectar a los
procesos, procedimientos y servicios establecidos;

ii) Describir las medidas para garantizar el desempefio de
seguridad antes de introducir cambios; y

iii) Eliminar o modificar los controles de riesgos para la
seguridad que ya no sean necesarios o eficaces debido a
cambios en el entorno operativo;

. . MINISTERIO
AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD
Y AGENDA URBANA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada AGENCIA ESTATAL

agi ) ; L DE SEGURIDAD AEREA
Pagina 41 de 50 y siempre debera ser contrastada con el documento vigente en la Web SEGU



F-GC-AP-MS-APTO-v2.0-Hoja 2
AEROPUERTO DE......ccccouvvvviriririeniinnnen
CODIGO DEL CAMBIO.......cooverrrerrrrerrrane (20XX/YY.Z2)

EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)

CAMBIOS EN LOS ELEMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION
DEL GESTOR

CAMBIO DESCRIPCION

(7)  Proceso formal para revisar el sistema de gestion, identificar
las causas de un funcionamiento deficiente del sistema de
gestién de la seguridad, determinar las implicaciones de
dicho funcionamiento deficiente en las operaciones vy
eliminar o mitigar dichas causas

(8) Programa de formacion en seguridad operacional que
garantice que el personal involucrado en la operacién, el
salvamento y la extincidon de incendios, el mantenimiento y
la gestién del aerédromo tiene la formacién y competencia
necesarias para desempefiar las obligaciones del sistema de
gestién de la seguridad

(9) Medios formales para las comunicaciones relativas a la
seguridad que garanticen que el personal conozca
plenamente el sistema de gestion de la seguridad,
transmitan informacién fundamental para la seguridad y
expliguen el motivo de la adopcion de determinadas
medidas de seguridad y la introduccién o modificacion de los
procedimientos de seguridad

(10) Coordinacion del sistema de gestion de la seguridad con el
plan de respuesta a emergencias del aerddromo, vy
coordinaciéon del plan de respuesta a emergencias del
aerédromo con los planes de respuesta a emergencias de las
organizaciones con las que tiene que interactuar durante la
prestacion de los servicios del aerédromo

(11) Proceso formal para controlar si la organizacion cumple los
requisitos pertinentes (proceso de supervision del
cumplimiento — compliance monitoring)

(12) Sistema de gestion de calidad de los datos aeronauticos
(segun el ADR.OR.D.007)
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9.3.5. Cambios en el ambito del LVP

F-GC—-AP-LVP-APTO-v2.0

AEROPUERTO DE......ccccouvvvrviirinieniinnnen

CODIGO DEL CAMBIO.....veveereeeeeereeeeeene (20XX/YY.ZZ)

EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)

CAMBIOS EN EL LVP CAMBIO DESCRIPCION

(1)  Aprobacién de un LVP en aquellos aeropuertos donde se pretenda establecer
operaciones en condiciones de visibilidad reducida
(2)  Aceptacion de renuncia del LVP a un aeropuerto con LVP aprobado
(3) Cambios sustanciales en el tipo de operacidn a realizar durante la aplicacién
del LVP
(4)  Modificacién de las calles de rodaje de acceso a pista durante la aplicacién de
los LVP
(5)  Modificacion de las rutas de rodaje normalizadas durante la aplicacion de los
LVP
(6)  Segregacidn del LVP en el drea de movimiento en dos procedimientos
independientes para el drea de maniobras y la(s) plataforma(s)
(7)  Modificacion del nimero de aeronaves que pueden moverse de forma
simultidnea en el area de movimientos (diferenciando entre el area de
maniobras y plataforma(s), en caso de ser distinto)
(8)  Cambios sustanciales en los colectivos involucrados en el LVP y/o de sus
responsabilidades
(9) Cambio del proveedor de servicios de navegacion aérea
(10) Otros
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CONSIDERACIONES A TENER EN CUENTA AL CUMPLIMENTAR F-GC-AP-LVP-APTO-v2.0

(1)

()

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

AMBITO

Aprobacion de un
nuevo LVP

Aceptacion de la
renuncia del LVP

Cambio en el tipo
de operacion en
LVP

Modificacién de
los accesos a
pista en LVP

Modificacién de
las rutas de
rodaje
normalizadas
durante LVP

Segregacion del
LVP en drea de
maniobras y
plataforma(s)

Modificacién del
numero de
aeronaves en
movimiento
simultaneamente

Cambios
sustanciales en
los colectivos y
sus
responsabilidades

Cambios del
proveedor de
servicios de
navegacion aérea

LVP

Modifica sustancialmente el tipo de operaciones a realizar en el aeropuerto, junto con
las infraestructuras necesarias para ello.

Asegurar la necesidad o no de establecer un Procedimiento de Paralizacion de
Operaciones en el Area de Movimiento (PPOAM), o de los mecanismos que garanticen,
durante el cese del transito de aeronaves mientras persistan los valores meteoroldgicos
para operar en condiciones de visibilidad reducida, el movimiento seguro de vehiculos y
personas en el drea de movimiento, asi como el reinicio seguro de las operaciones en el
momento en que se den las condiciones para ello.

Modificacion del tipo de operacidn a realizar durante la aplicacion de los LVP, o
modificacion de los valores de RVR/VVVV en un mismo tipo de operacion, que pueden
ser: aproximaciones de Categoria | inferior a la norma, de Categoria Il distinta de la
norma, de Categoria Il y de Categoria lll, y los despegues con baja visibilidad (LVTO).

Modifica sustancialmente las infraestructuras del aeropuerto para poder operar en
condiciones de visibilidad reducida (barras de parada, luces de proteccion de pista,
luces de eje de calle de rodaje, sefial mejorada de calle de rodaje, sefiales y letreros con
instrucciones obligatorias, etc.).

Puede modificar sustancialmente las infraestructuras del aeropuerto (luces de eje de
calle de rodaje, luces de punto de espera intermedio, etc.).

Nota: los nuevos accesos a pista se ha visto en el apartado anterior.

Modifica sustancialmente la coordinacion del procedimiento, al existir valores distintos
para la activacion de los procedimientos en area de maniobras y plataforma(s), asi
como de los colectivos involucrados.

Puede modificar sustancialmente las infraestructuras del aeropuerto (establecimiento
de bloques en el area de movimientos, ASMGCS, etc.).

Nueva definicidon o eliminacién de colectivos involucrados, o redefinicion de las
responsabilidades asignadas por cambios sustanciales en los colectivos participantes.

Implica cambios en el “acuerdo de coordinacion”, firmado por: GA, ATS, CNS y MET.
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9.3.6. Cambios en el ambito del procedimiento de operacion de aeronaves de clave
superior

F-GC—-AP-LCS-APTO-v2.0
AEROPUERTO DE......cccovimirieierieenneee

CODIGO DEL CAMBIO ..o (20XX/YY.ZZ)
EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)

CAMBIOS EN EL PROCEDIMIENTO DE OPERACION DE
AERONAVES DE LETRA DE CLAVE SUPERIOR

CAMBIO DESCRIPCION

(1) | Modificacion en las rutas de rodaje de una aeronave de
letra de clave superior.

(2) | Modificacién del(los) puesto(s) asignado(s) a las aeronaves
de letra de clave superior.

(3) | Modificacion de las medidas mitigadoras definidas en el
procedimiento de operacion de aeronaves de letra de clave
superior.

. . MINISTERIO
AUPC-GCAM-DTO1 Ed. 02 INFORMACION PUBLICA DE TRANSPORTES, MOVILIDAD

Y AGENDA URBANA

Cualquier copia total o parcial de este documento se considera copia no controlada AGENCIA ESTATAL

Pagina 45 de 50 y siempre deberd ser contrastada con el documento vigente en la Web DE SEGURIDAD AEREA



I

l

Pagina 46 de 50

9.3.7. Cambios en otros ambitos que requieren aprobacion

F-GC-AP-IR-APTO-v3.0
AEROPUERTO DE.....ccceeveevieeceeecieeeiens
CODIGO DEL CAMBIO.....oveeeeeeeereereennans (20XX/YY.Z2)
EVALUADO POR (Nombre; Cargo; Fecha; Firma)
CAMBIOS EN OTROS AMBITOS CAMBIO DESCRIPCION
(1) | Cambio sustancial en el procedimiento de gestion del
cambio del aeropuerto®.

(2) @ Otros (indicar)
8 El gestor de aer6dromo determinard para cada caso si el cambio que proponga en su procedimiento de gestién del
cambio es sustancial o no. En caso de que tenga dudas al respecto, puede realizar las consultas pertinentes con el
Servicio de Supervision de Cambios y Evaluacion de Riesgos de AESA.
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9.4. Anexo 4: Formatos para la evaluacion del impacto del cambio

9.4.1. Formulario de evaluacion del impacto del cambio

F-GC-EPI-RGS-APTO-v2.0

e Aeropuerto de

e Coddigo del cambio 20XX/YY.ZZ

e Evaluador, Fecha y Firma

EVALUACION DEL IMPACTO

DESCRIPCION VALOR

1. Novedad

2. Zonas afectadas

3. Colectivos implicados, del GA

4. Otros Colectivos aeroportuarios

5. Afeccion al ANSP/AFIS/ SDP

6. Afeccion a la actuacion de operadores aéreos

7. Impacto sobre la organizacién del GA

8. Afecciéna CSBook1

9. Afeccién a AIP en la implantacion

10. Afeccion a AIP tras el cambio

11. Afeccidn a responsabilidades y/o al desarrollo /activacion
de Procedimientos de operacidn

12. Formacidn Necesaria previa a la entrada en servicio

13. Analisis de implantacidn del cambio

14. Afeccion a la regularidad de las operaciones después de la
puesta en servicio del cambio

15. Tipo de operaciones

RESULTADO DE LA EVALUACION (SUMA), y El: (INDICAR

(bajo, medio o alto) | (suma)
BAJO; MEDIO ALTO)
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- 9.4.2, Tabla de criterios de evaluacion del impacto del cambio

El gestor aeroportuario debera establecer los valores particulares a los casos descritos, pudiendo
determinar otros casos. Esta tabla sera objeto de justificacidn expresa para su aceptacién en cada

aeropuerto.

CRITERIO

F-GC—EPI-CRI-APTO-v2.0

CASOS BASICOS

a. Sehan realizado cambios similares en numerosas ocasiones
1. Novedad b.  Se ha realizado en al menos una ocasién un cambio de similares caracteristicas
c. No se harealizado nunca un cambio similar
a. Afecta Unicamente a plataforma
2. Zonas afectadas b.  Afecta al drea de maniobras, excluidas las pistas
c. Afectaa pista
3. Colectivos implicados, del a. Afectaaun solo colectivo del GA
b.  Afecta a dos colectivos del GA
GA c.  Afecta a mas de dos colectivos del GA
a. No afecta a terceros
4. Otros Colectivos b.  Afecta a una Unica empresa
aeroportuarios c.  Afecta de dos a cuatro empresas
d. Afecta a mas de 4 empresas
5. Afeccion al a. Noafecta y . - .
b. La afectacién no supone cambiar practicas habituales
ANSP/AFIS/SDP c.  Supone modificar procedimientos o habitos adquiridos
6. Afeccion a la actuacion a. Noafecta - ) i .
. b. La afectacidén no supone cambiar précticas habituales
de operadores aéreos c.  Supone modificar procedimientos o habitos adquiridos
a.  No se modifica la organizacidn ni el personal clave
7. Impacto sobre la b.  No se modifica la organizacidon, pero cambia algtin personal clave (responsable del drea de operaciones,
organizacion del GA responsable del area de mantenimiento, Accountable Manager, Safety Manager)
c.  Se cambia la organizacién y/o responsables clave
a. No supone cambios
8. Afeccion a CS Book 1 b. Supone analizar menos de 10 CS
c.  Supone analizar mas de 10 CS
‘s a. No precisa notificacion alguna
3. {-\fecqon a.{-\IP enla b.  Se publica en suplemento AIRAC, pero no se prevé necesidad de NOTAM ni suplemento Regular
implantacién c. Se prevé necesaria la publicacion de NOTAMs o suplemento regular
.. a. No se cambiara
10. Afecc!on aAlPtras el b.  Se cambiard mediante enmienda AIRAC
cambio c.  Se cambiard mediante enmienda REGULAR
11. Afeccién a a. No afecta a estos aspectos
responsabilidadesy/oal |b. Modifica estos aspectos de forma significativa en menos de tres documentos del Manual o
desarrollo /activaciéon de procedimientos de menor nivel.
Procedimientos de c.  Modifica estos aspectos de forma significativa en mas de tres documentos del Manual o procedimientos
operacién de menor nivel.
12. Formacion necesaria a. Lashoras de formacion / persona a formar es inferiora 4 h
previa a la entrada en b. Las horas de formacién / persona a formar es inferiora 10 h
servicio c. Lashoras de formacion / persona a formar es superior a 10 h
a. Lasfases de transiciony adaptacion del cambio pueden desarrollarse en paralelo a la operacion sin afectar
13. Andlisis de la fase de ala misma L . : -
) L . b. Las fases de transicion y adaptacién del cambio pueden llegar a afectar de forma leve a la operacion
implantacién al cambio c. Las fases de transicion y adaptacion del cambio pueden llegar a afectar de forma significativa a la
operacion
14. Afeccidn a la regularidad ) . . »
de las operaciones a. Elcambio no afectara a la regularidad de la operacion
, b.  El cambio afecta de forma leve a la regularidad de la operacién
después de la puesta de c.  El cambio afecta significativamente a la regularidad de la operacion
servicio del cambio
a. Enelaeropuerto se llevan a cabo Unicamente operaciones de vuelo visual
b. En el aeropuerto se llevan a cabo operaciones de vuelo instrumental, pero no dispone de un
15. Tipo de operaciones procedimiento de visibilidad reducida
c. En el aeropuerto se llevan a cabo operaciones de vuelo instrumental y dispone de un procedimiento de
visibilidad reducida
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9.4.3. Tabla de niveles para la calificacion del impacto del cambio

F-GC—EPI-CIC-APTO-v2.0

CALIFICACION DEL IMPACTO EVALUACION DEL IMPACTO

DEL CAMBIO
BAJO IGUAL O INFERIOR A N1
MEDIO ENTRE N1Y N2
ALTO SUPERIOR A N2

El gestor aeroportuario debera establecer los valores limite particulares (N1 y N2). Esta tabla sera
objeto de justificacion expresa para su aprobacién.
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9.5. Anexo 5: Formulario de solicitud de aceptacion/modificacion del
procedimiento de gestion del cambio

Organo al que se dirige Agencia Estatal de Seguridad Aérea
la comunicacién

Direccién de Seguridad de Aeropuertos y Navegacion Aérea

Coordinador de Aeropuertos

Datos del interesado Aeropuerto

Medio preferente 0 RGN E-mail Direccién
lugar a efectos de
notificaciones

DETGIG N EREEGLERG I Nombre y apellidos DNI Cargo en la organizacion
representa al interesado

En relacidn con el procedimiento de gestion del cambio sobre el que se solicita aceptacidn, descrito en la
documentacion que se adjunta, declara que se ha desarrollado teniendo en cuenta las referencias incluidas
en Instruccidn Técnica General para la gestidn del cambio en aeropuertos publicada por AESA, en
particular:

(1) Se han particularizado de forma motivada todos los aspectos aplicables.
(2) Se han determinado todas las responsabilidades relacionadas.
(3) Se han definido todos los registros necesarios para el desarrollo sistematico, tanto en las

comunicaciones con AESA, como internos, asi como los correspondientes con la coordinacion
con terceros.

(4) Se han tenido en cuenta todos los casos de tramitacion de notificaciones y solicitud de
aprobacién establecidos.

(5) Se han desarrollado diagramas de flujo del proceso del cambio en sus distintas versiones, que
tienen en cuenta los plazos minimos establecidos para cada caso.

(6) Se ha particularizado la metodologia para la gestion de riesgos asociados al cambio, también
de acuerdo a las guias técnicas para el SMS de AESA vigentes.

(7) Se ha previsto la formacion y difusidn del procedimiento a todos los colectivos implicados.

Por todo lo cual solicita la aceptacién/modificacién del PROCEDIMIENTO DE GESTION DEL CAMBIO.

Lugar y fecha Nombre y apellidos
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