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Gestion de registros

La entidad reconocida o el operador de UAS encargado de impartir la
formacion deben realizar una adecuada gestidén de la documentacion
generada durante las formaciones.

GESTION DOCUMENTAL DE LOS REGISTROS GENERADOS POR ALUMNO

La entidad reconocida/operador de UAS debera definir dentro de su Manual de Instruccidon el como realizara la
gestion documental de los alumnos:

 Documentacion que va exigir para la matriculacidon y acceso a la formacion y evaluacion practica de los STS.
 Forma de registrar la documentacion generada (fisico, electronico, uso de alguna aplicacidn en especifico, etc.).
 Responsable encargado de la gestion y verificacion de la documentacion generada.

La entidad reconocida/operador de UAS debera registrar al menos:

 Documentacion generada durante la formacion de los alumnos (documentacion previa requerida, informes de
evaluacion, acreditaciones emitidas por la entidad, ).

* Certificados que acrediten la adecuacion del personal (tanto actual como que haya formado en la entidad).

 Otra documentacion relevante, como podlizas de seguros, coordinaciones realizadas, mantenimiento del UAS, etc.




Gestion de registros

Procedimiento de gestidn de registros
La entidad reconocida o el operador de UAS debe definir en su MI que
documentacion o evidencias va a registrar, quien es el encargado de la
gestion de estos registros, cuanto tiempo se van a guardar al menos y
como se van a registrar (formato y fisico/digital).

Puntos a desarrollar en el Manual de Instruccidn:
* Funciones y responsabilidades. Quien es el encargado del registro de evidencias.
« Competencias del personal instructor (formacion minima requerida).
* Procedimiento normal de formacion:

o Documentacion previa a solicitar al alumno.

o Documentacion a generar durante la formacion del alumno (checklist, informe, etc.)
» Apartado de registros indicando:

o Tiempo minimo de conservacion (al menos 3 anos).

o Formato de los registros (tablas, aplicacion informdtica, etc.).

o Fisico o digital.
 Libro de progreso del alumno

« Formato de informe de evaluacién.
e Formato de acreditaciones emitidas.




Gestion de registros

Informe de evaluacién

Documento fundamental para evidenciar la realizacion de la formacién
por parte de los alumnos. El instructor y evaluador deberd indicar para
cada punto si el alumno ha superado la formacion o no, y dar una

valoracion final de la formacion impartida.

ANEXO |I: MODELO DE PLANTILLA DE INFORME DE EVALUACION

Identificacion d
Nombre y apelli

Nimero de
identificacion

Identificacion d

Instructor/Evalu

INFORMF NF FUALACION

” Medidas previas al vuelo

M hAcdianta al tiea da s licta da varifiracidn da nraansala anaracianal ol ||

a) En condiciones normales se realizardn como minimo, las siguientes maniobras:

Reaccionar y adoptar medidas
correctoras adecuadas en
situaciones en las que la
aeronave no tripulada pueda
superar los limites de la
geografia de vuelo
(procedimientos de
contingencia) y del volumen
operacional (procedimientos de
emergencia) definidos durante la
preparacion del vuelo;

[Despeque y vuelo nivelodo a 50 m, realizar
simulacion de que “Se estd sobrevolondo
fuera del drea prevista®, Realizar maniobra de
reposicion de lo derrota para establecer vuelo
nivelado y previsto. Observar posibles
interferencias en vuelo, avisos del UAS por
abandono del volumen de vuelo establecideo,
funcionamiento del RTH gn _caso que haya
sido configurado e informar de nuestra
maniobra.]

f
i

A

O Apto

[0 No apto

Progreso alcanz

Calificacion {ma
una X)

Valoracion de a

{anotar valorociones r

Certificados y a
Certificado

Aptitudes prac
escenario estam

Gastionar la situacion en la que
una aeronave se aproxime al
volumen operacional; y

[Despeque y ascenso a 50 m  gprox,
aproximacion al punto de toma. El piloto
detecta lo presencic de un UAS no
participante en la operacion. Control visual de
la interferencia; Maniobra de evasion;
mantenimiento de estacionario o 10 m, y
toma del UAS en punto alternativo.]

ey

T N
7y

&

O Apto

[0 No apto

Demostrar el método de
recuperacion tras una pérdida
deliberada (simulada) del enlace
de mando y control.

[Partiendo de un vuelo nivelado a una altura
no inferior @ 50 m sobre el terreno, a
indicacién del examinador, apagar el R/C.
Verificar que tras 5 segundos el UA, comienza
a efectuar el RTH. Encender el R/C y una vez
establecido enlace con el UA, Proceder a su
recuperacion en vuelo directo y posterior
aterrizaje con contacto visual.]

O Apto

[0 No apto

Firma de las personas involucradas en la formacién

Calibra los instrumentos del UAS.

Detecta cualquier fallo que pueda comprometer la operacién (be
defectuosas, hélices en mal estado...).

Alumno

Instructor/Evaluador

evitar colisiones

TIPO DE MANIOBRA DESCRIPCION DE LA MANIOBRA ILUSTRACION DE LA MANIOBRA MODO MANUAL | MODO ASISTIDO
A. Vuelo estacionario [Un despegue vertical seguido de 10 o
(solo para segundos de vuelo estacionario a la altura O apto O Apto
giroaviones); de los ojos del piloto a 5/10 m de
distancia del mismo.]
O No apto O No apto
Se asegura de que el nivel de carga de la bateria, de
de la UA es suficiente para la operacion prevista.
B. Transicién de vuelo [Una traslacién en vuelo lento y nivelado
Se ase.gura'dp aue £l sistema de terminacion de vael - . - . - - . . — o Apto
de activaci
Compruebi
Establece I U No apto
disponible
fectuar alejamiento manten O Apto
Imts. A indicacién del instru
ntinuar alejomiento subiend || pedidas posteriores al vuelo
mtinuar a nivel y efectuar in O No apto
mbo. A indicacién del instru
scender a 20 metros y mam || Tras la finalizacion de las maniobras practicas el alumno: APTO NO APTO
velado hasta pasar por la ve MODO ASISTIDO
loto.]
ealizar a 30 mt de altura, ur A pa EEI "_Ir ESEEU ra el UAS :l |:| O Apto
anteniendo, la velocidad inf
/5]
Realiza una inspeccion posterior al vuelo del UAS y sus sistemas = [ O No apto
empleando la lista de verificacion asociada.
espeguey ascensoa 30me || o mnryaha |a fatiga de la tripulacion. O O D Apto
nulacién de perdida de pote
otores, descenso con trayec [ No apto
'sf,;'f;;z ;zzr];eﬁfgijtitj; Rinde informe sobre la operacion. - |
itando personas simulodas
yroximacion. ]
Precisa las situaciones en las gque fue necesario un informe de sucesos y = [ U Apto
lespegue y ascenso a 50mg || completa el informe requerido.
alizacién de un rectdangulo. .
del instructor se notifica “Avis U No apto
una UAS aproximdndose” Control visual i - — — : T
de la interferencia y realizar maniobra de D. Gestionar una situacion en a {Despf_*gue_ ) y ascenso a 50 m W
evasion ej.; mantenimiento de l gue una persona ne participante | aproximacion al punto de toma con incidente
estacionario; cambio de rumbo; penetra en el volumen de aproximacion e interferencia de persona
aterrizaje; etc.] operacional o la zona terrestre “no participante” en la operacion. Maniobra ~ — O apto
controlada, y adoptar las de evasion, mantenimiento de estaocionario a ‘ i
medidas adecuadas para 10 m, control visual de la interferencia y toma K M- O No apto
mantener la seguridad; del UAS en punto alternativo.] /




Gestion de registros

Acreditaciones emitidas

Debe haber un registro facilmente accesible donde la entidad disponga
de las acreditaciones emitidas para cada alumno que ha superado la

formacion.

El formato de acreditacion debe coincidir con el incluido dentro del M.
Esta acreditacion deberd contener al menos los siguientes puntos:

ANEXO VIIl: MODELO DE ACREDITACION

La Entidad Reconocida o el Operador UAS deberd desarrollar su propio modelo de acreditacion de
formacion completa en aptitudes practicas, e incluirlo en este anexo, indicando, al menos, los siguientes
datos;

+ Titulo del documento que indique lo siguiente;
Acreditacion de formacion completo de aptitudes practicas para el escenario estandar 5T5-
ox*
+ Datos de la Entidad Reconocida o la Operadora UAS declarada con;
o MNombre completo.
o N2 operadora
s Datos del alumno tal y como se indique en el NIF/CIF/PASAPORTE;
o MNombre y apellidos
o Fecha de nacimiento del alumno.
s Texto con la siguiente redaccin;
o Ha declarado la formacion y ha adquirido las aptitudes practicas de piloto a distancia UAS
para el escenario estandar ST5-0X*
o Sedeclara que esta formacion y evaluacion de aptitudes practicas ha sido realizada conforme
al Apéndice 3 del Reglamento de ejecucion (UE) 2019/947 de la comisién
de 24 de mayo de 2019 relativo a las normas y los procedimientos aplicables a la utilizacion
de aeronaves no tripuladas.
Lugar y fecha completa de la entrega de la acreditacion.
Firma del responsable de la formacion.
Firma del alumno.

Codigo tnico de certificado del alumno propuesto por la Entidad o por la Operadora UAS.

*Se debera sustituir Ia X por el tipo de escenario que se esté acreditando, bien 5T5-01 o 5T5-02, y deberd expedirse una acreditacion

por escenario

IMPORTANTE

La acreditacion debera contener al menos la informacion
indicada. En caso de anadir informacidn adicional, asegurarse
gue la misma es conforme a la normativa.

AVISO

NO esta permitido el uso del logo de AESA por parte de ninguna
entidad de formacion, su uso es potestad unica y exclusiva de
AESA. El uso indebido en las acreditaciones supondra una
discrepancia y en caso de persistir se procedera a denunciar
ante Consumo.




Gestion de registros

Libro de progreso del alumno
Los instructores deberdn disponer de un libro de progreso del alumno.

El objetivo del libro de progreso es que el instructor pueda hacer seguimiento de las
sesiones de formacion de los alumnos durante su evaluaciéon continua.

Contenido minimo del libro de progreso: V|
« Nombre completo e identificacion del instructor.
« Nombre completo e identificacion del Alumno.

« Escenario estdndar europeo en el cual se estd realizando la sesidon de entrenamiento.
« Numero de sesion del entrenamiento.

« Fechay horario de inicio y finalizacion de la operacién

* Marca, modelo y numero de serie del UAS empleado en la formacion.

« Resultados de la evaluacion y aspectos a mejorar del entrenamiento.

Nombre Nomb! Hora de Marca
om OMBre 5T5-01/ ) m ¥ Namero de  Resultado de la evaluacion )
completo del completo del Fecha inicio y de modelo del Firma alumno

serie del UAS continua
alumno instructor 5T5-02 finalizacion UAS




Gestion de registros

Otros registros

Adicionalmente a los registros indicados anteriormente en lo relativo a
la gestidn de alumnado, hay otros registros esenciales a mantener por
parte de la entidad reconocida / operador de UAS.

1.
2.

3.

b.

6.

Registro de distribucién y conocimiento del Ml al personal de la entidad/operador.

Registro de vuelo indicando los UAS utilizados para la formacion en los STS, indicando horas de

vuelo y mantenimiento realizado en su caso.

Personal instructor y evaluador que ha realizado las diferentes formaciones, disponiendo de los
certificados y acreditaciones que acrediten sus conocimientos en la materia (deberd coincidir con
los requisitos minimos incluidos en el Ml).

Ubicaciones donde se han realizado las formaciones y evaluaciones prdcticas, disponiendo de las
coordinaciones requeridas en caso necesario y la evaluacion de la idoneidad del lugar.

Pdliza de seguros de los UAS que se emplean o se hayan empleado en las formaciones y
evaluaciones prdcticas.

Se recomienda también el registro de los logs de vuelo.

Toda esta informacion deberd registrarse y mantenerse a disposicion de AESA durante
un periodo minimo de 3 anos.




Gestion de registros

Recomendaciones de buenas prdcticas en registros

TRAZABILIDAD
Los registros deben ser
trazables. La informacion

facilitada debe coincidir

Supervision de la adecuada

cumplimentacion de los
registros antes de archivar

N

Uso de registros digital y

aplicaciones informaticas
dedicadas

Cumplir con lo establecido en
el Ml. Todo lo indicado en el
MI debera cumplirse.

Rellenar la documentacion
durante la formaciéony
mantener los registros

actualizados

Correcto mantenimiento y
puesta a disposicion de AESA
en caso de inspeccion CN




Agencia Estatal

de Seguridad Aérea

GUIA PARA LA PRESENTACION DE
UNA DECLARACION PARA
ENTIDADES RECONOCIDAS Y
OPERADORES DECLARADOS ANTE
AESA EN ESCENARIOS ESTANDAR
EUROPEOQS (STS)

Ediion 01 {08/07/2024)

Declaracion de alumnos

Declaracion de alumnos acreditados por la entidad
reconocida o el operador de UAS

Procedimiento telemdtico disponible a través del perfil de la sede electronica de AESA.

®  Mis solicitude

Filtrar Solicitudes

Tipo solCaud Estado

(= o ]

Buscar

Disponible en la web de AESA una guia con el paso a paso para la presentacion de
declaraciones de alumnado por parte de entidades reconocidas y de operadores de UAS
gue pretenden impartir formacion en los STS.



https://www.seguridadaerea.gob.es/sites/default/files/FOR-UAS-P01-GU15_Ed.01_Guia.inscripcion.entidades.pdf
https://www.seguridadaerea.gob.es/sites/default/files/FOR-UAS-P01-GU15_Ed.01_Guia.inscripcion.entidades.pdf
https://www.seguridadaerea.gob.es/sites/default/files/FOR-UAS-P01-GU15_Ed.01_Guia.inscripcion.entidades.pdf

Agencia Estatal

de Seguridad Aérea

GUIA PARA LA PRESENTACION DE
UNA DECLARACION PARA
ENTIDADES RECONOCIDAS Y
OPERADORES DECLARADOS ANTE
AESA EN ESCENARIOS ESTANDAR
EUROPEOS (STS)

Declaracion de alumnos

Seleccidén del expediente

La entidad debe seleccionar el expediente a través del cual quiere presentar la declaracion

de alumnos.
En caso de tener 2 expedientes (STS-01 y STS-02), deberd seleccionar el que corresponda
en cada caso.

SOlcitudes / Expeadienies

Solicitud / Expediente Tipo solicitud Titubo F.Alta IF Estado Acclones

alumnos. Uso unico y exclusivo del proceso de la inspeccion.




Declaracion de alumnos

Seleccidn del proceso de declaracién de alumnos

De entre las acciones disponibles, seleccionar la opcidon de declaracion de alumnos.

Enthdades FeCoMBOANS ORET ICIONES OB LMa00S

PRESENTADA

.....




Agencia Estatal

de Seguridad Aérea

GUIA PARA LA PRESENTACION DE
UNA DECLARACION PARA
ENTIDADES RECONOCIDAS Y
OPERADORES DECLARADOS ANTE
AESA EN ESCENARIOS ESTANDAR
EUROPEOS (STS)

Ediion 01 {08/07/2024)

Declaracion de alumnos

Agregar informacion de los alumnos

Inclusion de tantos alumnos como se quiera incluir en la declaracion, incluyendo toda la
informacidn solicitada para cada uno de ellos:

Nombre y apellidos Il W*acreditacidn Identificador Tipo acreditacit..’  Fechadeentregadela..  Nacionalidad ACciones

Homitde y apellidod 1L N acredine ] e i acdir Tigrs Birecdtadiin Fecha de eriregs &8 L adne. N ekl L




Declaracion de alumnos

Declaracién responsable

Antes de la presentacion de la declaracion de alumnado, la entidad/operador debe declarar
que la informacion facilitada es correcta:

Sguente




Agencia Estatal

de Seguridad Aérea

GUIA PARA LA PRESENTACION DE
UNA DECLARACION PARA
ENTIDADES RECONOCIDAS Y
OPERADORES DECLARADOS ANTE
AESA EN ESCENARIOS ESTANDAR
EUROPEOS (STS)

Declaracion de alumnos

Firma y registro

Ultimo paso consistente en la firma y presentacién de la declaracion

Una vez firmado, la entidad reconocida / operador de UAS podrd descargar el recibo de

presentacion.



Declaracion de alumnos

Informacidn relevante a tener en cuenta A

1.

Agencia Estatal

de Seguridad Aérea

GUIA PARA LA PRESENTACION DE
UNA DECLARACION PARA
ENTIDADES RECONOCIDAS Y
OPERADORES DECLARADOS ANTE
AESA EN ESCENARIOS ESTANDAR
EUROPEOQS (STS)

Ediion 01 {08/07/2024)

La entidad reconocida / operador de UAS es el encargado de la emision de las
acreditaciones y la declaracion de alumnado ante AESA. La Agencia NO emite

acreditaciones prdcticas STS ni guarda copia de las acreditaciones emitidas.

Hasta que la entidad no presenta la declaracion de alumnado indicando que un piloto
ha superado la formacion, este apunte NO aparecerd en el perfil del piloto a distancia.

. El piloto a distancia NO debe hacer ningun trdmite ante AESA para que aparezca su

apunte de superacidon de la formacién prdctica STS. Este proceso es responsabilidad
exclusiva de la entidad/operador.

En el perfil de los pilotos a distancia, una vez declarada la formacidén prdctica
aparecerdn los apuntes, indicando en la columna “Expediente” como “NO
ENCONTRADO". Esta anotacidén lo unico que significa es que el trdmite no ha implicado

ningun expediente con AESA por parte del piloto a distancia. a



Contacta con
nosotros

;Necesitas ayuda?

L:Crear mi cuenta 1 Operador UAS

.:V;Operaciones UAS EASA-':) 'ﬁ:vOperaciones UAS NO EASA

( Aeronave ) ( Formacion y entidades )

Nombre *

Nombre

@AesaSpain

| Operaciones transfronterizas ) ( Otras consultas :1

betencia de Email Repetir §

formulario de Email Email

Asunto *

que rellenes estos
poder facilitarnos la - Seleccionar -

- Seleccionar -

Derechos de los pasajeros

mas informacion no Registro de matriculas de aeronaves civiles (no drones)
contactar con

> Drones. Formacion

Servidumbres aeronadticas

Licencias

Aeronavegabilidad inicial

Aeronavegabilidad continuada

Comparias y empresas

Aviacion general

Cuestiones relacionadas con seguridad fisica

adaerea.es Cuestiones relacionadas con seguridad aeroportuaria

Cuestiones relacionadas con handling

Cuestiones tecnicas de la sede electronica

Cuestiones relacionadas con el medioambiente

Consultas al Delegado de Proteccion de Datos

AVSAF

Nativo a la proteccion de las personas fisicas en lo 4

ga/es v a la libre circulacion de estos dajcs

www.seguridadaerea.gob.es

drones.aesa@sequridadaerea.es
formaciondrones.aesa@seguridadaerea.es

+34 91 396 84 50

O
@
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