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1. Introduccion

1. Introduccion

1.1 ;Qué tramites puede hacer una organizacion
de formacién de ULM en sede electronica de
AESA?
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1 ;QUE TRAMITES PUEDE HACER UNA ORGANIZACION DE FORMACION . 7
DE ULM EN LA SEDE ELECTRONICA DE AESA? 1. Introduccion

Segun el preambulo de la Ley 39/2015, una economia competitiva exige unas
Administraciones Publicas eficientes, transparentes y agiles.

Bajo esta premisa la Agencia Estatal de Seguridad Aérea dentro del proceso de
transformacion digital que esta llevando a cabo, pone a disposicion de las
organizaciones de formacion de ultraligeros realizar los tramites correspondientes
a dichas organizaciones por sede electronica.
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1 §QUE TRAMITES PUEDE HACER UNA ORGANIZACION DE FORMACION 1 |ntroduccion

DE ULM EN SEDE ELECTRONICA DE AESA?

;Qué tramites puedo hacer en la sede electrdnica :

— Alta y baja como usuario de AESA y cambios de datos societarios
— Solicitud inicial y cambios de la autorizacién de escuela ULM

— Recogida de notificaciones

— Tramites en procesos de inspeccion: presentar alegaciones,

evidencias y peticion de ampliacién de plazos

SIG-GD-ITR01-F09 Ed. 04




1 ;QUE TRAMITES PUEDE REALIZAR UNA ORGANIZACION DE FORMACION

1. Introduccion

DE ULM EN SEDE ELECTRONICA DE AESA?

Ventajas del uso de la sede electrdnica

!

(A

SIG-GD-ITR01-F09 Ed. 04

Agilizar las comunicaciones entre AESA y las Organizaciones de
formacion

Centralizar todas las gestiones que puede realizar una
organizacion de formacion de ULM.

Mayor eficiencia en la tramitacion del expediente.
Automatizacién de las notificaciones al usuario.
Vision global del estado del expediente.

Flexibilidad para la tramitacion del expediente




1 ;QUE TRAMITES PUEDE REALIZAR UNA ORGANIZACION DE FORMACION 1 | ntrod U CCiC/) N

DE ULM EN SEDE ELECTRONICA DE AESA?

Los procedimientos relacionados con los tramites en sede, estaran publicados
en la web de la AESA y en la sede electronica para su consulta por parte de
los administrados.

Se pone también a su disposicion para cualquier consulta relacionada con los
tramites de la sede electronica para las organizaciones de ULM el buzén de
informacion siguiente:

appescuelaULM.aesa@seqguridadaerea.es
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Turno de preguntas

Preguntas/Dudas

Unase en
slido.com

#2763 499
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2.Proc. alta como usuario/representante

2. Procedimiento de alta como usuario/
representante:

2.1 Como darse de alta como usuario
2.2 COmo darse de alta como representante

2.3 Apoderamientos
2.4 Modificacion de datos
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2.1. COMO DARSE DE ALTA COMO USUARIO 2 Proc. alta como usuario/representante

Accede a la sede electrénica de AESA y registrate como usuario :%.@

https://www.seguridadaerea.gob.es

: im RO n LN s A\ESA Sede Electrénica n
a L]

usdmet  \ESA snoumss,, Sede Electrnica

A  Informacién general Ambitos Catélogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

#  informaciingeneral  Ambitos  Catdlogo de procedimientosy servicios  Carpeta cudadana Gesndn aQ mb[os Cl&se 1A aempueﬂ'os ‘-‘__./,I ;L ﬁ

Bienvenido  la Sede Electronica de la Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA), dondz podrd acceder por medios electrdnicos a nuzstra informacicn, servicios y procadimientos administrativos, a
cualguier hora y todos los dias del afio. Condiciones de uso.

Gestidn cambios Clase 2 aerapuertos \) J %

Ambitos Accesos directos
\ Y ~R A 3 Recogida de notificaciones ~
— =i w % Gestion de altas, bajas y modificaciones de usuarios de a DSA

E;-\g Verificacion de documentos
 —  — Aeronaves Aeropuertos Aviacion genera Comercio d2 emisiones

“f‘j_j, Quejasy sugerencias

Sede electrénica o RO \ . y . , , M o
e o (B siciut Geer Gestidn de certificaco de examinador de pilotos de globo \!/ J %
Derechas deos pasajeros Drores Formacidn y exdmenes (Gestion de riesgos @Aphcadones accesorestringdo
. N g0 de tasas o o ; :
* TT 3 - W) (estidn de certificado de examinador de pilotos de planeador
vitg =
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https://www.seguridadaerea.gob.es/

2.1. COMO DARSE DE ALTA COMO USUARIC 2 Proc. alta como usuario/representante

Accede a la sede electrénica de AESA y registrate como administrado

P -

Gestion de altas, bajas y modificaciones de usuarios de la DSA ;ﬁ% ------- ] %
-

Descripcién general

Cualouier sociedad, asociacion y/o particular que desarrolle actividades sujetas a natficacién o aprobacion por parte de la Direccion de Seguridad de Aeronaves debera estar dada de alta RS ¥ rimgns rcy
Tarios y 6

ietarios y de contacto de cualquier orgenizacion.
.

MR e e s
ARt SO0 O METITLCK N
- SaCHABAD CORACATIAL 1
oML 5008
oG RceTAL PosLADEN FRCRACIAFAE 1
Tmrmn e

e - o s o e e e 2 e A e i - e

en los Registros de |z Agencia. Este procedimiento contempla el alta, baja y modificacion de los datos socie

Documentacion

|o_DSA-ORGA-PO1-FO1 Ed.01 Solicitud (espafiol) editable |

0

1
o DSA-ORGA-PO1-FO1E Ed.01 Solicitud (inglés) editable ’imm
o DSA-ORGA-PO1-GUO1 Ed. 01 Guia de alta y modificacién de datos o

o DSA-ORGA-P01-GUO2 Ed. 01 Guia de alta y modificacién de datos (inglés)

Gestidn de altas, bajas v modificaciones de usuarios de la DSA e S TR

ENLACE DIRECTO

Presentar solicitud general a través de la sede electrénica al
SERVICIO DE ANALISIS ECONOMICO DEL TRANSPORTE AEREO
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/gestion-de-altas-bajas-y-modificaciones-de-usuarios-de-la-dsa
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/portal-de-alta-modificacion-y-gestion-de-contactos-de-administrados
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/sites/default/files/DSA-ORGA-P01-F01%20Ed.01%20Solicitud%20(espa%C3%B1ol)%20editable.pdf

2.Proc. alta como usuario/representante

2. Procedimiento de alta como usuario/
representante:

2.1 COmMo darse de alta como usuario

2.2 Como darse de alta como representante

2.3 Apoderamientos
2.4 Modificacion de datos
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22 COMO DARSE DE ALTA COMO REPRESENTANTE 2 Proc. alta como usuario/representante

Puedes encontrar toda la informacion relativa a la representacion en el ambito de la administracion
electronica realizando los siguientes pasos:

Paso 1°: Accede a la sede electrénica de AESA y pulsa en Informacién General.

GOBIERNO MINISTERIO a
E %E wroaswssmms | AES A somcusmon | Sede Electronica ﬂ

Informacion general Ambitos Catalogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

Regulacion legal
Bienvenido a la Sede 2rea (AESA), donde podra acceder por medios electrdnicos a nuestra informacion, servicios y procedimientos administrativos, a cualquier hora y todos los dias del afio.
Calendario de dias inhabiles
Identificacion de la Sede

Ambitos Navegadores, identificacion y firma Accesos directos

electronica
0. P | I Representacion en la Admaén Electrénica I . _
» Paso 2°Pulsa en ‘ & R =S

Fecha y hora oficial il

llRepresentaclon en . ' : i‘\feriﬁcacién de documentos

edF - eSignature for Foreigners RlaThT=Tars! Auiadicozencl T raT e N el AT -
Ia Ad m I n I St raCIO n e | eCt rO n I Ca 3 Ultima modificacian: Jueves, 06 Febrero 2025 \7;‘2'/_] Quejas y Sugerencias

Representacion en el ambito de la Administracion Electrénica

= (Qué es la representacién?
La capacidad que tiene cualquier persona de permitir a un tercero que actte en su nombre.

* ;Cudl es su alcance?
El que guiera darle aquel que la otorga (poderdante).

& jC6mo se regula en el &mbito de las AAPP?
La norma principal es la Ley 39/2015 de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comuin de las administraciones publicas.

Descargue aqui el documento, Representacion en el &mbito de la Administracién Electrénica

SIG-GD-ITR01-F09 Ed. 04 13




2.2. COMO DARSE DE ALTA COMO REPRESENTANTE 2 Proc. alta como Uguario/represeﬂtaﬂte

Q En el apartado de Representacion en la Administracion Electrénica se puede:
Consultar qué es la representacion electrénica
*Saber cdmo se regula y qué alcance tiene
*Descargar la guia oficial y normativa aplicable

= Descargar guia de representacion

@ [IMPORTANTE: Solo se puede actuar en nombre de una organizacion de formacion si:

« Has sido registrado como apoderado en la aplicacion “APODERA’ o,
« Has presentado telematicamente el poder notarial o cualquier documento vélido que deje
constancia fidedigna de su existencia y de la voluntad de las partes en el siguiente link:

@ hitps://sede.sequridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/gestion-de-altas-
bajas-y-maodificaciones-de-usuarios-de-la-dsa

Una vez acreditado segun el punto anterior, para poder registrarse en AESA como representante, se

deben seguir los mismos pasos que en 2.1 (Cémo darse de alta como usuario)
SIG-GD-ITRO1-F09 Ed. 04 14
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2.Proc. alta como usuario/representante

2. Procedimiento de alta como
usuario/representante:

2.1 COmMo darse de alta como usuario
2.2 COMo darse de alta como representante

2.3 Apoderamientos
2.4 Modificaciones de datos
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2.3. APODERAMIENTOS 2.Proc. alta como usuario/representante

;Qué es APODERA?

APODERA, es la aplicacion que gestiona el Registro Electronico de Apoderamientos de la
Administracion General del Estado.

Un apoderamiento es un acto administrativo por el que las personas interesadas pueden designar
a otra persona, fisica o juridica, para actuar en su nombre en determinados tramites o
actuaciones ante las Administraciones Publicas.

Link web APODERA

SIG-GD-ITRO1-FO9 Ed. 04 16 a


https://sede.administracion.gob.es/apodera/clave.htm

2.3. APODERAMIENTOS 2.Proc. alta como usuario/representante

:COmo se realiza un apoderamiento?

a) Acceder a la aplicacion con Certificado digital o DNI electronico, Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente
en calidad de apoderado o poderdante (ejemplo poderdante):

El acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos requiere de identificacién mediante el sistema
de autenticacién de Cl@ve, para ello se debera utilizar:

— Certificado digital o DNI electrénico
C |@\V e - Cl@ve PIN
— Cl@wve Permanen te

Pulse "Acceder”, se redirigird a Cl@ve en caso de no estar ya autenticado

Comparece usted en calidad de: ® Poderdante C Apoderado

b) Selecciona el tipo de poder de representacion que se va a otorgar (ejemplo tipo A):

Apoderamientos Mis apoderamientos Ayuda
GJTE\I Tipo A: Apoderamiento |’/ Tipo B: Apoderamiento f Tipo C: Apoderamiento para
\ / general para cualquier \ / general ante una determinados tramites.
= actuacion administrativa y = administracién y sus
ante cualquier organismos publicos o ante
administracién publica. un organismo publico o
entidad.
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https://sede.administracion.gob.es/apodera/clave.htm

2.3. APODERAMIENTOS 2.Proc. alta como usuario/representante

:COmMo se realiza un apoderamiento?
C) Cumplimentar los datos del poderdante, apoderado y el periodo de vigencia del

apoderamiento:

CAf ora Kilometro _ Hectémetro ,,T:L,: puerta K,MM eeeeeeeeee ) B Periodo de vigencia del apoderamiento
d) Firmar y dar de alta el apoderamiento (tanto el poderdante como el apoderado deberan firmar
el alta).
e) El documento de apoderamiento resultante se aportara, en cada caso, al tramite que se esté

realizando con AESA.

Nombre del documento Nombre del fichero

S1aphica, der de representacibn de la rsona gue actua en nombre del :
Pl o Pr pe g ™ poder de representacion. pdf

Interesado/a.

18
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2.Proc. alta como usuario/representante

2. Procedimiento de alta como .
usuario/representante:

2.1 COmMo darse de alta como usuario

2.2 COMo darse de alta como representante

2.3 Apoderamientos
2.4 Modificacidn de datos
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2.4 MODIFICACION DE DATOS 2.Proc. alta como usuario/representante

Modificacion de datos societarios de administrados y representantes

Una de las actuaciones que contempla este procedimiento es el de darse de alta o efectuar cualquier
modificacion de los representantes legales de la empresa con capacidad para la toma de decisiones en
nombre de la misma.

Link Alta v modificacion de datos societarios

Adita v modificacidaon de datos
societarios de administrados
(entormo STPWA)

Adt= v o mosdificacion de dato=s societario=s oe
administrado=s (=ntorrmno S1IEO)
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/gesti%C3%B3n-de-altas-bajas-y-modificaciones-de-usuarios-de-la-dsa
https://www.seguridadaerea.gob.es/es/ambitos/operaciones-aereas/alta-y-modificacion-de-datos-societarios-de-administrados-entorno-sipa

2.4. MODIFICACION DE DATOS 2.Proc. alta como usuario/representante

Modificacién de datos societarios de administrados y representantes

Una vez se haya accedido al link con el certificado digital, hay que pulsar en Tramite Online.

mND mmw a
E %ﬁ AN Y W S, Sede Electronica B

-‘ Informacion general Ambitos Catalogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

E Ultima modificacidn: Jueves. 12 Diciembre 2024

Portal de alta, modificacion y gestion de contactos de Administrados

Descripcion general

La Agencia ha desarrollado un portal disefiado para facilitar a los usuarios la gestion de tramites administrativos descritos en esta guia.

Este portal permite tanto a personas fisicas como a entidades juridicas completar procesos en la base de datos de AESA (SIPA), como el alta y modificacion de sus datos en el sisterna de AESA, gestionar representantes y contactos de
notificacion, y de gestion de contactos de discrepancias. El objetivo principal es simplificar y digitalizar estos procesos, ofreciendo un acceso rapido y seguro a través de certificados digitales.

|E Tramite online Descargar documentos

 Q
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3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios
3. Procedimiento de solicitud inicial y ;

notificacion de cambios
3.1. Solicitud Autorizacion inicial y

notificacion de cambios
3.2. Mis solicitudes

3.3. Subsanacion de la solicitua




\_ AU TUR

NOTIFIC. CAMBIOS

3.1 SOLICITUD DE AUTORIZACION INICIAL Y NOTIFICACION DE CAMBIOS =

En la Sede Electronica se puede acceder por medios electronicos a la gestion de informacion, comunicacion,
servicios y procedimientos administrativos de la Agencia Estatal de Sequridad Aérea (AESA)

1.- Accede a la web de AESA

¢Quieres trabajar en el %
mantenimiento de aeronaves?
iEmpieza por la aviacién general!

i 00 €
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https://www.seguridadaerea.gob.es/

3.1 SOLICITUD DE AUTORIZACION INICIAL . . . (e
Vv NOTIFICACION DE CAMBIOS 3.Proc. SOl ICltUd N Otlfl

. Cambios

2.- Entrar en la Sede Electrdnica

v & | AESA-Agencia Estatal de Segu X 4 = a
< () Google Lens f{) 3 ®
v N
Contratacion Contactanos Notifica un suceso Reclamaciones por
cancelaciéony
retrasos

L] a3

——=""O

Sede electrénica Empleo publico
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/

3.1 SOLIC. AUTORIZACION INICIAL . . [ N
Y NOTIEIC. CAMBIOS 3.Proc. Solicitud Notifi. Cambios

3.- Pulsar en Catalogos y Procedimientos =

v &% Ambitos | Sede AESA X ok = X

« > C (_3 sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa, () Google Lens i}) 3 ®

}ﬁl m m&nw a
4N vhonpiosrmes | AES A scucnsm, Sede Electronica n

" Informacién general Ambitos Catalogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

Bienvenido a la Sede Electrénica de la Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA), donde podrd acceder por medios electrénicos a nuestra informacién, servicios y
procedimientos administrativos, a cualquier horay todos los dias del afio.

Ambitos Accesos directos

% Recogida de notificaciones

o Q;ZZ\

E ) %
\:;—II Verificacién de documentos
Aeronaves Aeropuertos Aviacion general Comercio de
emisiones . .
] Quejas y sugerencias
&\ OO S -
T—1r e < Solicitud General
Derechos de los Drones Formaciény Gestion de riesgos plicaciones acceso restringido C
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos

s DOHC AVICREACONINGIAEY 1 3 Proc. Solicitud Notifi. Cambios

4.- En la parte de Filtros, escribiendo la palabra “ULM" aparece el listado con todos los procedimientos que se 7/3@
pueden realizar. Seleccionando cualquiera de ellos, comenzaria el proceso online mediante la previa identificacion )
con el certificado digital.

v B Comeo: AlcazarFeméndez Bezt X 5 Catdlogo de procedimientosy - X+ = X

< C 25 presedeseguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos Q ¥ ] @

E o roasomee AES A\ rcmcammon Sede Electrénica
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3.1 SOLIC. AUTORIZACION INICIAL Y . .« (- :
NOTEIC CAMBIOS 3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

A continuacion se detalla el proceso para realizar el nuevo procedimiento de
Solicitud de autorizacion inicial y notificacién de cambios

1.- Una vez se accede a la Sede Electronica, hay que filtrar en el buscador de Catalogo de procedimiento y
servicios por la palabra "ULM” y acceder al link correspondiente.

Iz ¥hovosososrenms | A ES M\ acoucmssoaa Sede Electronica

* Informacién general Ambitos Catdlogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

Catalogo de procedimientos y servicios

Catalogo de procedimientos y servicios

Nombre del procedimiento o servicio Acciones

) E =]
Solficitud de autorizacion inicial y notificacion de cambios de escuelas ULM LS Eﬂ %!

E Q
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3.1 SOLIC. AUTORIZACION INICIAL Y 3 Proc. Solicitud Notifi. Cambios

NOTIFIC CAMBIOS

2.- En la siguiente pantalla, entrar en la opcion de Tramite online.

v &% Solicitud de autorizacién inicial X o

-0

<« - C 25 presede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/solicitud-de-autorizacion-inicial-y-notificacion-de-cambios-de-escuelas Q 3 ®

ANNE commeo memo 4 w
E fﬁ? onoooeeme | AESA scucasmo | Sede Electronica n

® Informacion general Ambitos Catalogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

Ultima modificacién: Miércoles, 09 Julio 2025

Solicitud de autorizacién inicial y notificacién de cambios de escuelas ULM

Descripcién general
El objeto de este procedimiento es la presentacion de una solicitud para la emision de la autorizacion de escuela de ULM o para notificar los cambios en dicha autorizacion.
Esta autorizacion es necesaria para la realizacion de la actividad de formacion segutn los requisitos establecidos en el Real Decreto 765/2022, de 20 de septiembre, por el que se regula el uso de aeronaves motorizadas ultraligeras (ULM).

Previo a la presentacion de dicha solicitud por la sede electronica de la Agecia Estatal de Seguridad Aérea, el interesado debera solicitar su inscripcion en el registro en el Servicio de Analisis Economicos del Transporte Aéreo (SAETA)

Gestion de altas, bajas y modificaciones de usuarios de la DSA de la Sede Electronica de AESA
Una vez realizada dicha inscripcion, el interesado debera cumplimentar la solicitud de autorizacion de escuela de ULM y adjuntar la documentacion que demuestre que dispone de los requisitos exigidos en el citado Real Decreto 765/2022.

P tocnenes -g e
Cddigo SIA

2714039
A quién va dirigido C.
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3.1 SOLIC. AUTORIZACION INICIAL Y

NOTIFIC CAMBIOS 3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

3.- Lo siguiente es identificarse mediante el sistema Cl@ve.

¥ = Carpeta Ciudadana X =r - X
<« Cc 25 sedeseguridadaerea.gob.es/carpetaciudadana/ px & ®
"_E'. couse | e a
N DR AESA smsemes., Sede Electronica n

Carpeta Ciudadana

Para acceder a su Carpeta Ciudadana debe identificarse primero de una de las siguientes formas:

cl(eve Z

edF
eSignature For Foreigners

Acceso con certificado Acceso  mediante el
electronico, DNI sistema ed4fF para

electronico o sistema personas  extranjeras
STORK para ciudadanos que no disponen de
de otros paises de la Cl@ve.

Union Europea.

Para acceder es
necesario registrarse
Asistente virtual de AESA

Informacién adicional @

ﬂ I A Carneta Cinidadana le nermite arreder a la informarian de <iis tramites cnn |la Aoenria Feftaftal de Seeoiiridad Aédrea de manera aiie nsted nodra
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3.1 SOLIC. AUTORIZACION INICIAL Y . - [ :
NOTEIC CAMBIOS 3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

4.- Pulsar en la opcion DNI/ Certificado electronico.

v [#@ Pagina Principal - Clave X ohs = X
<« > C 25 se-pasarela.clave.gob.es/Proxy2/ServiceProvider Y b} ®

E é‘i’ AR C I @V e A Idioma ‘:Espaﬁol v;\ ;Qué es Cl@ve? (7 .

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacién de Cl@ve

= . ([ Ty \ {2 )

@ movil @ @\‘
Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE
Incluye Cl@ve PIN. Puede descargar la aplicacion Cualquier certificado electronico cualificado. Sistemas de identificacion de otros paises de la UE.

en Apple Store (2 0 en Google Play (7 .

C Acceso Cl@ve Movil ) C Acceso DNIe / Certificado electronico ) ( Acceso Ciudadanos UE )
A 4 A\ ' 4 N\ J/
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3.1 SOLIC. AUTORIZACION INICIAL Y . - [ :
NOTEIC CAMBIOS 3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

5.-Comprobar que el registro de datos del solicitante es correcto

a Mis solicitudes Licencias y certificados Air carriers ADR Access Organizaciones de formacion: gestion de alegaciones y PAC

Datos del Titular:

Tipo de persona: Tipo de documento de identidad Documento de identidad Nacido en
Fisica v NIF v Sin definir -
Nombre: Primer apellida: Segundo apellido: Genero:
Mujer -
Fecha de nacimiento: Nacionalidad:
= ESPANA -
[ Seroue e cpconsiacta como represencante <] Si actua como representante de la organizacion de formacion debera marcar la casilla y a continuacion
se desplegara los campos de datos para registrar los datos de la organizacion de formacion,
representada

PATOS DFI SOIICITANTE  © ORGANIZACION RESUMEN SOIICITUR P aarmientae 0 ineororada FIRMAR ¥ REGISTRAR
Organizacién de formacic

NNNNNN TOP_ULM

Tipoedewia | seleccione una opcion ~ Nombre de vi *
NNNNNN * Pise o ce =
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn ~| * Municipio Seleccio opcio ~|
Representante legal

Tipo ae igentmcador Seleccione una opciGn ~| * Nomero laentricacion =
memememe * Primer apellido * Segundo apellido

Ema Teletone J—

[ — pos
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3.1 SOLIC. AUTORIZACION INICIAL Y 3 Proc. Solicitud Notifi. Cambios

NOTIFIC.CAMBIOS

6.- ;Qué tramite quiero hacer?

Aqui es donde se hace la seleccion para la Solicitud de aprobacidn inicial o Solicitud de Cambios. Se marcaria la
correspondiente y comenzaria el proceso de cumplimentacion pulsando SIGUIENTE. El proceso es muy sencillo,
teniendo en cuenta que siempre se han de cumplimentar los apartados obligatorios para que deje pasar de pagina.

Oficina Virtual

a Mis solicitudes Licencias y certificados Air carriers ADR Access Organizaciones de formacién: gestién de alegaciones y PAC

SOLICITUD AUTORIZACION INICIAL-CAMBIOS ULM | Solicitud / Expediente: BORR/FPA30/00001657

DATOS DEL SOLICITANTE ORGANIZACION DATOS SOLICITUD RESUMEN SOLICITUD Documentacion incorporada FIRMAR Y REGISTRAR

Tipo Solicitud

| En el caso de solicitar
N ‘ notificacion de cambios

@ Importante: En la sede electrénica se puede descargar una gufa con toda la informacién necesaria para

realizar este tramite y los pasos a seguir.
[https://sede.seguridadaerea.gob.es]
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3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios
3. Procedimiento de solicitud inicial y
notificacion de cambios

3.1. Solicitud Autorizacion inicial y
notificacion de cambios

3.2. Mis solicitudes

3.3. Subsanacion de la solicitud




3.2 MIS SOLICITUDES 3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

3.2 MIS SOLICITUDES

Una vez realizada cualquier solicitud a través de la Sede Electronica, el sistema otorgara un nimero de
identificacion de la misma que servira para consultar su estado y realizar ciertas acciones que permitan la
comunicacion y el flujo continuo para su gestion.

Para acceder a este apartado, primero hay que realizar los pasos previos de:

Filtrar en Catalogo
de procedimientos

Web de AESA Sede Eléctronica
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https://www.seguridadaerea.gob.es/
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/gesti%C3%B3n-de-altas-bajas-y-modificaciones-de-usuarios-de-la-dsa
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/gesti%C3%B3n-de-altas-bajas-y-modificaciones-de-usuarios-de-la-dsa
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/gesti%C3%B3n-de-altas-bajas-y-modificaciones-de-usuarios-de-la-dsa
https://sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/gesti%C3%B3n-de-altas-bajas-y-modificaciones-de-usuarios-de-la-dsa

3.2 MIS SOLICITUDES 3. Proc. Solicitud Notifi. Cam

Una vez filtrado el procedimiento aparece la siguiente pantalla, donde se debe entrar en la opcion de

Mis Solicitudes

V = Solicitud de autorizacion inicial X ==

Qa % 9! 6

< =3 c 25 presede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa/catalogo-de-procedimientos/solicitud-de-autorizacion-inicial-y-notificacion-de-cambios-de-escuelas

;ﬁ-& PR B =
0z N AESA sz, Sede Electronica n

® Informacién general Ambitos Catalogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

Ultima modificacién: Miércoles, 09 Julio 2025

Solicitud de autorizacién inicial y notificacién de cambios de escuelas ULM

Descripcién general
El objeto de este procedimiento es la presentacion de una solicitud para la emision de la autorizacion de escuela de ULM o para notificar los cambios en dicha autorizacion.

Esta autorizacion es necesaria para la realizacion de la actividad de formacion segun los requisitos establecidos en el Real Decreto 765/2022, de 20 de septiembre, por el que se regula el uso de aeronaves motorizadas ultraligeras (ULM).

Previo a la presentacion de dicha solicitud por la sede electrénica de la Agecia Estatal de Seguridad Aérea, el interesado debera solicitar su inscripcion en el registro en el Servicio de Andlisis Econémicos del Transporte Aéreo (SAETA)

Gestion de altas, bajas y modificaciones de usuarios de la DSA de la Sede Electrénica de AESA
Una vez realizada dicha inscripcion, el interesado debera cumplimentar la solicitud de autorizacién de escuela de ULM y adjuntar la documentacion que demuestre que dispone de los requisitos exigidos en el citado Real Decreto 765/2022.

Descargar documentos Mis solicitudes
Cédigo SIA
2714039

A quién va dirigido

Asistente virtual de AESA
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3.2 MIS SOLICITUDES 3 Proc. Solicitud Notifi. Cambios

Lo siguiente es identificarse mediante el sistema Cl@ve.

v = Carpeta Ciudadana x  + - X
& c 25 sede.seguridadaerea.gob.es/carpetaciudadana/ ¥ 3 ®
4N N AESA s, Sede Electronica n

Carpeta Ciudadana

Para acceder a su Carpeta Ciudadana debe identificarse primero de una de las siguientes formas:

cli@ve <

edfF
eSignature For Foreigners

Acceso con certificado Acceso  mediante el
electronico, DNI sistema edF para
electrénico o sistema personas  extranjeras
STORK para ciudadanos que no disponen de
de ofros paises de la Cl@ve.

Unién Europea.

Para acceder es
necesario registrarse
Asistente virtual de AESA

Informacién adicional @

ﬂ I A Carneta Cinidadana le nermite arredar A la infarmarcidn de <iig trAmite< rnn la Agenria Fetatal de Seoiiridad Aérea de manera atie neted nndri

SIG-GD-ITR01-F09 Ed. 04
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3.2 MIS SOLICITUDES

3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

Una vez dentro del perfil de usuario, se puede iniciar la busqueda de la solicitud introduciendo diferentes
filtros o, simplemente, pulsando en la tecla de Buscar.

v % Oficina Virtual X + - X
<« > C 25 presede.seguridadaerea.gob.es/oficina/solicitudes/solicitudes.do a 3} ®

%—% SEEANA  DETAMNGRORTES 7
“ ¥ MOVILIDAD SOSTEMIBLE
1 AESA susnmmmt.

Ultime acceso PN
B % E
15/07/2025 13:12:.. |-

Sede Electronica

Oficina Virtual

3 Mis solicitudes Licencias y certificados Air carriers ADR Access

iimportantel. para ver sus expedientes, aplique un filtro (opcional) y pulse el botén buscar.

Filtrar Solicitudes

Organizaciones de formacion: gestion de alegaciones y PAC

Tipo solicitud

[Seleccionar]

Solicitud / Expediente

Fecha desde Fecha hasta

Solicitudes / Expedientes

Estado

[Seleccionar]

Persona fisica o juridica a la que representa

Mostrar solo borradores En calidad de...

B No [Seleccionar]

Limpiar I Buscar

Solicitud / Expediente Tipo solicitud

SIG-GD-ITR01-F09 Ed. 04

Titulo F.Alta Estado ‘ Acciones

No hay elementos que mostrar. @
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3.2 MIS SOLICITUDES 3.Proc. Solicitud Notifi. Cambios

En el resultado de la bldsqueda apareceran las solicitudes realizadas en formato de listado. Pulsando en la
lupa del nimero correspondiente de la solicitud, se pueden observar las acciones que se pueden realizar
segun su estado y su procedimiento.

By (W T AES/ srenimie. Sede Electrénica

Oficina Virtual

a Mis solicitudes Licencias y certificados Air carriers ADR Access Organizaciones de formacion: gestion de alegaciones y PAC

Filtrar Solicitudes

Tipo solicitud Estado
[Seleccionar] - [Seleccionar]
Solicitud / Expediente Persona fisica o iuridica a la aue representa
48683121X - IGNACIO LLONGO LOPEZ -
Fecha desde Fecha hasta Mostrar solo borradores En calidad de...
= = No - [Seleccionar]

Limpiar l Buscar
Solicitudes / Expedientes
Solicitud / Expediente Tipo solicitud Titulo F. Alta I¥  Estado Acciones
2025/FPA33/000012 CONTROL NORMATIVO Y SUPERVISI... 15-07-2025 EN TRAMITE Q
2025/FPA30/000035 SOLICITUD AUTORIZACION INICIAL-... VOLANDO VOY 16-05-2025 EN TRAMITE Q ﬂ
()
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3.2 MIS SOLICITUDES 3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

Pulsando sobre las diferentes acciones, el administrado puede iniciar cualquiera de las opciones visibles.

a Mis solicitudes Licencias y certificados Air carriers ADR Access Organizaciones de formacion: gestion de alegaciones y PAC

Detalle de la solicitud / expediente

A continuacion se presentan los detalles de la solicitud :

Descripcién :
Solicitud / Expediente: Fecha de alta: Tipo de solicitud:
2025/FPA33/000012 15/07/2025 CONTROL NORMATIVO ¥ SUPERVISION DE ESCUELAS DE ULM

Estado actual:

EN TRAMITE

Acciones Interesados Documentacion Historia

Acciones

NOMBRAR O CAMBIAR REPRESENTANTE

INICIAR LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZOS DE CAMBIAR EL MEDIO DE COMUNICACION UTILIZADO
TRAMITES INTERMEDIOS POR EL INTERESADO

’ INICIAR RECUSACION

’ PRESENTAR DOCUMENTACION l

Medio de contacto

Acceso a su medio de contacto asociado al expediente.

ACCESO MEDIO DE CONTACTO
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3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

3. Procedimiento de solicitud inicial y notificacion
de cambios

3.1. Solicitud Autorizacion inicial y notificacion de
cambios

3.2. Mis solicitudes

3.3. Subsanaciéon de la solicitud

=)




33 SUBSANACION DELA SOLICTUD 3 Proc, Solicitud Notifi. Cambios

Una vez analizada la solicitud, la administracion puede requerir al administrado que subsane la solicitud, en ese caso:

El administrado recibira un correo electrénico a la direccién proporcionada en la solicitud, indicando la necesidad de
comparecencia ante la correspondiente notificacion de necesidad de subsanacion. Podra acceder a la comparecencia
pinchando en cualquiera de los enlaces del correo electronico recibido (ej. desde Sede electronica de AESA)

(- )

De: Buzdn no_responder.aesa <no_responder.aesa@seguridadaerea.es>
Enviado el: viernes, 18 de julio de 2025 13:25

Para: Pepe Pérez Pérez ppp@hotmail.com

Asunto: AESA Nueva Notificacion PRE / AESA New Notification PRE

El servicio de notificaciones de la Agencia Estatal de Seguridad Aérea le informa que tiene una nueva notificacién con asiento de registro niimero 2025002249-70043376G con el asunto 2025/FPA30/000043: REQUERIMIENTO SUBSANACION DE LA SOLICITUD |dispor
en las siguientes rutas: PREPRODUCCION.

State Aviation Safety Agency notifications service informs you that it has a new notification with entry number 2025002249-70043376G and the subject 2025/FPA30/000043: REQUERIMIENTO DE SUBSANACION DE LA SOLICITUD available on the following routes:

\ J

Comparece/Notifications: https://presede.seguridadaerea.gob.es/comparece/login/init.htm
Carpeta Ciudadana/Citizen Folder: https://pre-sede-administracion.redsara.es/carpeta/clave.htm — -
DEHu: https://se-dehu.redsara.es/
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3.4 SUBSANACION DE LA SoLiciu 3. Proc. Solicitud Notifi. Cambios

Para comparecer ante la notificacion (gj. desde Sede electronica de AESA), daremos el consentimiento y
aceptaremos la notificacion con el boton “Aceptar notificacion”.

Ukimo acceso: HERNANDEZ LLORENS, n
18/06/2025 09:44:21 MAGDALENA
rovisiatorsisEiig A\ E SN soucnsms,.,

Sede Electronica

Notificacién por comparecencia

Datos notificacién

A continuacion se muestra el detalle la notificacion que le ha sido remitida.
Asunto

2025/FPA30/000043: RECEPCION DE LA SOLICITUD Y ...

Identificador Estado

2025002249 Pendiente

Puesta a disposicion

18/07/202513:25

Titular Destinatario

Segun establece el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, |as notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el momento en gue se produzca
el acceso a su contenido. Para ello es necesario marcar el check Doy mi consentimiento y pulsar el botén Aceptar, como resultado de esta operacion se generara un justificante de acceso firmado digitalmente.

En caso de Rechazo, debe marcar igualmente el check Doy mi consentimiento y pulsar el botén Rechazar, como resultado de offa operacion se generara un justificante de rechazo firmado digitalmente.

() Doy mi corflentimiento Asistente virtual de AESA !i\- -AI:{ESD 'al do[umEntO

—

- [@s Justificante de aceptacion

Volver

Hay que marcar “Doy mi consentimiento” y aceptar la notificacion para poder descargar el documento de
subsanacion vy el justificante de acceso a la misma.
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34 SUBSANACION DELASoLcub 3 Proc. Solicitud Notifi. Cambios

Después de haber comparecido ante la notificacion anterior, tendremos la opcion de subsanar nuestra =
solicitud durante el plazo habilitado para ello (10 dias). En la pagina de la solicitud, pulsaremos
"Subsanacion de Documentacion” (si no hemos comparecido ante la notificacion mencionada, el boton
de “subsanacion de documentacion” aparecera pasados los 10 dias)

a Mis solicitudes Licencias y certificados  Air carriers ADR Access Organizaciones de formacion: gestion de alegaciones y PAC

Detalle de la solicitud / expediente

A continuacion se presentan los detalles de la solicitud :

Descripcidn :
Solicitud / Expediente: Titulo: Fecha de alta: Tipo de solicitud:
2024/LPAS0D/000187 Sol: EFOA 22/05/2024 CERTIFICADOS TRIPULANTE CABINA DE PASAJEROS (TCP

Estado actual:

PENDIENTE DE APORTAR DOCUMENTACION

Acciones Interesados Documentacidn Historia

ACCIONes

SUBSANACION DE DOCUMENTACION { DESIGNACION REPRESENTANTE ‘ { AMPLIACION PLAZO SUBSANACION \ { DESISTIMIENTO RENUNCIA

Medio de contacto

Acceso a su medio de contacto asociado al expediente

ACCESO MEDIO DE CONTACTO

52
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4. Mis notificaciones

4. Mis notificaciones

4.1 Tipos de notificaciones
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41 TIPOS DE NOTIFICACIONES

4. Mis notificaciones

El sistema de Recogida de Notificaciones permite acceder a la informacion y comunicacion de Notificacion por
comparecencia con AESA.

Entre las notificaciones que reciba, podra encontrar:

 Requerimientos de subsanacion de solicitudes.

» Notificacién de documentacién derivada de procesos de inspeccidn. (Ejem.. comunicacion de inspeccion, parte
tecnico/ diligencia de actuaciones, dictamen técnico/acta de inspeccion, diligencia de subsanacion/ no
subsanacion)

« Documentos derivados de las resoluciones de las solicitudes realizadas. (Ejem.:Resolucion de autorizacion y
alcance, Resolucion denegatoria)

Importante: El primer paso para saber que existe una notificacion es la recepcion por mail de una comunicacion
desde AESA indicando la existencia de la misma.
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https://sede.seguridadaerea.gob.es/comparece/login/init.htm

4.3 MIS NOTIFICACIONES 4 MiIs notiﬁcaciones

1.- Una vez recibido el mail de naotificacion, puede acceder a la Recogida de notificaciones .:'L%r*-'-_ :

mediante los enlaces que se indican o en sede electronica como se indica a continuacion.

¥ =» Ambitos | Sede AESA X = X

« > C (‘13 sede.seguridadaerea.gob.es/sede-aesa () Google Lens {() 3 ®

;.g: e rd
N honposomme | AESA scuensmn Sede Electronica n

F ) Informacién general Ambitos Catalogo de procedimientos y servicios Carpeta ciudadana

Bienvenido a la Sede Electrénica de la Agencia Estatal de Seguridad Aérea (AESA), donde podra acceder por medios electrénicos a nuestra informacién, servicios y
procedimientos administrativos, a cualquier hora y todos los dias del afio.

Ambitos Accesos directos '

% Recogida de notificaciones

= K
4 a%

>
FA S Y = : o
E Verificacién de documentos
Aeronaves Aeropuertos Aviacién general Comercio de
emisiones =, . .
@4’,«'] Quejas y sugerencias
fir A A0 s -
1 i b Solicitud General
/ (1)
Derechos de los Drones Formaciony Gestion de riesgos

SIG-GD-ITR01-F09 Ed. 04 46



https://sede.seguridadaerea.gob.es/comparece/login/init.htm

41TIPOS DE NOTIFICACIONES 4 Mis notificaciones

2.- Lo siguiente es identificarse mediante el sistema Cl@ve.

v = Carpeta Ciudadana X 4+ - X
& c 25 sede.seguridadaerea.gob.es/carpetaciudadana/ A ¢ o3 ®
ai: rronpossmes | AESA susasnit, Sede Electronica n

Carpeta Ciudadana

Para acceder a su Carpeta Ciudadana debe identificarse primero de una de las siguientes formas:

cl(@@ve <

eSignature For Foreigners

Acceso con certificado Acceso  mediante el
electronico, DNI sistema edF para
electrénico o sistema personas  extranjeras
STORK para ciudadanos gue no disponen de
de ofros paises de la Cl@ve.

Unidn Europea.

Para acceder es
necesario registrarse
Asistente virtual de AESA

Informacién adicional @

ﬂ I A Carneta Cilldadana le nermite arreder a la informarian de <iis tfrAmites ron la Acenria Fstatal de Seoniridad Aérea de manera niie isted nndra
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4.1 TIPOS DE NOTIFICACIONES 4 M |S HOUflcaClOneS

3.- Una vez dentro del perfil de usuario, se puede elegir entre las opciones de Notificaciones pendientes, W
Notificaciones realizadas y Comunicaciones.

En cualquiera de ellas, el sistema mostrara en listado todos los documentos relacionados pendientes o realizados.
Si se quiere buscar uno en concreto, se pueden utilizar las diferentes opciones de filtros y darle al boton BUSCAR.

hd =% Ambitos | Sede AESA x =% Notificacion por comparecencic X =% Ambitos | Sede AESA x =% Notificacién por comparecenci: X - — x
< c 25 sede.seguridadaerea.gob.es/comparece/notificaciones/listado.htm p*d 3 @

Ultimo acceso: ‘
> | -
SRR B = .2
! NESA e, Sede Electréonica

Notificacién por comparecencia

o Notificaciones pendientes Notificaciones realizadas Comunicaciones Ayuda

Notificacidon por comparecencia

Opciones de busqueda

(OSeleccion de dias: O Rango de fechas:

Ultimos 30 dias Desde Hasta

Buscar

Puesta a
Titular Destinatario Asunto disposicién

No hay datos disponibles @
Buscar Buscar Buscar

Buscar
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41 TIPOS DE NOTIFICACIONES 4 Mis notificaciones

El sistema mostrara todas las solicitudes y expedientes que tengan notificaciones. Para mostrar su
contenido, se debera pulsar sobre el ASUNTO.

v =% Ambitos | Sede AESA x =% Notificaciéon por comparecenci. X 57 — x
< Cc 25 presede.seguridadaerea.gob.es/comparece/notificaciones/listado.htm (S +¢ 3 ®
Ultimo acceso
12/06/2025 09:54:58 _ n
E ;ﬁ_& SO — —
PHGAIOAD SoSTENBLE acancin seTaTAL w
2 AESA scussissti. Sede Electrénica

Notificacién por comparecencia

3 Notificaciones pendientes Notificaciones realizadas Comunicaciones Ayuda

Notificacién por comparecencia

Opciones de busqueda

Procedimiento Estado
Todos ~ Todos ~
@ Seleccion de dias: ORango de fechas:
Ultimos | 100 dias Desde Hasta
Titular Destinatario Asunto Puesta a disposicién 1¥  Estado
] Titular 2025/FPA30/000034: RECEPCION DE LA SOLICITUD Y .. 14/05/2025 11:46 Rehusada
Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar
Registros 1 a 1 de ) resultados 10 v < - > ASECEM? virtualdeACSA
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5. Procesos de inspeccion

5. Procesos de inspeccion =

5.1. Comunicacion de inspeccion.

5.2. Parte Tecnico/Diligencia de Actuacion.

5.3. Acta/Dictamen Técnico.

5.4. Ampliacion de plazo.

5.5. Diligencia de subsanacion/no subsanacion

-




5 Procesos de inspeccion

. .  ALCANCE
Comunicacion g%

de Inspeccion  paisSad
» EQUIPO INSPECTOR

P Técnico/Dilig.
* CONSTATACIONES

actuacion y ,
o « PLAZO Y PRESENTACION DE
Tramite ALEGACIONES

audiencia

Dictamen * DISCREPANCIAS U OBSERVACIONES

técnico/Acta « PLAZO Y PRESENTACION DE
SUBSANACION

de Inspeccion

Diligencia de
Subsanacion/

Ne
subsanacion
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5.1 COMUNICACION DE INSPECCION 5. Procegog de inspeccién

 ;Quién lo recibe?

By e - -El titular/representante mediante un aviso via email y
o Eo acceso al documento via Notificacion por
comparecencia.

* ;En que consiste dicho documento?

".Ileuue'r isteria de Transparte

ot el s i 3 o - La Comunicacion de inspeccion es un documento

i I o emitido por el equipo inspector donde se detalla, la

; ;us;,',,m;r;m, documentacion a aportar, el alcance de la inspeccion,
R p fecha/hora, lugar, composicion del equipo inspector.
m d:iu,m:f”::m e « ;Qué hacer cuando recibo el documento?
'“’“ e -Aceptar/Rechazar la notificacion del documento desde
:_-;rf“::'::al:;;i;euamnresr.-ularl;:du:nmen!;x_idnmuueridae-.dem-dia-.unar\lrdr.-l;:m::pndndee-.u |a pagina de Notificacién por Comparecencia'

o  En caso de no poder asistir a la inspeccién en los dias
propuestos, ;qué debo hacer?

e N - - Contactar de forma urgente con el Servicio de

Formacion de Pilotos de Aviacion Ligera.
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5. Procesos de inspeccion

5. Procesos de inspeccion -

5.1. Comunicacion de inspeccion.

5.2. Parte Téecnico/Diligencia de Actuacion.

5.3. Acta/Dictamen Tecnico.

5.4. Ampliacion de plazo.

5.5. Diligencia de subsanacion/no subsanacion
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5.2 PARTE TECNICO/DILIG. ACTUACIONES 5 Procesos de mspeccién

Parte Técnico y Tramite de Audiencia

L MINIETERID a
DE TRANSFORTES
: + MOVILIDAD SOSTEHIELE AE SA AGENCIA ESTATAL
DE SEGURIBMAD AEREA

nnnnnn

{ w o  ;En que consiste el Parte Técnico/Diligencia de actuaciéon?

e - Documento que refleja las constataciones u observaciones

DETRATAI BOSNO0- ECUELA DE LW

. detectadas durante la inspeccion.

Inspecchanada ESCUELA DE ULK

Fecha: OF D603 Hora: ag:00
Pedro Espafiol

. « ;Qué hacer cuando recibo el documento?

_ -Aceptar/Rechazar la notificacion del documento desde la pagina

= m— = web de AESA de Notificacion por comparecencia o accediendo al
- enlace que encontrara en el e-mail que recibird comunicandole que

gl i 65 e e, e tiene una notificacion de AESA

Reglamentn de Inspeccidn Asrandutics, par la presente se syacua trimite de audiencia del parte técnico de
lias actuationes de inspeccian derivadas de la Orden de Actuscidn de Inspeccitn Ref.:

Dichi actuacian, comprendia la realizacion de una inspeceitn el 02-06-2025 efectuada en el serddrama
de Willanueys del Pardillo, por personal de SENASA (Servicios y Estudios para la Navegacian Aérea y la
Seguridad Aerondutica 24 al ampare de la disposicidn Adicional 42 Ley 2172003 y del art. B2
O FOM2140/2005, con objeto de werificar el cumplimiento de la normaties aplicable o las Cscueta de
Wuelo de Ultraligeres.

FOAESE AN P11 B B PASED DE LN EASTELLARA 112

i bteminks | g o
TEL= <3491 o 513
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5.2 PARTE TECNICO/DILIG.ACTUACIONES 5 . P rocesos d e | NS pecc'cf) N

» ;Qué hacer cuando no estoy conforme con las constataciones detectadas?

-En la Sede Electronica de AESA, en el apartado “MIS SOLICITUDES”, se habilitara un cuadro
para presentar alegaciones al dia siguiente de recibir la notificacion.

FNMT-RCM PRUEBAS B |

[ Juan Espafiol Espafiol §
;ﬁ; R, i
E L AESA sz Sede Electronica

Oficina Virtual
3 Mis solicitudes Licencias y certificados Alr carrlers ADR Access
Detalle de la solicitud / expediente
A continuacion se presentan los detalles de la sollcitud :
Descripcion :
Solicitud / Expediente: Fecha de alta: Tipo de solicitud:
2024/FPA30/000046 29/02/2024 SOLICITUD DE AUTORIZACION INICIAL-CAMBIOS UILM

Estado actual:

PENDIENTE DE APORTAR DOCUMENTACION

Acclones Inteéresados Documentacion

Acciones

NOMBRAR O CAMBIAR REPRESENTANTE

POR EL INTERESADO TRAMITES INTERMEDIOS

\'L\_?..1_F§;,-lﬁ EL MEDIO DE COMUMNICACION UTIL |;_"r';[]f] ‘ |

| INICIAR LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZOS DE |

: IMIENTO POR EL INTERESADO
INICIAR RENUNCIA DEL INTERESADO | ‘ PRESENTAR DOCUMENTACION ‘ INICIAR RECUSACION | Ll S ‘

INTERESADO

Madin e rontacta
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5.2 PARTE TECNICO/DILIG. ACTUACIONES 5 Procesos de inspeccién

Parte Tecnico/ Diligencia de actuaciones y Tramite de
Audiencia (Alegaciones)

Codigo

Cihiigo discrepancla Elementos afectados Ml Lusgaer Fecha de detecchdn Conformidad ALClones.
AlegACKEN S UDRANICION
AE M, Fograma de fonmac EE
DS 30-46-1 Pf{!.s.r AMTA MAF - Programa de Ionmacisn para Documental a0 a
habilizacion MaF
X = ik
D5-30-45-2 Progrmd MAF - Prograa de Tonvbeion g F Documental 29022024
habilizacion MAF
D5-30-486-3 Matricula - AN-012 2 Asronave 2902 2024
D5-30-40-4 Matricula - AN-Q12 F AgTOnave SA0Ar2024
D5 30-46-3 Matricula = AN-012 F AETONAE 29022024
D5 30-46-8 Matriculs - AN-012 2 AfTOnIvE 29002024
05 30-46-7 Matricula - AN-012 2 Asronave J2M02F2024
o i f TN LANZACOS «
\ D5-30-46-8 AETOCNORMOS O USO NSt ‘g'ld-:l Especalnados 2 Base de opETalones 29022024
Arridromo del sur
f wvuedns - | Sanche? Torres
D5-30-48-5 FEPR CH LSV T S o Dibrserwadlon Persomal 29022024
InstruCtanes - Mauridho ACosta Gulkerre?

| = e
\ i

Seleccion rapida conforme/ no conforme * Una vez se haya finalizado el proceso de alegar, pulsar
en Siguiente para iniciar la presentacion de alegaciones
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5.2 PARTE TECNICO/DILIG ACTUACIONES 5 Procesos de inspeccién

Parte Técnico/Diligencia de antuaciones y Tramite de audiencia
(Alegaciones)

Codigo: Nivel: Fecha de deteccion: Lugar:
Fecha de detecclén Conformidad codigo Acclones DS-30-46-9 Observacio 291022024 Personal
alegacion/subsanaclén

> Elementos afectados
29/02/2024 >

» [tems afectados
29/0272024 &] Detalle

Detalles de la discrepancia

29/02/2024 Mo se presenta LOG BOOK, del Jefe de Vuelos de la escuela y del instructor
29/02/2024 Detalle

29/02/2024 Detalle

2910212024 Detalle

29/02/2024 Detalle

29/02/2024 Detalle

‘ Guardar Guardar y volver

29/02/2024 Detalle

Conforme: Confirmacion de la constatacion detectada.

No conforme: No confirmacion de la constatacion
detectada.

Siguiente
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5.2 PARTE TECNICO/DILIG. ACTUACIONES 5 Procesos de inspeccién

Parte Técnico/Diligencia de actuaciones y Tramite de audiencia (Alegaciones)

Seleccidon conforme/no conforme

>Botdn de subsanar: Se utilizara para escribir texto alegacion
y adjuntar documentacion.

Cadigo alegacidn | subsanacidn CraCurmen| (o alegacion | subsanscidn
ALS-30-46-1 & Examena

Texto alegacion | subsanacion® I

=

Escribir texto de alegacion

Adjuntar documentacién

— Guardar y volver a la pagina anterior

Una vez finalizada la contestacion completa o parcial de las constataciones,
hay que volver a la pagina anterior para presentar las alegaciones
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5.2 PARTE TECNICO/DILIG. ACTUACIONES 5, PFOCGSOS de iﬂSpeCCiéﬂ

Parte Tecnico/Diligencia de actuaciones y Tramite de audiencia (Presentacion de
Alegaciones)

,-‘l!'q‘SE-CHJI'I:—?S Documentacion incor porada FIRMAR Y REGISTRAR

Firmar y presentar solicitud

A continuacidn se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este paso no podra modificar ninguno de dichos documentos. Por favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los Indicados por usted y pulse
sobre el botdn 'Presentar solicitud’

Documentacién a presentar

Descripcién & Nombre

ALEGACIONES ADUCIDAS POR EL INTERESADO : B Alegacion3.pdf

ALEGACIONES ADUCIDAS POR EL INTERESADO : B Alegacion2, pdf

ALEGACIONES ADUCIDAS POR EL INTERESADO : B ~legacion?.pdf

ALEGACIONES ADUCIDAS POR EL INTERESADO : R Alegacion?.pdf |3
IDDCUMENTO DE ALEGACIOMES : B FPA30_ALEGACIONES. pdf I

NOTA: Es importante descargar el documento final: “Documento de alegaciones” para comprobar brevemente que
lo alegado es correcto.
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5. Procesos de inspeccion

5. Procesos de inspeccion
5.1. Comunicacion de inspeccion.
5.2. Parte Técnico/Diligencia de Actuacion.
5.3. Acta/Dictamen Técnico.
5.4. Ampliacion de plazo.
5.5. Diligencia de subsanacion/no subsanacion
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5.3 ACTA/DICTAMEN TECNICO 5 Procesos de inspecciéﬂ

Acta de inspeccion/ Dictamen Técnico

= % MINISTERID a

T oo AESA suscnisstie. - ;Quién lo recibe?

e - El titular/representante mediante un
o e aviso via email y acceso al documento

via Notificacion por comparecencia.

ORIGER: CO48E5601 - Agencia [statal de Seguridad Atrea

DESTIMATARI: BOOD000- C2CUELA DE ULM

ACTA DE INSPECCION CON REQUERIMIENTO DE SUBSANACION ° gEn que consiste dicho documento?

1. MOMBRE Y ACREDITACION DEL INSFECTOR.

- El Acta de Inspeccion o Dictamen
tecnico refleja las discrepancias y

Fund i0 responsabla: PEDRO ESPAMOL

Personal actuante: .

observaciones detectadas en la
2. LUGAR FECHA Y HORA DE LA INSPECCION. inspeccién/ ademés de |a respuesta 3
hrama e e las alegaciones presentadas.

3. ORGANIZACION DE FORMACIGN.

Escuela | ESCUELA D

Representante legal |JUAN ESPAROL

Cargo | Representante legal
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5.3 ACTA/DICTAMEN TECNICO 5 Procesos de inspecciéﬂ

Detalle de |3 solicitud / expediente

A continuacion se presentan los detalles de la solicitud :

« ;Qué hacer cuando recibo el

documento? Desepon:
Sollcitud / Expediente; Fecha de alta: Tipo de solcud:
- Una vez ace pta da / rechazada la 2024/FPAS0/000046 29/02/2024 SOLICITUD DE AUTORIZACION INICIAL-CAMBIOS ULM

notificacion del documento, desde
la  Sede Electronica, en “MIS
SOLICITUDES”, buscar y

Estado actual

PENDIENTE DE APORTAR DOCUMENTACION

seleccionar el expediente CONCreto  we  meests oo s
en el se habilitara la funcion de
aportar evidencias de ke

»

sulbsanacion.

NICIAR LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZOS DE | D e | [ CAMBIAR EL MEDIC DE COMUNICACION UTILIZADO
e : INICIAR RENUNCIA DEL INTERESADO | s
TRAMITES INTERMEDIOS POR EL INTERESADO

| [ NICARDESSTIMIENTOPORELINTEREADO | [
INTERESADO

[ PRESENTAR DOCUMENTACION NOMBRAR O CAMBIAR REPRESENTANTE | NICIAR RECUSACION ‘

Medio de contacto

ACCEs0 a Su medio de contacto asociada al expeaiente

ACCESO MEDIO DE CONTACTO
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5.3 ACTA/DICTAMEN TECNICO 5 Procesos de inspecciéﬂ

Acta de inspeccion/ Dictamen Técnico —Presentacion de evidencias

Evidencias Documentacion Incorporada FIRMAR Y REGISTRAR
ousyucua
Codigo Elemento afectado Mivel Evidencia cargada Estado discrepancia
Seleccionar... » Seleccionar... » Seleccionar. w Seleccionar.. hd
l e
Cédigo discrepancla Elementos afectados Mivel Lugar Fecha de deteccién Corga Evidencla cargada Estado discrepancia Acclones
alegaclén/subsanacion

Pmsrama MAF -
DS-30-46-2 Programa de formacién 2 Documental 29/02/2024 ALS-30-46-2 NO Ablerta |

para habllitacion MAF

D5-30-46-3 Matricula - AN-012 2 Aeronave 29/02/2024 {h NO Ablerta

D

Seleccion rapida — - |
para aportar

evidencias ~ +—=

l Salir

D5-30-46-4 Matricula - AN-012 2 Aeronave 29/02/2024 NO Ablerta

D5-30-46-5 Matricula - AN-012 2 Aeronave 29/02/2024 NO Ablerta

DS-30-46-7 Matricula - AN-012 2 Aeronave 29/02/2024 NO Ablerta Detalle

* Una vez aportadas todas las evidencias,
pulsar en Siguiente.
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5.3 ACTA/DICTAMEN TECNICO 5 Procesos de inspecciéﬂ

Acta de inspeccién/ Dictamen Técnico- Presentacion de evidencias

a Mis solicitudes Licenclas y certificados Alr carriers ADR Access
Cndlgo Mivel Fecha de deteccion Estado
D5-33-38-3 2 16/04/2024 Ablerta

» Elementos afectados

> items afectados

Detalle discrepancia

Los paracaidas de la aeronave con matricula AN-012 no han pasado la Gltima revision

Pulsar en Afadir evidencia para desplegar el cuadro de
respuesta y poder adjuntar documentacion, si aplica.

|

Anadir evidencia

I

Adjuntar documentacion

3634 caracteres restantes
Documento evidencla,

| | | Una vez finalizada, se puede volver a la

pagina anterior para seguir aportando
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5.3 ACTA/DICTAMEN TECNICO 5 Procesos de inspecciéﬂ

Acta de inspeccién/ Dictamen Técnico- Presentacion de evidencias

Busgueda
Codigo Elemento afectado Nivel Evidencia cargada Estado discrepancia
Seleccionar... L Seleccionar. L Seleccionar... b Seleccionar. hd
Cédigo discrepancia Elementos afectados Nivel Lugar Fecha de deteccién i o Evidencla cargada Estado discrepancia Acclones
g P A alegacién/subsanacién g Pal
Programa MAF
DS-33-38-1 Programa de formacion 2 Instalaciones 16/04/2024 sl Ablerta Detalle h h N4
[ J
para abinacan " Na veZ TinallZada la aportacion ae
D5-33-38-2 Matricula - AN-012 Z Instalaciones 16/04/2024 si Ablerta ‘t d | . d . | S 3 3 t
D5-33-38-3 Matricula - AN-012 2 Instalaciones 16/04/2024 sl Ablerta Detalle / p g
. o e 4
e | ; para iniciar el paso final de presentacion
d id . ES
AESA.
| sal
uncina virtual
w c: e '] a A

CONTROL NORMATIVO Y SUPERVISION DE ESCUELAS DE ULM | Solicitud / Expediente: 2024/FPA33/000038

» Esimportante antes de presentar la

A centinuaclon se va a proceder a firmar los documentes que se muestran. Una vez realizado este pase no podra madificar ninguno de dichos decumentos. Per favor, compruebe que todos los datos se corresponden con los Indicados por usted y pulse
sobre el boton 'Presentar solicitud’ S O | | C |‘t U d revi Sa r e | d C u e nt d e
Documentacién a presentar : I I I :
Evidenci tad
b | i

correcto.

Descripcién

DOCUMENTO DE EVIDENCIAS :
DOCUMENTO DE EVIDENCIAS :
DOCUMENTO DE EVIDENCIAS :

DOCUMENTO DE EVIDENCIAS :

Asistente viftual¢
Anterior

I DOCUMENTO EVIDENCIAS PRESENTADAS :

SIG-GD-ITRO1-F09 Ed. 04
65




5. Procesos de inspeccion

5. Procesos de inspeccion
5.1. Comunicacion de inspeccion.
5.2. Parte Técnico/Diligencia de Actuacion.
5.3. Acta/Dictamen Técnico.

5.4. Ampliacion de plazo.
5.5. Diligencia de subsanacion/no subsanacion
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Solicitud de ampliacion de plazo

Nota: esta solicitud se podra realizar si esta dentro del plazo vigente del procedimiento

 ;Se puede ampliar el plazo para aportar documentacién?

- Si, se puede solicitar la ampliacion de plazo en cualguier momento para cada tipo de tramite que se
otorgue plazo.

« ;COmo se realiza?

1° - Para realizar el proceso, hay que acceder a la Sede Electronica, seleccionar el n° de expediente en que se
quiere solicitar la ampliacion y pulsar en el boton que figura en la imagen de la abajo

Acclones nteresados  Documentaclon  Historla ‘

Acciones

NICIAR LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZOS DE
FENCIAS 5 NOMBRAR ) CAMBIAR REPRESENTANTE PRESENTAR DOCUMENTACION
_ IRAMITES INTERMEDIOS

CAMBIAR EL MEDIO DE COMUNICACION UTILIZAD [
NP T O e INICIAR RECUSACION |
POR EL INTERESADO

Medio de contacto Aslster
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CONTROL NORMATIVO Y SUPERVISION DE ESCUELAS DE ULM | Solicitud / Expediente: 2025/FPA33/000017

2°-Seleccionar Acciones e incluir un
documento en formato PDF refiriéndose al

Documentacion

p roced i m ie nto e n eI q U e Se q U ie re SO | iCita r Acontinuacin puede incorporar la documentacion necesaria para la tramitacion del expediente.
Ia ampliaCién de pIaZO y |a raZén por |a Descripcién |£ Nombre archivo Acciones
cua I se SOI iCita . SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZOS TRAMITES INTERMEDIOS :

(*) Documentos obligaterios

Salir ‘

Para finalizar el proceso, se pulsa el boton
Presentar solicitud.

Documentacidn incorporada FIRMAR Y REGISTRAR

Firmar y presentar solicitud

Acantinuacidn ¢ va a proceder a fimar los documentas que se musstran. Una vez realizado este paso no podré modificar ninguna de dichos documentos. Por favar, compruebe que todos los datos se correspanden can los indicados por usted y pulse
sabre el botdn Presentar solictud.

Documentacidn a presentar

Descripcidn & Nombre

RESUMEN DOC. PRESENTADA: Documento Resumen.pdf
This document is a draft, and will not take effect untilyour application s signed and submitted.

SIG-GD-ITR01-F09 Ed. 04

68




5. Procesos de inspeccion

5. Procesos de inspeccion
5.1. Comunicacion de inspeccion.
5.2. Parte Técnico/Diligencia de Actuacion.
5.3. Acta/Dictamen Tecnico.
5.4. Ampliacion de plazo.
5.5. Diligencia de subsanacién/no subsanacion
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DILIGENCIA DE SUBSANACION/ NO SUBSANACION

‘ﬁ — — » ¢Quién lo recibe?

W FE. AESA susnsmn.., _ . . ,
- El titular/representante mediante un aviso via
email y acceso al documento via Recogida de

ﬁm o Notificaciones.

N ¢Qué es la Diligencia de subsanacion / no
— subsanacion?

N2 do expedionte: 2025/ FP433/ 000006

(] | -Es un documento que indica la subsanacion o no

Fe<ha del parto téenico: [ z3/nsr2025 | ./ . .
B | subsanacion de las discrepancias detectadas,

Iniciada la Fase de subsanacion referida en elarticulo 29 de fa Ley 2102003, de 7 de julio, de Seguridad Adres, fi n a | iZa n d O e | p rOC e d i m i e nto d e i n S p e CC i é n d e

con k2 natificacian del acta de inspeccion arriba indicado, se concedio al interesada un placo de 30 dias para

que subsanara la (s) deficiencia |s) constatada (s) en elacta de inspeccidn referida. '[:O I"m a fa VO ra b | e O n O .

Con fechs 09/06/2025 v namere de entrada en registro 2025001400 el interesa da aperta deaumentacian,
curgd valoracion es s siguiente:

e AESA emitira la Resolucion que proceda una vez

Cidigo Desoripcldn de la discrepanc lay Medida Cosveciona Fe<ha de clerre

e e finalizado el proceso.

Evidencia: Ze adjunia fotos ce conde grpexpuesta la autorizackn

nnnnnn

Vakoracldn 5e acepta

;Qué hacer cuando se recibe el documento?

FORLESCAN-FA B 0

S -Aceptar/Rechazar la notificacion del documento
desde la pagina de Recogida de Notificaciones.
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Gracias por su atencion

www.seguridadaerea.gob.es
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