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Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

Capitulo 1 – Operaciones aéreas 
 

Anexo 1 / Definiciones 
 

Anexo 2 / BALLOON AIR OPERATIONS [PART BOP] 
 

− SUBPARTE BAS – Basic operational reqs. 
 

− SUBPARTE ADD – Additional reqs. for comercial ops. 
 

− Section 3 / Manuals and Records 
 
 

− BOP.ADD.200 Operations Manual 
      AMC1, AMC2, GM1 
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Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

BOP.ADD 
 .005 Responsabilidades del operador 

- b) Cada vuelo se realizará conforme al MO 
- f) la supervisión de las tripulaciones… para garantizar el cumplimiento del MO 
- h) los procedimientos (planificación, limitaciones, condiciones, lugares…) se indicarán en el MO 

 

 .040 (AMC) Requisitos de personal 
 

 .200 Manual de operaciones  
 

 .205 (y AMC2) Mantenimiento de Registros 
 

 .300 Composición de las tripulaciones de vuelo 
 

 .305 Designación del PIC 
 

 .310 Provisión de formación y verificación 
 

 .315 Entrenamiento y Verificaciones periódicos 
 

 .435 Documentos, manuales e información a bordo 
 

 .440 Mercancías peligrosas 
 

 .510 Operaciones especializadas - SOP   
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BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

 (a) El operador establecerá un MO 
 

 (b) El contenido reflejará los requisitos establecidos en el anexo (2) y 
no contravendrá la informacion consignada en la declaración. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (c) El MO podrá establecerse en “4” partes separadas. 
 

 (d) Todo el personal tendrá fácil acceso a las partes pertinentes para 
sus funciones. 

 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 
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 (e) Deberá mantenerse actualizado. Toda 
modificación se pondrá en conocimiento 
del personal (pertinente). 

 
El operador se asegurará de que: 
 
 (f) La información utilizada de base para el 

contenido del MO y cualquier 
modificación estén correctamente 
reflejadas. 
 

 (g) todo el personal comprenda la lengua 
en que estén redactadas las partes 
pertinentes. El contenido se presentará en 
un formato que permita su utilización sin 
dificultad.  

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

BOP.ADD.200 Operations Manual 
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 AMC1 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

GENERAL 
 

 (a) Detalles acordes a la complejidad y tipo de globos. 
 (Consideración: no requiere aprobación de AESA) 

 
 (b) Soporte informático, papel… Accesible y utilizable y  

 
 (c) El OM: 

 (1) partes consistentes y compatibles en forma y contenido; 
 (2) fácilmente enmendable 
 (3) contenido y enmiendas controlados e indicado. 

 
 (d) Incluirá el proceso de enmienda y revisión, especificando: 

 (1) persona que las aprueba; 
 (2) circunstancias que las motivan 
 (3) métodos mediante los que el operador avisará de los cambios 

a los interesados. 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 
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 AMC1 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

GENERAL (el MO) 
 

 (e) Puede basarse en, o puede referirse, a los códigos de práctica de 
la industria. 
 

 (f) Puede aprovechar contenidos de otros documentos relevantes. 
(Manuales de vuelo, instrucciones de los fabricantes…) 
 

 (g) El material de otras fuentes debe incluirse directamente o ser 
indicada la referencia a la sección correspondiente. Debe estar 
disponible material aplicable. 
 

 (h) Utilizar material de otra fuente no exime al operador de la 
responsabilidad de verificar su aplicabilidad e idoneidad. La 
utilización de material de fuentes externas requiere una declaración 
de su estado en el MO. 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(a) 
 
1/15 

table of contents 
 

Tabla de contenidos 

1. BOP.ADD.200 Operations manual 
 

(b) 
 
 

amendment control status and list 
of effective pages or paragraphs, 
unless the entire manual is 
reissued and the manual has an 
effective date on it 
 
Estado del control de enmiendas y 

lista de páginas efectivas o 
párrafos, a menos  que el manual 

sea reeditado y tenga una fecha 
efectiva 

1. BOP.ADD.200 Operations manual 
 
2. BOP.ADD.105 Changes to the 
declaration and cessation of 
commercial operations 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(c) duties, responsibilities, and 
succession of management and 
operating personnel;  
 

Tareas, responsabilidades y 
sucesión del personal de  

gestión y operaciones  

1. BOP.ADD.005 Responsibilities of 
the operator 

 
i) Ley 21 / 2003, de 7 de julio, de 
Seguridad Aérea. 
 
ii) Regulation (EU) N. 1321 / 2014 of 
26 November 2014 on the 
continuing airworthiness of aircraft 
and … 
 



10/25 

F-
SG

A-
FO

R-
01

 2
.0

 
DO

CU
M

EN
TA

CI
Ó

N
 P

Ú
BL

IC
A 

 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(c) (Continúa)  
 
duties, responsibilities, and 
succession of management and 
operating personnel;  
 
 

Tareas, responsabilidades y 
sucesión del personal de  

gestión y operaciones  
 

2. BOP.ADD.010 Notification of 
alternative means of compliance 
3. BOP.ADD.015 Access 
4. BOP.ADD.020 Findings 
5. BOP.ADD.100 Declaration 
6. BOP.ADD.105 Changes to the 
declaration and cessation of 
commercial operations 
7. BOP.ADD.030 Management system  

lines of responsibility and 
accountability 

8. BOP.BAS.030 Responsibilities of the 
pilot-in-command 
9. BOP.ADD.400 Responsibilities of the 
pilot-in-command 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REREFERENCIAS 

(d) description of the 
management system 
 
 

Descripción del sistema de 
gestión 

 

1. BOP.ADD.030 Management system 
   i) lines of responsibility and accountability  
   ii) safety policy;  
   iii) safety hazards, evaluation and management of 
associated risks 
   iv) maintaining personnel trained 
   v) documentation of all key processes of the MS 
   vi) compliance monitoring 
   vii) processes to ensure compliance with the 
requirements of Articles 4, 5, 6 and 13 of Regulation 
(EU) No 376/2014. 
2. BOP.BAS.020 Immediate reaction to a 
safety problem 
3. BOP.ADD.025 Occurrence reporting 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(e) flight time limitations; 
 
Limitaciones de tiempo de vuelo 

1. BOP.ADD.400 Responsibilities of 
the pilot-in-command 

2. CO 16 B 

(f) standard operating procedures; 
 

Procedimientos operativos 
estándar 

 

1. AFM 
2. Reg. (EU) 2018/395 - Art 3. “Air 

operations” 
3. BOP.ADD.110 Airworthiness 

requirements 
4. BOP.ADD.115 Wet and Dry lease of 

a balloon registered in a third 
country 

5. DEFINITIONS [PART-DEF] 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(f) (Continúa) 
 
standard operating 
procedures; 
 
 

Procedimientos operativos 
estándar 

 
 

6. BOP.ADD.435 Documents, manuals 
and information to be carried 

… (3) the operational flight plan. 
GM1 BOP.ADD.435 (a) (3) Documents, 
manuals and information to be carried 

7. BOP.ADD.500 Fuel or ballast 
calculations 
8. BOP.ADD.505 Carriage of special 
categories of passengers 
9. BOP.ADD.510 Commercial balloon 
specialised operations — Standard 
operating procedures  

AMC 2. TEMPLATE 



14/25 

F-
SG

A-
FO

R-
01

 2
.0

 
DO

CU
M

EN
TA

CI
Ó

N
 P

Ú
BL

IC
A 

 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(f) (Continúa) 
 
standard operating 
procedures; 
 

Procedimientos operativos 
estándar 

 
 

10. GM2 BOP.BAS.190 Balloon specialised 
operations — Risk assessment and 
checklist  

CATEGORISATION OF OPERATIONS 
 

11. Reg. (EU) No 923/2012 of 
26/09/2012 laying down the common 
rules of the air and … (SERA) 
 
12. Real Decreto 1180/2018, de 21 de 
septiembre, por el que se desarrolla el 
Reglamento del aire y … 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(g) weather limitations 
Limitaciones meteorológicas 

1. BOP.BAS.145 Meteorological 
conditions 
2. AFM 

(h) emergency procedures; 
Procedimientos de emergencia 

1. AFM 
2. BOP.ADD.025 Occurrence reporting 

(i) accident and incident 
considerations; 

Consideraciones respecto a 
accidentes e incidentes 

1. BOP.ADD.025 Occurrence reporting 
2. DEFINITIONS [PART-DEF] 
3. Reg. (UE) N o 996/2010, investigación 
accidentes 
4. Ley 21/2003, de Seguridad Aérea 
5. Reg. (UE) Nº 376/2014 notificación de 
sucesos en la aviación civil,  
6. Real Decreto 1334/2005 sistema de 
notificación obligatoria de sucesos 



16/25 

F-
SG

A-
FO

R-
01

 2
.0

 
DO

CU
M

EN
TA

CI
Ó

N
 P

Ú
BL

IC
A 

 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(j) personnel qualifications and 
training 
 
Cualificaciones del personal y 
entrenamientos 

1. Reg. (EU) No 1178/2011 civil aviation aircrew  
2. BOP.ADD.300 Composition of flight crew 
3. BOP.ADD.305 Designation as PIC 
4. BOP.BAS.030 Responsibilities of the PIC 
5. BOP.ADD.400 Responsibilities of the PIC 
6. BOP.ADD.405 Authority of the PIC 
7. BOP.ADD.310 Provision of training and 
checking 
8. BOP.ADD.315 Recurrent training and 
checking 
9. BOP.ADD.410 Additional balloon crew 
member 
- AMC1 BOP.ADD.410 Additional balloon crew member 
- TRAINING AND RECENCY 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(j) (Continúa) 
 

personnel qualifications and 
training 
 
Cualificaciones del personal 
y entrenamientos 

10. BOP.ADD.415 Fitness relating to deep 
water diving and blood donation 
11. BOP.ADD.425 Psychoactive substances 
12. BOP.ADD.420 Common language 
13. BOP.ADD.430 Endangering 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(k) record-keeping;  
Conservación de registros 

1. BOP.ADD.205 Record-keeping 
- AMC2 BOP.ADD.205 Record-keeping 

2. BOP.BAS.065 Balloon logbook 

(l) normal flight operations 
 
 

Operaciones de vuelo 
normales 

3. BOP.BAS.100 Use of operating sites 
- Descripción y detalles de la zona habitual 
- Generalidades para elección de ubicaciones 
- SERA  

4. BOP.BAS.105 Noise abatement procedures 
5. BOP.BAS.110 Fuel and ballast supply and 
planning 
6. BOP.BAS.115 Passenger briefing 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(l) (Continúa) 
 
normal flight operations 
 
 

Operaciones de vuelo 
normales 

 

7. BOP.BAS.130 Flight preparation 
- AIP 
- SERA 
- … 

8. BOP.BAS.135 Smoking on board 
9. BOP.BAS.140 Carriage and use of 
weapons 
10. BOP.BAS.150 Take-off conditions 
11. BOP.BAS.155 Approach and landing 
conditions 
12. BOP.BAS.160 Simulated situations in 
flight 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(l) (Continúa) 
 
normal flight operations 
 
 

Operaciones de vuelo 
normales 

 

13. BOP.BAS.165 In-flight fuel management 
14. BOP.BAS.170 Refuelling with persons on 
board 
15. BOP.BAS.175 Use of restraint system 
16. BOP.BAS.180 Use of supplemental 
oxygen 
17. BOP.BAS.185 Operational limitations at 
night 
18. AFM 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(m) performance operating 
limitations 
 
 

Limitaciones operativas 

1. BOP.BAS.210 Performance — General 
2. BOP.BAS.200 Operating limitations 
3. BOP.BAS.205 Weighing 
4. BOP.ADD.600 System for determining the mass 
        - TRAFFIC LOAD, AND MASS VALUES FOR  PAX AND BAGGAGE 
        - MASS DOCUMENTATION 

5. BOP.BAS.190 Balloon specialised operations 
— Risk assessment and checklist 
6. BOP.BAS.300 Instruments and equipment 
7. BOP.BAS.305 Minimum instruments and 
equipment for flight 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 

ASUNTO REFERENCIAS 

(m) (Continúa)  
 
performance operating 
limitations 
 
 

Limitaciones operativas 
 

8. BOP.BAS.315 Flight and navigational 
instruments and equipment 
9. BOP.BAS.310 Operating lights 
10. BOP.BAS.320 Restraint systems 
11. BOP.BAS.325 Supplemental oxygen 
12, BOP.BAS.330 First-aid kit 
13. BOP.BAS.335 Hand fire extinguishers 
14. BOP.BAS.340 Life-saving and signalling 
equipment – Flights over water 
15. BOP.BAS.350 Miscellaneous equipment 
16. BOP.BAS.355 Radio communication 
equipment 
17. BOP.BAS.360 Transponder 
18. AFM 
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 AMC2 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

CONTENT 
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ASUNTO REFERENCIAS 

(n) Handling of dangerous 
goods, if applicable 

 
Manejo de mercacías 

peligrosas (si aplica) 

1. BOP.ADD.440 Dangerous goods 
2. BOP.BAS.060 Release of dangerous goods 
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 GM1 BOP.ADD.200 Operations Manual 
 

MORE CONSERVATIVE DATA AND PROCEDURES  
 

The operator may decide to publish 
data and procedures more conservative.  

 
 

Manual de Operaciones 4. BOP.ADD.200 
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 El Manual de Operaciones 
 

1. Contiene TODOS los PROCEDIMIENTOS e 
INSTRUCCIONES para el desarrollo de las 
OPERACIONES, así como los detalles de las 
competencias de su PERSONAL y la manera de 
mantenerlas. 
 

2. La información contenida proviene de FUENTES 
DIVERSAS, ya sean documentos técnicos, normas, 
reglamentos o instrucciones del operador. 
 

3. El punto BOP.ADD.200 (y sus AMC y GM) 
establece el requisito, facilita los criterios y el 
“guión” el para desarrollar su contenido. 
 

4. Los puntos de la norma indican el “QUÉ”, el 
“CÓMO” ha de ser DESARROLLADO POR EL 
OPERADOR 

Manual de Operaciones - Resumen 4. BOP.ADD.200 
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 Gracias por vuestra atención 
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